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งานทะเบียนประวตัิอาชญากร 

งานทะเบียนประวัติอาชญากรเป็นการรวบรวมข้อมูลต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นประวัติบุคคล แผ่น
พิมพ์ลายนิ้วมือ แผนประทุษกรรม หรือวิธีการกระท าความผิดของคนร้าย รูปถ่ายของผู้ต้องหา 
หมายจับและต าหนิรูปพรรณของผู้กระท าความผิด ต าหนิรูปพรรณทรัพย์ หรือแม้แต่ประวัติของ
ผู้ต้องขัง ดังนั้น พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ต ารวจท้องที่ ตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้องจะสามารถใช้
ประโยชน์จากงานทะเบียนประวัติอาชญากร โดยแบ่งเป็น 2 ด้าน ได้แก่  

ด้านลายพิมพ์นิ้วมือ  
ด้านทะเบียนประวัติอาชญากร  
 

ด้านลายพมิพ์นิว้มือ 
การพิมพ์ลายนิ้วมือ ผู้ต้องหาหรือศพซึ่งตายผิดธรรมชาติ 
 ตามระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ ๓๒ การพิมพ์ลายนิ้วมือ พ.ศ.๒๕๕๔ ลง ๑ ส.ค.๒๕๕๔ ก าหนดการปฏิบัติเกี่ยวกับการพิมพ์
ลายนิ้วมือ ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้ต้องขัง ผู้ต้องกักขัง ผู้ถูกกักกัน ผู้รับการอบรม และศพ ไว้ให้พนักงาน
สอบสวนถือปฏิบัติ สรุปได้ดังนี้ 
 การพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาหรือศพ 
 0 พนักงานสอบสวน มีหน้าที่จัดให้มีการพิมพ์ลายนิ้วมือ ดังนี้ 
    - ผู้ต้องหาที่กระท าผิดอาญาทุกประเภท เว้นแต่คดีลหุโทษคดีที่มีอัตราโทษไม่สูงกว่าลหุ
โทษ  หรือความผิดตามกฎหมายว่าด้วยจราจรทางบก รวมทั้งความผิดตามกฎหมายอ่ืนๆ ซึ่งได้
เปรียบเทียบปรับแล้ว 
    - ศพซึ่งตายผิดธรรมชาติ หรือตายในระหว่างอยู่ในความควบคุมของเจ้าพนักงาน 
 0 การพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาหรือศพซึ่งตายผิดธรรมชาติ  ให้พิมพ์ในโอกาสแรกที่ท าได้และ
ให้ใช้แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา ฯลฯ (พลม.๒๕ – ต. ๕๓๙) 
 0 การกรอกข้อความลงในแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือให้ปฏิบัติดังนี้ 
   - กรอกข้อความต่าง ๆ ลงในช่องว่างที่ก าหนดไว้ให้ครบถ้วนและถูกต้อง โดยใช้พิมพ์ดีดหรือ
เขียนด้วยหมึกทั้งด้านหน้าและด้านหลังแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือให้ชัดเจน อ่านง่ายแล้วลงชื่อผู้พิมพ์ ผู้ถูก
พิมพ์ และพนักงานสอบสวน  ไว้เป็นหลักฐาน 
      * กรณีผู้ต้องหาเป็นบุคคลสัญชาติไทยให้กรอกชื่อตัว ชื่อสกุล และเลขประจ าตัว
ประชาชน ให้ตรงกับที่ปรากฏในบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอ่ืนใดที่
ทางราชการออกให้ 
     * กรณผีู้ต้องหาเป็นคนต่างด้าว ให้ระบุชื่อตัวและชื่อสกุล พร้อมบันทึกเลขที่ออกใบส าคัญ
ของผู้นั้นตามใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
       กรณีผู้ต้องหาเป็นชาวต่างประเทศ ให้ระบุชื่อตัวและชื่อสกุล ภาษาอังกฤษ พร้อมระบุ
ประเทศ และเลขท่ีหนังสือเดินทาง บัตรประจ าตัว หรือเอกสารส าคัญท่ีทางราชการออกให้  



๒ 
 

   - ส าหรับคดีที่อยู่ในอ านาจศาลแขวงให้บันทึกค าว่า “ศาลแขวง” แต่ถ้าผู้ต้องหารับสารภาพ
ให้บันทึกค าว่า “รับสารภาพศาลแขวง”ด้วยหมึกสีแดงไว้ที่มุมบนซ้ายของแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ 
 0 การพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาหรือศพให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
 -  ใช้หมึกสีด า ซึ่งเป็นหมึกส าหรับพิมพ์ลายนิ้วมือโดยเฉพาะ หรือใช้ตลับหมึกพิมพ์ลายนิ้วมือ
ส าเร็จรูป (Police Mate) 
    ข้อควรระวังในการใช้ตลับหมึกพิมพ์ลายนิ้วมือส าเร็จรูป  

(1) ตลับหมึกพิมพ์ลายนิ้วมือส าเร็จรูปไม่สามารถปรับความเข้มของหมึกให้เหมาะสมกับ
ลายเส้นของแต่ละบุคคลได้ ดังนั้น ผู้ท าหน้าที่พิมพ์ลายนิ้วมือต้องใส่ใจในการพิมพ์ลายนิ้วมือ การพิมพ์
ลายนิ้วมือจะต้องเห็นลายเส้นสีด าสลับขาวติดชัดเจน ไม่เข้มหรือจางเกินไป 

(2) หลังการใช้ต้องปิดฝาตลับหมึกทุกครั้ง 
 -  พิมพ์ลายนิ้วมือให้ปรากฏลายเส้นชัดเจนสมบูรณ์ โดยให้เห็นลายเส้นของข้อปลายแต่ละนิ้ว
โดยกลิ้งนิ้วจากขอบเล็บด้านหนึ่งถึงขอบเล็บอีกด้านหนึ่ง หากกรณีที่นิ้วพิการหงิกงอ หรือนิ้วด้วน ให้
บันทึกหรือหมายเหตุไว้ในช่องของแบบพิมพ์ตามต าแหน่งของนิ้วนั้น ๆ พร้อมทั้งระบุต าหนิ พิการไว้
ด้านหลังแบบพิมพ์ให้ตรงกันด้วย 
 
 0 การพิมพ์ลายนิ้วผู้ต้องหาแต่ละคน หรือศพแต่ละศพ ให้พิมพ์ตามจ านวนต่อไปนี้ 
    - ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้พิมพ์จ านวน ๒ ฉบับ แล้วส่งไปตรวจสอบยังกองทะเบียน
ประวัติอาชญากร ๑ ฉบับ และติดส านวนการสอบสวนไว้ ๑ ฉบับ 
    - นอกเขตกรุงเทพหมานคร ให้พิมพ์จ านวน ๓ ฉบับ แล้วส่งไปตรวจสอบยังกองทะเบียน
ประวัติอาชญากร ๑ ฉบับ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัดแล้วแต่กรณี ๑ ฉบับ และ
ติดส านวนการสอบสวนไว้ ๑ ฉบับ 
 
 การพิมพ์ลายนิ้วมือลงในแบบพิมพ์ 
 โดยแบบพิมพ์ลายนิ้วมือ ใช้ขนาด ๘x๘ นิ้ว มี ๒ แบบ คือ 
 -  แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา ฯลฯ (พลม.๒๕-ต.๕๓๙) 
 -  แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ขออนุญาต, สมัครงาน (พลม.๒๔-ต.๕๓๘) 
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แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา (พลม.๒๕-ต.๕๓๙) 

 

 
แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ขออนุญาต, สมัครงาน (พลม.๒๔-ต.๕๓๘) 
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การพิมพ์ลายนิ้วมือลงในแบบพิมพ์ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 -  ให้ผู้ถูกพิมพ์ลายนิ้วมือ ลงลายมือชื่อในแบบพิมพ์ตามช่องที่ก าหนด ถ้าลงลายชื่อไม่ได้    
ให้พิมพ์นิ้วหัวแม่มือขวาแทนการลงลายมือชื่อ 
 -  ให้พิมพ์กลิ้งนิ้วมือขวาตามล าดับนิ้วที่มีช่องปรากฏอยู่ในแบบพิมพ์ เมื่อพิมพ์กลิ้งนิ้วมือขวา 
เสร็จแล้วจึงพิมพ์กลิ้งนิ้วมือซ้ายตามล าดับนิ้วที่มีช่องปรากฏอยู่แบบพิมพ์เช่นเดียวกัน การพิมพ์
ดังกล่าวข้างต้นทั้ง ๒ มือนี้ต้องพิมพ์ให้ติดหมึกต่ ากว่าข้อนิ้วข้อที่หนึ่งลงมาเล็กน้อยโดยใช้วิธีพิมพ์กลิ้ง
นิ้วหัวแม่มือ ขวา-ซ้าย ให้กลิ้งนิ้วเข้าหาตัวผู้ถูกพิมพ์ ส่วนนิ้วอ่ืน ๆ ที่เหลือให้กลิ้งนิ้วออกจากตัวผู้ถูก
พิมพ์ 



๔ 
 

 -  ให้พิมพ์กด ๔ นิ้วเรียงพร้อมกัน คือ นิ้วชี้ นิ้วกลาง นิ้วนาง และนิ้วก้อย ของแต่ละมือลงไป
ในช่องตอนล่างของแบบพิมพ์ที่ก าหนดไว้ทั้งมือขวาและมือซ้าย ใช้วิธีพิมพ์ราบหรือพิมพ์แตะไม่ต้อง
กลิ้งนิ้ว แล้วยกมือขึ้นไปทางด้านปลายนิ้วพร้อมกันทั้งสี่นิ้ว  โดยวางนิ้วมือขวาและมือซ้ายเอียง
ประมาณ ๔๕ องศา ให้นิ้วทั้ง ๔ ของแต่ละมือปรากฏอยู่ในช่องตอนล่างของแบบพิมพ์ที่ก าหนดไว้ให้
ครบช่องละ ๔ นิ้ว วางต าแหน่งนิ้วอย่าให้เกินเข้าไปในเขตของการพิมพ์กลิ้งนิ้วในแบบพิมพ์ 
 -  ให้พิมพ์นิ้วหัวแม่มือขวา-ซ้าย แล้วยกไปทางด้านปลายนิ้ว ของผู้ถูกพิมพ์เรียงคู่พร้อมกันลง
ในแบพิมพ์ตามช่องที่ก าหนดไว้ด้านล่าง การพิมพ์มือขวา -ซ้าย นี้ใช้วิธีพิมพ์ราบหรือพิมพ์แตะ
เช่นเดียวกันกับการพิมพ์กด ๔ นิ้ว พร้อมๆ กัน 

ข้อควรจ า  ต้องให้ผู้ถูกพิมพ์ลายนิ้วมือลงลายมือชื่อก่อนที่จะพิมพ์มือทุกครั้ง ถ้ามีบุคคลที่
จะต้องพิมพ์ลายนิ้วมือพร้อมกันหลาย ๆ คน ให้ระมัดระวังจะสลับตัวคน ต้องเรียกมาพิมพ์ทีละคน 
และจะพิมพ์ลายนิ้วมือบุคคลไหน ก็ต้องให้เสร็จเรียบร้อยเป็นรายตัวบุคคลไป อย่าให้มาปะปนกันได้ มิ
เช่นนั้นลายพิมพ์นิ้วมือจะสลับกันไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง การพิมพ์ลายนิ้วมือไม่ควรกระท าด้วย
ความรีบร้อนเพราะจะท าให้เกิดผลเสียตามมาเมื่อเจ้าหน้าที่ผู้ช านาญไม่สามารถท าการตรวจสอบให้ได้
จ าเป็นต้องส่งคืน การพิมพ์ลายนิ้วมือจึงต้องใช้ความระมัดระวังและความประณีตในการพิมพ์ให้มาก 

 

วิธีพิมพ์กลิ้งนิ้วให้ผู้พิมพ์ปฏิบัติดังนี้ 
 ๑. ใหผู้้พิมพ์ยืนอยู่ริมโต๊ะข้างหนึ่ง และให้ผู้ถูกพิมพ์ยืนอยู่ริมโต๊ะข้างเดียวกัน หันหน้ามาทางผู้
พิมพ์และอยู่ด้านขวามือของผู้พิมพ์ 
 ๒. ให้ผู้พิมพ์จับนิ้วที่จะพิมพ์ด้วยนิ้วหัวแม่มือกับนิ้วชี้ ส่วนที่จะจับด้วยมือขวาหรือมือซ้าย
ขึ้นอยู่กับผู้พมิพ์ว่าจะถนัดมือใด 
 ๓. การจับนิ้วให้จับที่ ๒ ข้างของนิ้ว (ไม่ใช่บนหรือล่างของนิ้ว) ตรงใต้ข้อนิ้วข้อแรกนับแต่
ปลายนิ้วลงมาส่วนอีกมือหนึ่งของผู้พิมพ์ให้แตะประคองนิ้วของผู้ถูกพิมพ์ไว้เท่านั้นอย่ากดนิ้วแรง 
 ๔. ต้องจับนิ้วให้แน่นและบอกผู้ถูกพิมพ์ให้อยู่ในท่าปกติ อย่าเกร็งหรืออย่าฝืน 
 ๕. เวลาพิมพ์ ให้ผู้พิมพ์จับนิ้วผู้ถูกพิมพ์วางตะแคงลงบนแท่นหมึกพิมพ์ ตั้งต้นจากขอบเล็บ
ข้างหนึ่งกลิ้ งมือเบาๆ ไปจนจดขอบเล็บอีกข้างหนึ่ง ให้หมึกติดทั่วทั้งหน้านิ้วโดยถือหลักว่า 
นิ้วหัวแม่มือทั้งขวาและซ้ายให้กลิ้งเข้าหาตัวผู้ถูกพิมพ์ ส่วนนิ้วอ่ืน ๆ ให้กลิ้งออกจากตัวผู้ถูกพิมพ์อย่า
จับนิ้วหรือบีบนิ้วแรงเกินไป 
 ๖. ถ้านิ้วมือกว้างมาก ให้พยายามกลิ้งนิ้วให้สุดขอบเล็บเท่าที่จะท าได้ 
 ๗. การพิมพ์ลงบนกระดาษแบบพิมพ์ให้ท าเช่นเดียวกันกับการกลิ้งบนแท่นหมึกตามข้อ ๕ 
โดยถือหลักว่านิ้วหัวแม่มือทั้งขวาและซ้ายให้กลิ้งเข้าหาตัวผู้ถูกพิมพ์ส่วนนิ้วอ่ืนๆ ให้กลิ้งออกจาก ตัวผู้
ถูกพิมพ์ เวลาพิมพ์ลงบนกระดาษพิมพ์ ให้พิมพ์ต่ าลงมาจากข้อนิ้วข้อแรกเล็กน้อย และให้พิมพ์อยู่ใน
กรอบช่องนิ้วของแบบพิมพ์ อย่าพิมพ์ออกนอกกรอบฯ อย่าลืมว่าลายพิมพ์นิ้วมือที่พร่ามัวหรือเลอะ
เลือนไม่ชัดเจน เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจไม่สามารถตรวจสอบให้ได้ ต้องส่งกลับคืนไปให้พิมพ์ใหม่ ซึ่งเป็นการ
เสียเวลาและท าให้การตรวจสอบล่าช้า 
 



๕ 
 

 
ภาพการพิมพ์ลายนิ้วมือลงในแบบพิมพ์ 
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๘ 
 

วิธีการพิมพ์ฝ่ามือ  
 วิธีการพิมพ์ฝ่ามือที่ถูกต้องตามหลักวิชาการ จึงต้องมีอุปกรณ์ในการพิมพ์เพ่ิมคือ วัสดุ
ทรงกระบอกตรงผิวเรียบ เส้นผ่าศูนย์กลางประมาณ ๒ นิ้ว ยาวประมาณ ๖ นิ้ว ซึ่งอาจใช้ท่อพลาสติก 
PVC ก็ได้ โดยมีวิธีการพิมพ์ฝ่ามือ ดังนี้ 

๑. ใช้ลูกกลิ้งยาง กลิ้งเกลี่ยหมึกบนแท่นคลึงหมึก จนหมึกเรียบพอดีแล้วน าลูกกลิ้งยางนั้นมา
กลิ้งหมึกบนฝ่ามือทั้งสองข้างของผู้ถูกพิมพ์มือ ให้นิ้วทั้ง ๕ เรียงชิดไม่ต้องกางนิ้วออกและไม่ต้องเกร็ง
ฝ่ามือจนนิ้วเกยทับกัน โดยทั้งผู้พิมพ์และผู้ถูกพิมพ์หันหน้าเข้าหากัน 

๒. ผู้พิมพ์เตรียมกระดาษแบบพิมพ์ โดยม้วนกระดาษด้านที่จะพิมพ์ฝ่ามือขวา เข้ากับวัสดุ
ทรงกระบอกวางม้วนกระดาษบนโต๊ะผิวเรียบซึ่งมีพ้ืนที่เพียงพอและไม่มีวัสดุอ่ืนใดขัดขวาง 

๓. ผู้พิมพ์จับหลังมือขวาของผู้ถูกพิมพ์วางลงบนกระดาษที่ม้วนอยู่กับวัสดุทรงกระบอก โดย
วางปลายนิ้วต่ าจากขอบกระดาษประมาณ ๑ ซม. กลิ้งวัสดุทรงกระบอกไปด้านหน้าเมื่อสุดฝ่ามือให้จับ
มือผู้ถูกพิมพ์ยกข้ึน 

๔. ผู้พิมพ์เตรียมกระดาษแบบพิมพ์ด้านที่จะพิมพ์ฝ่ามือซ้าย โดยปฏิบัติเช่นเดียวกับ ข้อ ๒ 
และ ข้อ ๓  

๕. จะได้ภาพพิมพ์ฝ่ามือที่ปรากฏลายเส้นชัดเจน ตามรูป 
 
 

 
ภาพลายพิมพ์ฝ่ามือขวาและซ้าย 

 



๙ 
 

 

การพิมพ์ลายนิ้วมือศพ 

 การพิมพ์ลายนิ้วมือศพสามารถจ าแนกตามวิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ ได้ 6 ประเภท 
ดังต่อไปนี้  

1. ศพที่ยังไม่ข้ึนอืดหรือที่ตายใหม่ ๆ 
2. ศพที่หนังนิ้วมือเหี่ยวย่น 
3. ศพที่หนังนิ้วมือเหี่ยวแห้งหนังติดกับกระดูก  
4. ศพที่ข้ึนอืดจนเน่าผิวหนังนิ้วมือหลุดล่อนแต่ยังติดอยู่กับมือศพ 
5. ศพที่ข้ึนอืดจนเน่าผิวหนังนิ้วมือหลุดล่อนหายไป 
6. ศพที่ถูกไฟไหม้ 

การพิมพ์ลายนิ้วมือศพด้วยวิธีการใดให้เจ้าหน้าที่ผู้พิมพ์พิจารณาใช้วิธีที่เหมาะสมกับสภาพศพ
แต่ละประเภทและก่อนจะพิมพ์ลายนิ้วมือศพทุกครั้งให้น ามือศพทั้งมือขวาและมือซ้ายแช่ในน้ าผสม
น้ ายาฆ่าเชื้อ และล้างขจัดคราบสิ่งสกปรกออกให้หมด พร้อมกับตรวจดูสภาพนิ้วว่า นิ้วมือยังอยู่
ครบถ้วนหรือไม่ หากมีนิ้วขาดหายไปให้หมายเหตุในช่องนิ้วนั้นๆ ว่า “ด้วน” หรือ “ขาด” และก่อน
พิมพ์ลายนิ้วมือศพทุกครั้งให้นวดนิ้วมือศพให้นิ่มพร้อมที่จะพิมพ์มือได้  

 

เครื่องมือเครื่องใช้ในการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ 

 จากการเกิดภัยพิบัติสึนามิใน 6 จังหวัดภาคใต้ของประเทศไทย เมื่อปี พ.ศ.2547 ศพส่วน
ใหญ่จมน้ าและมีสภาพที่เน่าเปื่อยมาก บางศพหนังนิ้วมือหลุดล่อนท าให้การพิมพ์ลายนิ้วมือศพพิมพ์ได้
ยาก จ าเป็นต้องใช้เทคนิคพิเศษต่างๆ เพ่ิมเติมมากขึ้น เช่น วิธีการน าผิวหนังที่หลุดล่อนมาสวมเข้ากับ
นิ้วมือของผู้พิมพ์ หรือน ามือศพมาจุ่มหรือแช่ในน้ าร้อน เป็นต้น ดังนั้นการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ จึง
จ าเป็นต้องมีเครื่องมือเครื่องใช้ส าหรับการพิมพ์เป็นพิเศษนอกเหนือจากเครื่องมือที่ใช้อยู่ตามปกติ คือ  

1. ช้อนส าหรับพิมพ์ลายนิ้วมือศพ (โลหะโค้ง) 
2. เหล็กส าหรับยึดนิ้วมือ 
3. กรรไกร 
4. ใบมีดผ่าตัด 
5. ผงฝุ่นสีด า 
6. แปรงปัดฝุ่น 
7. สตี๊กเกอร์ 
8. แผ่นใสซึ่งถ่ายเอกสารจากแบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา ฯลฯ เฉพาะด้านหน้า 
9. ด้ายเย็บผ้า 
10. ปากคีบ 
11. กระบอกฉีดยาพร้อมเข็ม 
12. แอลกอฮอล์หรือน้ ายาฆ่าเชื้อ 



๑๐ 
 

13. กลีเซอรีนหรือน้ า 
14. แว่นขยาย 
15. กระทะไฟฟ้า 
16. ถังน้ า 
17. ฟองน้ า 
18. ผ้าขาวดิบและผ้าก๊อซ 
19. น้ ายาล้างมือศพ 
20. วาสลีน 
21. แปรงสีฟัน 
22. อุปกรณ์ส าหรับเจ้าหน้าที่พิมพ์ลายนิ้วมือศพเพ่ือป้องกันการติดเชื้อ เช่น ถุงมือยาง 

หน้ากากอนามัย ฯลฯ 
 

วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ  

1. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่ยังไม่ข้ึนอืดหรือที่ตายใหม่ๆ มี 2 วิธี คือ 
1.1 กรณีสภาพนิ้วมือศพเหมือคนปกติไม่เกร็ง ให้พิมพ์โดยใช้แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือตาม

แบบ พลม. 25-ต.539 โดยพับแบบพิมพ์ตามแนวเส้น ซึ่งแบ่งมือขวาและ(เส้นบาง) เตรียมไว้แล้วเริ่ม
พิมพ์ลายนิ้วมือศพโดยการคลึงหมึกบนแท่นส าหรับคลึงหมึก(กระจก) เมื่อเห็นว่าสม่ าเสมอแล้วให้น า
กระจกวางบนมือซ้ายของผู้พิมพ์ ส่วนมือขวาของผู้พิมพ์ให้จับมือศพนิ้วที่จะพิมพ์ตรงใต้ข้อนิ้วข้อแรก
ยกข้ึนแล้วใช้มือซ้ายยกกระจกขึ้นมากลิ้งที่นิ้วมือศพให้หมึกติดเต็มหน้านิ้วแล้วพิมพ์นิ้วมือศพนั้นลงบน
แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ โดยใช้วิธีการพิมพ์เช่นเดียวกันกับการพิมพ์บนกระจก ท าเช่นนี้จนครบทุกนิ้วทั้ง
มือขวา-มือซ้าย ส่วนวิธีการพิมพ์แบบราบหรือแตะ ให้จับนิ้วมือศพเรียงชิดติดกันตั้งแต่นิ้วชี้  นิ้วกลาง 
นิ้วนาง และนิ้วก้อย แล้วกดพร้อมกัน 4 นิ้ว โดยท าทีละมือทั้งมือขวาและมือซ้าย ส่วนนิ้วหัวแม่มือ
ขวา-ซ้าย ให้กดทีละนิ้วในช่องที่ก าหนด 

1.2 กรณีสภาพนิ้วมือศพเกร็ง หงิกงอ เมื่อนวดนิ้วมือศพแล้ว ไม่สามารถแยกแต่ละนิ้วให้
ออกจากกันได้ ให้พิมพ์โดยใช้ช้อนส าหรับพิมพ์ลายนิ้วมือศพ(โลหะโค้ง) ในขั้นตอนแรกให้ใช้กรรไกรตัด
แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือตามแบบ พลม.25-ต.539 เฉพาะช่องที่พิมพ์แบบกลิ้งตามแนวเส้นยาวตลอดแนว 
แล้วเริ่มพิมพ์มือศพโดยการคลึงหมึกบนแท่นคลึงหมึก(กระจก) เมื่อเห็นว่าสม่ าเสมอแล้วให้น ากระจก
วางบนมือซ้ายของผู้พิมพ์ ส่วนมือขวาของผู้พิมพ์ให้จับนิ้วมือศพนิ้วที่จะพิมพ์ตรงใต้ข้อนิ้วมือข้อแรก
ยกขึ้นแล้วใช้มือซ้ายยกกระจกขึ้นมากลิ้งที่นิ้วมือศพตามถนัดเพ่ือให้ได้ลายนิ้วมือที่สมบูรณ์ ขั้นตอน
ต่อไปให้น าแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือที่ตัดมาทบลงบนแผ่นโค้งของโลหะร่อง โดยการสอดปลายแผ่นพิมพ์
ลายนิ้วมือไว้ในช่องโลหะโดยใช้มือซ้ายของผู้พิมพ์จับปลายของโลหะที่สอดแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ แล้ว
เริ่มพิมพ์ลายนิ้วมือศพจนครบทุกนิ้วทั้งมือขวา-มือซ้าย และเห็นว่าลายนิ้วมือชัดเจนสามารถตรวจสอบ
ได้ให้ทากาวหรือแป้งเปียกลงในแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือให้ตรงกับช่องในแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือที่เตรียมไว้ 
แล้วเจ้าหน้าที่ผู้พิมพ์ต้องเซ็นชื่อก ากับไว้บนกระดาษที่ติดกาวนั้นด้วย ส่วนวิธีการพิมพ์แบบราบหรือ
แตะ ให้จับนิ้วมือเรียงชิดติดกันตั้งแต่นิ้วชี้ นิ้วกลาง นิ้วนาง และนิ้วก้อย แล้วกดพร้อมกัน 4 นิ้ว ทั้งมือ
ขวา-มือซ้าย ส่วนนิ้วหัวแม่มือขวา-มือซ้าย ให้กดทีละนิ้วในช่องที่ก าหนด  



๑๑ 
 

2. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่หนังนิ้วมือเหี่ยวย่น 
กรณีนี้สภาพศพอาจเน่าหรือไม่เน่าก็ได้ แต่ประเด็นส าคัญคือหนังนิ้วมือศพเหี่ยวย่นแก้ไข

โดยใช้เข็มฉีดกลีเซอรีนหรือน้ าเข้าไปใต้ผิวหนังต่ ากว่าข้อแรกของนิ้วนั้นๆ แล้วปล่อยกลีเซอรีนหรือน้ า
เข้าไปจนกระทั่งนิ้วมือศพพองขึ้นมาจึงดึงเข็มออก แล้วใช้ด้ายผูกเหนือรูเข็มที่แทงลงไปให้แน่น เพ่ือ
ป้องกันมิให้กลีเซอรีนหรือน้ าซึมออกมาได้ วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพให้ใช้วิธีที่ 1  เนื่องจากลายนิ้วมือ
ศพยังสมบูรณ์เพียงแต่เหี่ยวย่นเท่านั้น  

3. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่หนังนิ้วมือเหี่ยวแห้งหนังติดกับกระดูก  
กรณีหนังนิ้วมือศพเหี่ยวย่นแห้งติดหนังติดกับกระดูก เมื่อคลึงหมึกไปที่นิ้วมือศพจะไม่ติด

หมึก แก้ไขโดยใช้วาสลีนพอกหรือทาบริเวณนิ้วมือให้ทั่วจนถึงข้อนิ้วที่สองแล้วพักไว้ ซึ่งระยะเวลาการ
พักขึ้นอยู่กับนิ้วมือศพที่เหี่ยวแห้งหนังติดกับกระดูกนั้นได้เสียชีวิตมาเป็นเวลานานเท่าใด หลังจากนั้น
นวดบริเวณปลายนิ้วมือสลับกับการแช่น้ าร้อนที่ก าลังต้มเดือดประมาณสิบวินาที จนกว่านิ้วมือศพจะ
นิ่มขึ้นและสามารถฉีดกลีเซอรีนหรือน้ าเข้าไปใต้ผิวหนังนิ้วมือศพที่บริเวณเหี่ยวย่นจนผิวตึงขึ้นมา เมื่อ
ดึงเข็มออกให้ใช้ด้ายผูกเหนือรูเข็มที่แทงลงไปให้แน่นเพ่ือป้องกันมิให้กลีเซอรีนหรือน้ าซึมออกมาได้
หลังจากนั้นใช้ผ้าขาวดิบเช็ดให้แห้งพร้อมทั้งใช้แอลกอฮอล์เช็ดท าความสะอาดให้ทั่วทั้งฝ่ามือและนิ้ว
มือทุกนิ้ว การพิมพ์ลายนิ้วมือศพประเภทนี้ต้องใช้ผงฝุ่นสีด าและสติ๊กเกอร์ลอกลายนิ้วมือศพแทนการ
ใช้หมึกหลอด วิธีการใช้สติ๊กเกอร์ลอกลายนิ้วมือศพ แตกต่างกับการพิมพ์ลายนิ้วมือศพโดยใช้หมึกสีด า
(หมึกหลอด) ซึ่งการพิมพ์โดยใช้หมึกหลอดต้องคลึงหมึกกับแท่นคลึงหมึกแล้วจึงพิมพ์โดยต้องจับมือศพ
ให้คว่ าลงเพ่ือความสะดวกในการพิมพ์ แต่การพิมพ์โดยใช้สติ๊กเกอร์ลอกลายนิ้วมือศพต้องจับมือศพ
หงายขึ้น และต้องมีผู้ช่วยจับมือศพไว้ ผู้ พิมพ์ลายนิ้วมือศพใช้ แปรงปัดฝุ่นจุ่มผงฝุ่นสีด าให้ติด
พอประมาณมาปัดที่นิ้วมือศพตามที่ต้องการ เมื่อเห็นว่าผงฝุ่นติดดีแล้ว ให้ใช้สติ๊กเกอร์ด้านที่มีกาวติด
อยู่ทาบกับนิ้วที่จะพิมพ์แล้วใช้นิ้วที่ถนัดของผู้พิมพ์กลิ้งทาบไปที่สติ๊กเกอร์จากขอบเล็บข้างหนึ่งไปขอบ
เล็บอีกข้างหนึ่ง เพื่อให้ด้านที่มีกาวติดลายนิ้วมือศพ ถ้าหากนิ้วใดได้ลายเส้นไม่สมบูรณ์ ผู้พิมพ์สามารถ
พิมพ์ได้จนกว่าลายพิมพ์นิ้วมือจะสมบูรณ์แล้วน าไปติดกับแผ่นใสซึ่งถ่ายเอกสารจากแบบพิมพ์
ลายนิ้วมือผู้ต้องหา ฯลฯ (พลม.25-ต.539) เฉพาะด้านหน้าโดยวางแผ่นใสแล้วน าสติ๊กเกอร์ที่พิมพ์
แล้วติดให้ตรงช่องนิ้วนั้น จนครบทุกนิ้วทั้งมือขวา-มือซ้าย พร้อมทั้งนิ้วกดหรือนิ้วแตะด้วย ถ้า
สติ๊กเกอร์มีขนาดใหญเ่กินกว่าช่องของแบบพิมพ์ให้ตัดให้พอดี 

4. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่ข้ึนอืดจนเน่าผิวหนังมือหลุดล่อนแต่ยังติดอยู่กับมือศพ 
กรณีนี้ผิวหนังนิ้วมือศพจะหลุดล่อนจนพะเยิบพะยาบพับไปพับมา หากกลิ้งหมึกที่นิ้วมือ

ศพหมึกจะติดไม่ทั่ว ฉะนั้นผู้พิมพ์จึงจ าเป็นต้องพิจารณาว่า สามารถเลาะผิวหนังทั้งมือขวาและมือซ้าย
ออกจากมือศพได้หรือไม่ 

4.1 ถ้าสามารถเลาะได้ให้ใช้ใบมีดผ่าตัดค่อยๆ ตัดหนังที่ติดอยู่ออกมาพรน้อมทั้งฝ่ามือ
ด้วย แล้วน าไปแช่น้ าที่ผสมน้ ายาฆ่าเชื้อ ท าความสะอาดด้วยแอลกอฮอล์ น าผ้าดิบมาเช็ดให้แห้งสนิท 
วิธีการพิมพ์ให้สวมหนังมือศพเข้ากับมือผู้พิมพ์โดยมือขวาศพใส่ในมือขวาผู้พิมพ์ มือซ้ายศพใส่ในมือ
ซ้ายผู้พิมพ์ ให้ผู้ช่วยเตรียมแท่นคลึงหมึก(กระจก) ที่คลึงหมึกไว้เรียบร้อยแล้ว  จึงให้ผู้พิมพ์อีกคนหนึ่ง
จับมือผู้พิมพ์ที่สวมหนังสือศพพิมพ์มือตามวิธีพิมพ์ลายนิ้วมือบุคคลเริ่มจากนิ้วหัวแม่มือขวาไปจนถึง
นิ้วก้อยตามล าดับแล้วพิมพ์ลงบนแบบพิมพ์ พลม.25-ต.539 จนครบทั้งมือขวาและมือซ้าย 



๑๒ 
 

4.2 ถ้าไม่สามารถเลาะผิวหนังทั้งมือได้ ใช้ใบมีดผ่าตัดค่อยๆตัดหนังนิ้วมือศพใต้นิ้วข้อ
แรกให้รอบแล้วดึงหนังนิ้วมือนั้นออกมาอย่าให้ขาด น าไปแช่น้ าที่ผสมน้ ายาฆ่าเชื้อ จากนั้นท าความ
สะอาดด้วยแอลกอฮอล์อีกครั้ง น าผ้าดิบมาเช็ดให้แห้งสนิท น ามาสวมที่นิ้วชี้หรือนิ้วที่ถนัดของผู้พิมพ์ 
ให้ผู้พิมพ์กลิ้งนิ้วมือของตนเองที่สวมหนังนิ้วมือศพ ลงบนแท่นคลึงหมึก(กระจก)ตามวิธีพิมพ์ลายนิ้วมือ
บุคคล เริ่มจากนิ้วหัวแม่มือขวาไปจนถึงนิ้วก้อยซ้ายตามล าดับ แล้วพิมพ์บนแบบ พลม.25-ต.539 จน
ครบทั้งมือขวาและมือซ้าย  

ข้อควรจ า การตัดหนังนิ้วมือศพตลอดจนการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ ให้กระท าอย่างรอบคอบ 
เพ่ือมิให้เกิดการสลับนิ้วมือโดยการท าให้เสร็จทีละนิ้วทุกขั้นตอนการพิมพ์ลายนิ้วมือศพ 

5. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่ข้ึนอืดจนเน่าผิวหนังนิ้วมือหลุดล่อนหายไป 
สภาพศพที่เน่าจนผิวหนังนิ้วมือหลุดล่อนหายไปไม่มีนิ้วมือชั้นนอกติดอยู่กับศพ มีเพียง

หนังชั้นในหลังจากท าความสะอาดมือศพทั้งมือขวาและมือซ้ายแล้ว ให้น ามือศพทั้งมือขวาและมือซ้าย
ไปจุ่มแช่ในน้ าร้อนที่ก าลังต้มเดือดทั้งฝ่ามือตั้งแต่ปลายนิ้วมือถึงข้อมือประมาณสิบวินาที ท าความ
สะอาดด้วยแอลกอฮอล์อีกครั้ง จากนั้นเอาผ้าดิบเช็ดมือให้แห้งสนิท ให้พิมพ์ลายนิ้วมือศพตามขั้นตอน
การพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่หนังนิ้วมือเหี่ยวแห้งติดกับกระดูกโดยใช้ผงฝุ่นสีด าและสติ๊กเกอร์ลอก
ลายนิ้วมือศพตามวิธีที่ ๓ เพียงวิธีเดียว 

6. วิธีการพิมพ์ลายนิ้วมือศพที่ถูกไฟไหม้ 
สภาพศพที่ถูกไฟไหม้ส่วนมากจะด าไหม้เกรียม มือศพจะอยู่ในลักษณะก ามือ ก่อนอ่ืน

จะต้องตรวจดูลายนิ้วมือศพว่ายังมีลายเส้นสมบูรณ์หรือไม่ ถ้าลายเส้นสมบูรณ์จะต้องพยายามแกะนิ้ว
มือ หรือนวดมือศพที่อยู่ในลักษณะก ามือให้ยืดตรงหรือให้เหยียดจนสามารถจับแยกนิ้วมือพิมพ์ได้    
แต่ถ้าไม่สามารถยืดตรงหรือเหยียดมือได้ให้ใช้เหล็กส าหรับยืดนิ้วมือเข้าช่วย พร้อมทั้งท าความสะอาด
มือศพเพ่ือที่จะท าการพิมพ์ลายนิ้วมือต่อไป แยกได้เป็น 2 กรณี  

6.1 หากมือไหม้เกรียมแต่ลายนิ้วมือชั้นนอกยังสมบูรณ์ ให้ใช้ใบมีดผ่าตัดค่อยๆกรีดเลาะ
ออกทั้งฝ้ามือทั้งมือขวาและมือซ้ายหากสามารถท าได้  แต่ถ้าไม่สามารถเลาะได้ทั้งฝ่ามือ ให้เลาะ
เฉพาะส่วนที่เป็นลายนิ้วมือ ซึ่งกรณีนี้ต้องท าทีละนิ้วเพ่ือมิให้เกิดการสับสน แล้วน าไปแช่ในน้ ายาฆ่า
เชื้ออีกครั้ง และใช้แอลกอฮอล์เช็ดท าความสะอาด จากนั้นน าผ้าดิบมาเช็ดฝ่ามือหรือนิ้วที่ลอกออกมา
ให้แห้งสนิท  แล้วใช้วิธีการพิมพ์มือศพด้วยสติ๊กเกอร์ลอกลายนิ้วมือศพตามวิธีที่ 3 

6.2 หากมือไหม้เกรียมจนลายนิ้วมือหนังชั้นนอกไม่สมบูรณ์แต่หนังชั้นในสมบูรณ์จะพิมพ์
มือศพเหมือกับสภาพศพที่ข้ึนอืดจนเน่าผิวหนังนิ้วมือหลุดล่อนหายไปตามวิธีที่ 5 
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วิธีการพิมพ์ฝ่ามือหรือฝ่าเท้าศพ 

บางครั้งการตรวจพิสูจน์อกลักษณ์บุคคล อาจต้องให้การตรวจเปรียบเทียบลายฝ่ามือหรือ
ฝ่าเท้านอกเหนือจากการตรวจเปรียบเทียบลายนิ้วมือ จึงจ าเป็นต้องมีการพิมพ์ฝ่ามือหรือฝ่าเท้าศพ
ประกอบเพิ่มเติม หลักการโดยรวมคือ ให้พิจารณาสภาพศพก่อนว่าอยู่ในสภาพใด เช่น 

กรณีลายฝ่ามือหรือฝ่าเท้า มีลายเส้นชัดเจน หลังจากท าการฆ่าเชื้อและขจัดสิ่งสกปรก
ออกไปหมดและเช็ดให้แห้งสนิทแล้ว ให้พิมพ์โดยใช้ผงฝุ่นสีด าและสติ๊กเกอร์ลอกลายฝ่ามือหรือฝ่าเท้า
ศพ ตามวิธีที่ 3 

กรณีผิวหนังชั้นนอกของฝ่ามือหรือฝ่าเท้าหลุดล่อนหายไปหรือเหี่ยวแห้งหนังติดกับ
กระดูก หลังจากฆ่าเชื้อและขจัดสิ่งสกปรกออกไปหมดแล้ว ให้น าฝ่ามือหรือฝ่าเท้าศพจุ่มในน้ าร้อนที่
ก าลังต้มเดือดประมาณสิบวินาที ฝ่ามือหรือฝ่ามือศพก็จะพองขึ้นมา จากนั้นใช้แอลกอฮอล์เช็ดท า
ความสะอาดให้ทั่ว และใช้ผ้าดิบเช็ดฝ่ามือหรือฝ่าเท้าให้แห้งสนิท แล้วพิมพ์โดยใช้ผงฝุ่นสีด าและ
สติ๊กเกอร์ลอกลายฝ่ามือหรือฝ่าเท้าศพ ตามวิธีที่ 3 

การทาบสติ๊กเกอร์และลอกสติ๊กเกอร์ ให้เริ่มจากด้านข้อมือไปทางปลายนิ้วและใช้ผ้าขาว
ดิบปาดบนสต๊ิกเกอร์ให้ผงหมึกติดให้ท่ัวสต๊ิกเกอร์น้ัน  

 

การส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาหรือศพไปให้ตรวจสอบ ให้ปฏิบัติดังนี้ 
 ๑. ก่อนจะส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปให้ตรวจสอบ ให้พนักงานสอบสวนเจ้าของคดีตรวจสอบ
ความครบถ้วนและถูกต้องของแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือเสียก่อน เช่น การกรอกข้อความ การพิมพ์
ลายนิ้วมือ และการลงลายมือชื่อของผู้ที่เกี่ยวข้อง หากเห็นว่ายังมีข้อบกพร่องให้แก้ไขให้เรียบร้อย 
ก่อนลงลายมือชื่อก ากับท้ายชื่อผู้บันทึกไว้เป็นหลักฐานทุกแผ่น และให้ประทับตรายางสีแดงหรือเขียน
ข้อความด้วยหมึกสีแดงว่า“เลขทะเบียนคุม......../๒๕......” ก ากับที่มุมบนด้านขวาของแผ่นพิมพ์
ลายนิ้วมือก่อนส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปตรวจสอบประวัติโดยให้ตรงกับหมายเลขที่ปรากฏในทะเบียน
คุมแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ 
 ๒. ให้ส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปตรวจสอบในวันที่พิมพ์มือหรือวันรุ่ งขึ้น โดยใช้หนังสือน าส่ง
หมายเลข ๑ ท้ายระเบียบข้างต้น โดยให้แยกรายคดี ให้ปรากฏชื่อตัวและชื่อสกุลผู้ต้องหาหรือศพ เลข
คดีอาญา วันเดือนปีจับกุมและห้ามส่งรวมกับแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือของผู้ขออนุญาต ผู้สมัคร เข้ารับ
ราชการหรือท างาน กรณีที่ส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือศพไปตรวจสอบ ให้แนบส าเนาใบมรณบัตร หรือ
ส าเนารายงานชันสูตรหรือหลักฐานการตายอ่ืนไปด้วย 
 นอกเขตกรุงเทพมหานคร ให้ระบุไว้ในหนังสือน าส่งด้วยว่า ได้แยกส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไป
ตรวจสอบยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร และศูนย์พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัดแต่ละ
แห่งตามหนังสือที่เท่าใด ลงวัน เดือน ปีใด 
 ๓. ให้ส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปตรวจสอบโดยทางไปรษณีย์ เว้นแต่ถ้าเห็นว่าจะให้เจ้าหน้าที่
ถือไปส่งจะเป็นการสะดวกและรวดเร็วกว่าก็ให้ท าได้ 
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การปฏิบัติเม่ือพนักงานสอบสวนได้รับผลการตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือผู้ต้องหาหรือศพ ให้ปฏิบัติ
ดังนี้ 
 ๑. ก่อนจะน าแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือแต่ละรายที่ผ่านการตรวจสอบแล้วเข้าติดส านวนการ
สอบสวน ให้ตรวจดูว่ามีหมายเลขสารบบลายพิมพ์นิ้วมือ และข้อความรับรองผลการตรวจสอบหรือไม่ 
ในกรณีที่พบประวัติมีหมายเลขบัญชีประวัติ (บ.ช.ป.) และรายการประวัติ หรือส าเนาแผ่นพิมพ์
ลายนิ้วมือเดิมแนบประกอบมาด้วยหรือไม่หากไม่มีให้ทักท้วงไปยังหน่วยงานที่แจ้งผลการตรวจสอบ
นั้นให้จัดการให้เรียบร้อย 
 ๒. นอกเขตกรุงเทพหมานคร กรณี “รับสารภาพศาลแขวง” และคดีที่อยู่ในอ านาจศาลแขวง 
ให้พนักงานสอบสวนใช้ผลการตรวจสอบจากศูนย์พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัดแล้วแต่
กรณีประกอบส านวนการสอบสวน กรณีคดีอาญาอ่ืนให้พนักงานสอบสวนใช้ผลการตรวจสอบจากกอง
ทะเบียนประวัติอาชญากรประกอบส านวนการสอบสวน 
การปฏิบัติกรณีที่ส่งคืนแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือเพื่อแก้ไข 
 กรณีที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร และศูนย์พิสูจน์หลักฐานหรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด ที่
พนักงานสอบสวนส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปตรวจสอบประวัติ แต่ไม่สามารถด าเนินการตรวจสอบ
ประวัติได้ ต้องส่งคืนให้พนักงานสอบสวนแก้ไขหรือให้พิมพ์ลายนิ้วมือส่งมาตรวจสอบใหม่นั้น ให้
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พนักงานสอบสวนด าเนินการแก้ไขโดยเร็วและท าหนังสือส่งไปตรวจสอบประวัติใหม่ ซึ่งสาเหตุที่ไม่
สามารถตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือได้นั้น แยกได้ 2 กรณี ดังนี้ 
 

1. กรอกข้อมูลในสาระส าคัญไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง 
1.1 ระบุข้อมูลไม่ครบถ้วนในสาระส าคัญ เช่น ไม่ระบุชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา, เลขคดี,ข้อหา 

วันเดือนปีเกิดเหตุ/จับกุม, เลขประจ าตัวประชาชน 
1.2 ระบุวันจับก่อนวันเกิดเหตุ, เลขคดีไม่สัมพันธ์กับวันเดือนปีเกิดเหตุ/จับกุม 
1.3 ลายพิมพ์นิ้วมือของผู้ต้องหากับรายละเอียดในแผ่น พลม. เป็นของบุคคลคนละคนกัน 
1.4 ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา, ข้อหา ใน พลม. ไม่ตรงกับหนังสือน าส่ง 
๑.๕ลงลายมือชื่อในแบบพิมพ์ไม่ครบถ้วน เช่น เจ้าหน้าที่ผู้พิมพ์ลายนิ้วมือ ผู้บันทึก 

พนักงานสอบสวนและผู้ต้องหา ฯลฯ 
2. คุณภาพลายพิมพ์นิ้วมือไม่ดี (ต้องพิมพ์ลายนิ้วมือส่งมาตรวจใหม่) 

2.1 ลายเส้นเลอะเลือน, พร่ามัว, นิ้วเลื่อนไถล, กดนิ้วแรงเกินไป 
2.2 นิ้วลอก (ให้พักนิ้ว 15 วัน แล้วพิมพ์ส่งใหม่) 
2.3 พิมพ์ซ้ ามือ, ซ้ านิ้ว, สลับมือ, สลับนิ้ว 
2.4 ไม่พิมพ์นิ้วใดนิ้วหนึ่งโดยไม่หมายเหตุ 
2.5 ไม่พิมพ์กลิ้งนิ้วให้สุดขอบเล็บ, พิมพ์ไม่เต็มหน้านิ้ว 
2.6 พิมพ์สูง/ต่ ากว่าข้อนิ้วมากเกินไป 
2.7 หมึกสีเข้มแตกต่างกันในแต่ละนิ้ว ไม่สม่ าเสมอกันทุกนิ้ว 
2.8 ชื่อ-ชื่อสกุล หน้า/หลัง พลม. ไม่ตรงกัน 
2.9 พิมพ์นิ้วเอียง ไม่ตั้งตรง พิมพ์เกินกรอบ 
2.10 ไม่ใช้หมึกสีด าในการพิมพ์ลายนิ้วมือฯลฯ 

 
การจัดท าทะเบียนคุมแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา และศพ 
 ให้ทุกสถานี และหน่วยงานอ่ืนที่มีอ านาจการสอบสวน จัดท าทะเบียนคุมแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ
ผู้ต้องหา และศพ โดยแยกเป็นรายบุคคล ในแต่ละคดีให้ปรากฏชื่อตัวและชื่อสกุลผู้ต้องหา เลข
คดีอาญา วันเดือนปีที่พิมพ์ลายนิ้วมือ และวัน เดือน ปีที่ส่งตรวจสอบแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ ตามแบบ
ท้ายระเบียบนี้ 
 ส าหรับแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 
หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด ส่งคืนเพ่ือแก้ไข และให้พิมพ์ลายนิ้วมือส่งมาตรวจสอบใหม่ ให้ระบุ
หมายเลขทะเบียนคุมแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือใหม่ด้วย 
 ก่อนส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือไปตรวจสอบประวัติที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์
พิสูจน์หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด แล้วแต่กรณี ให้ประทับตรายางสีแดงหรือเขียนข้อความ
ด้วยหมึกสีแดงว่า “เลขทะเบียนคุม....../25.........” ก ากับที่มุมบนด้านขวาของแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ 
แล้วเขียนเลขทะเบียนคุม ตามด้วย ปี พ.ศ. ให้ตรงกับหมายเลขที่ปรากฏในทะเบียนคุมแผ่นพิมพ์
ลายนิ้วมือ 
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 ให้พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง ศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับวิธีพิมพ์ลายนิ้วมือที่
ถูกต้องตามหลักวิชา และ ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 การพิมพ์ลายนิ้วมือ พ.ศ.2554 ลง 1 สิงหาคม 2554  
 

 
 
การพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ขออนุญาต ผู้สมัครเข้ารับราชการ หรือเข้าท างานในหน่วยงานต่างๆ  
 เมื่อสถานีต ารวจ ได้รับหนังสือขอตรวจสอบประวัติบุคคลเพ่ือการขออนุญาตต่าง ๆ หรือการ
สมัครเข้ารับราชการ ให้ด าเนินการดังนี้ 

- ลงรับหนังสือขอตรวจสอบประวัติ และตรวจสอบว่าผู้ที่มาขอรับการตรวจสอบประวัติ คือ
บุคคลที่ระบุในหนังสือน าส่ง 

- บันทึกรายละเอียดของบุคคลที่จะขอรับการตรวจสอบประวัติในแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ ผู้ขอ
อนุญาตสมัครงาน ด้วยแบบพิมพ์ลายนิ้วมือ (พลม.24-ต.538) กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

- ด าเนินการพิมพ์ลายนิ้วมือบุคคลที่ขอรับการตรวจสอบประวัติ ตามวิธีการให้ถูกต้อง
ชัดเจน พร้อมลงลายมือชื่อผู้ถูกพิมพ์ลายนิ้วมือ เจ้าหน้าที่ผู้พิมพ์ลายนิ้วมือ และผู้บันทึกข้อมูลให้
ถูกต้อง ครบถ้วน 

- จัดส่ง แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือพร้อมหนังสือน าส่งยัง กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์
พิสูจน์หลักฐาน 1-10 และศูนย์พิสูจน์หลักฐานจังหวัด เพื่อตรวจสอบประวัติ ตามแบบท่ีก าหนด 

- กรณีเอกชนเช่น บริษัท ห้างร้าน หรือบุคคลขอตรวจสอบประวัติ ให้ภาคเอกชนหรือบุคคล
นั้น ติดต่อ กองทะเบียนประวัติอาชญากร โดยตรงเพื่อด าเนินการตรวจสอบประวัติ ทางสถานีต ารวจที่
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บริษัท ห้างร้าน นั้นมีสถานที่ตั้งอาจสามารถจัดให้มีการพิมพ์ลายนิ้วมือได้กรณี บริษัท ห้างร้านนั้น มีผู้
ขอตรวจสอบประวัติเป็นจ านวนมาก 

 

  
แบบพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ขออนุญาต, สมัครงาน (พลม.๒๔-ต.๕๓๘) 

 
การปฏิบัติเม่ือคดีถึงท่ีสุดและการรายงานผลคดี 

เมื่อคดีถึงที่สุด ให้หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้าหน่วยงานแจ้งผลคดีถึงที่สุดโดยให้
ปรากฏเลขคดี ชื่อผู้ต้องหา หมายเลขสารบบลายพิมพ์นิ้วมือ ข้อหา วันเดือนปีที่จับกุม ตามแบบ
รายงานผลการด าเนินคดีถึงท่ีสุดท้ายระเบียบนี้ ส่งไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร และศูนย์พิสูจน์
หลักฐาน หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด ที่ได้ส่งตรวจสอบประวัติ แล้วแต่กรณี โดยให้ส่งแบบรายงาน
ดังกล่าวออกจากสถานีต ารวจหรือหน่วยงานภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 

(ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 32 การพิมพ์ลายนิ้วมือ พ.ศ. 2554 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2554 และหนังสือ ตร.ที่ 
0032.34/3100 ลงวันที่ 10 สิงหาคม 2554 เรื่อง การรายงานผลการด าเนินคดีถึงท่ีสุด) 
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การคัดแยกและท าลายแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือฯ 

 การคัดแยกและท าลายแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือ และรายการประวัติหรือบัญชีประวัติ ออกจาก
สารบบหรือฐานข้อมูลประวัติอาชญากร (ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติ ว่าด้วยประมวลระเบียบ
การต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 32 การพิมพ์ลายนิ้วมือ (ฉบับที่ ๔)  พ.ศ. 25๖๑ ) มีหลักเกณฑ์
และเอกสารประกอบ ดังต่อไปนี้ 

1.1 มีหลักฐานแน่ชัดว่าตายแล้ว เช่น ใบมรณบัตร ใบชันสูตรพลิกศพ หรือแบบรับรอง
รายการทะเบียนคนตายจากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง เป็นต้น 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- ส าเนาใบมรณบัตร ส าเนาใบชันสูตรพลิกศพ หรือ (รับรองส าเนา) 
- แบบรับรองรายการทะเบียนคนตายจากฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร์ กรมการปกครอง 

 
                1.2 ผู้เสียหายได้ถอนค าร้องทุกข์ ถอนฟ้อง หรือยอมความกันโดยถูกต้องตามกฎหมาย 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
ชั้นพนักงานสอบสวน  
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาบันทึกประจ าวันข้อถอนค าร้องทุกข์ หรือส าเนาบันทึกถอนค าร้องทุกข์ (รับรองส าเนา) 
- ใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี) 
ชั้นศาล 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

          
 1.3 คดีที่พนักงานอัยการสั่งเด็ดขาดไม่ฟ้อง หรือสั่งยุติการด าเนินคดีอาญา ตามระเบียบ
ว่าด้วยการด าเนินคดีอาญาของพนักงานอัยการ 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาหนังสือค าสั่งจากพนักงานอัยการ (อก.27) ใช้ประกอบในกรณีพนักงานอัยการ มี ค าสั่ง
เด็ดขาดไม่ฟ้อง (อก.27 ก. ใช้ประกอบในกรณีพนักงานอัยการมีค าสั่งยุติการด าเนินคดี) ต้อง
ประกอบด้วย เลขที่ค าสั่ง ลงวันที่ออกค าสั่ง และเลขคดีอาญา (รับรองส าเนา) 

 
 
 



๑๙ 
 

1.4 ศาลสั่งยกฟ้องหรือไม่ประทับรับฟ้อง 
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 

- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา)  
- หนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุดจากศาล (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

   
1.5 ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ยกฟ้อง 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา)  
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุดจากศาล (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

  
 1.๖ พนักงานอัยการถอนฟ้องในชั้นศาล 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล หรือค าสั่งของศาล (รับรองส าเนา)  
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

 1.๗ เมื่อมีกฎหมายออกใช้ภายหลังการกระท าความผิดยกเลิกความผิดนั้น 
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 

- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- เอกสารประกอบการพิจารณา ตามแต่ละประเภทของความผิด เช่น พระราชบัญญัติ ยกเลิก
พระราชบัญญัติป้องกันการกระท าอันเป็นคอมมิวนิสต์ พ.ศ.2495  , พ.ศ.2543 

    
 1.๘ เมื่อมีกฎหมายยกเว้นโทษ 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- เอกสารประกอบการพิจารณา ตามกฎหมายยกเว้นโทษ 

  
 
 



๒๐ 
 

 1.๙ เมื่อมีค าพิพากษาของศาลรื้อฟ้ืนคดีขึ้นพิจารณาใหม่ว่าบุคคลนั้นมิได้เป็นผู้กระท า
ความผิด 

 เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา)  
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุดจากศาล (ตัวจริง) 

  
 1.๑๐ คดีอาญาเลิกกันตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๓๗  

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- ส าเนาบันทึกประจ าวันข้อเปรียบเทียบปรับ (รับรองส าเนา) 
- ใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี)  

   
 1.๑๑ คดีอาญาที่มีข้อหาว่าเด็กหรือเยาวชนกระท าความผิด โดยศาลมิได้มีค าพิพากษา
ลงโทษถึงจ าคุก หรือมีการเปลี่ยนโทษเป็นวิธีการส าหรับเด็กและเยาวชน เช่น เด็กหรือเยาวชนที่ศาลมี
ค าพิพากษาลงโทษปรับหรือมีค าสั่งให้ว่ากล่าวตักเตือนแล้วปล่อยตัวไปโดยไม่ก าหนดเงื่อนไขการคุม
ความประพฤติ เด็กหรือเยาวชนพ้นระยะเวลาตามที่ศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่งให้รอการลงโทษ หรือ
รอการก าหนดโทษโดยไม่ก าหนดเงื่อนไขการคุมความประพฤติ เด็กหรือเยาวชนพ้นระยะเวลาการฝึก
และอบรมตามค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลด้วยดี และศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชนได้ออกใบ
บริสุทธิ์ให้เด็กหรือเยาวชนที่ศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่งให้รอการลงโทษ หรือรอการก าหนดโทษโดย
ก าหนดเงื่อนไขการคุมความประพฤติ หรือภายหลังปล่อยตัว แต่ศาลมีค าพิพากษาหรือค าสั่งให้ก าหนด
เงื่อนไขการควบคุมความประพฤติต่อและสามารถพ้นการคุมความประพฤติด้วยดีตามระยะเวลาที่ศาล
ก าหนด เป็นต้น  

 เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
กรณีเด็กหรือเยาวชนผ่านการคุมประพฤติจากส านักงานคุมประพฤติ มีเอกสารดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งถอนประวัติจากส านักงานคุมประพฤติ 
- บัญชีรายชื่อเด็กหรือเยาวชนที่พ้นการบังคับคดีตามค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาล (จากส านักงาน
คุมประพฤติ) 
- หนังสือรายงานผลคดีถึงที่สุด โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ ชื่อ -ชื่อสกุล  ข้อหา เลขคดีอาญา 
รายละเอียดค าพิพากษา (กรณีมีมากกว่า 1 ราย กรุณาจัดท าเป็นบัญชีรายชื่อ ตามแบบรายงานผล
คดีถึงที่สุด ตามระเบียบ ตร.ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 การ
พิมพ์ลายนิ้วมือ บทที่ ๑ ข้อ 1.8 ) หรือ  
- ส าเนาค าพิพากษา (รับรองส าเนาถูกต้อง) กรณีคดีสิ้นสุดที่ศาลอุทธรณ์ หรือ ฎีกา ต้องแนบค า
พิพากษา ของศาลชั้นต้น และอุทธรณ์ด้วย 



๒๑ 
 

- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองการพ้นคุมประพฤติ (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเด็กหรือเยาวชน 
กรณีศาลมีค าพิพากษาให้ จ าคุก รอการลงโทษ คุมประพฤติ หรือศาลสั่งจ าคุก และเปลี่ยนโทษจ าคุก
เป็นส่งฝึกอบรมฯ ตามศูนย์ฝึกอบรม หรือสถานพินิจประจ าจังหวัดต่างๆ มีเอกสารดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งถอนประวัติจากศูนย์ฝึกอบรมฯ หรือสถานพินิจประจ าจังหวัดต่างๆ  
- ส าเนาค าพิพากษา (รับรองส าเนาถูกต้อง) กรณีคดีสิ้นสุดที่ศาลอุทธรณ์ หรือ ฎีกา ต้องแนบค า
พิพากษาของศาลชั้นต้น และอุทธรณ์ด้วย 
หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองการพ้นคุมประพฤติ หรือผ่านการฝึกอบรมฯ (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเด็กหรือเยาวชน 
- หนังสือรายงานผลคดีถึงที่สุด โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ ชื่อ-ชื่อสกุล  ข้อหา เลขคดีอาญา 
รายละเอียดค าพิพากษา (กรณีมีมากกว่า 1 ราย กรุณาจัดท าเป็นบัญชีรายชื่อ ตามแบบรายงานผล
คดีถึงที่สุด ตามระเบียบ ตร.ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32      
การพิมพ์ลายนิ้วมือ บทที่ ๑ ข้อ 1.8 ) 
กรณีศาลมีค าพิพากษาให้ จ าคุก รอการลงโทษ โดยไม่ก าหนดเงื่อนไขการคุมประพฤติหรือว่ากล่าว
ตักเตือนแล้วปล่อยตัวไป มีเอกสารดังนี้ 
- ส าเนาค าพิพากษา (รับรองส าเนา)  
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุด (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- หนังสือรายงานผลคดีถึงที่สุด โดยระบุรายละเอียด ดังนี้ ชื่อ -ชื่อสกุล  ข้อหา เลขคดีอาญา 
รายละเอียดค าพิพากษา (กรณีมีมากกว่า 1 ราย กรุณาจัดท าเป็นบัญชีรายชื่อ ตามแบบรายงานผล
คดีถึงที่สุด ตามระเบียบ ตร.ว่าด้วยประมวลระเบียบการต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 การ
พิมพ์ลายนิ้วมือ บทที่ ๑ ข้อ 1.8 ) 

 1.๑๒ คดีตามกฎหมายว่าด้วยการฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติด เมื่อคณะอนุกรรมการ
ฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดให้ปล่อยตัวผู้ผ่านการฟ้ืนฟูสมรรถภาพผู้ติดยาเสพติดแล้ว  

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) 
- หนังสือ/ค าสั่งปล่อยตัวผู้เข้ารับการฟื้นฟูหรือหนังสือรับรองผลการฟ้ืนฟูฯจากส านักงานคุมประพฤติ 
- กรณีแจ้งข้อหาเสพในภายหลัง (แนบค าวินิจฉัยว่าเป็นผู้เสพ) 

   
 
 
 
 
 



๒๒ 
 

 1.๑๓ คดีความผิดทุกประเภท ซึ่งศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ลงโทษปรับสถานเดียว  
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 

- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขท่ีคดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) และ
ส าเนาหนังสือจากอัยการ (อก.39) หรือ  
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุดจากศาล (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

    
 1.๑๔ คดีที่เป็นไปตามมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองผู้ถูกกระท าด้วยความ
รุนแรงในครอบครัว พ.ศ. ๒๕๕๐ หรือที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขท่ีคดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง) และ
ส าเนาหนังสือจากอัยการ (อก.39) หรือ  
- ค าสั่งอัยการ หรือค าสั่งศาลว่าได้ด าเนินการตามแผนแก้ไขบ าบัดฟ้ืนฟู (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

 
 1.๑๕ คดีเกี่ยวกับมาตรการพิเศษแทนการด าเนินคดีอาญา ตามมาตรา ๘๖ และ มาตรา 
๙๐ แห่งพระราชบัญญัติศาลเยาวชนและครอบครัวและวิธีพิจารณาคดีเยาวชนและครอบครัว พ.ศ.
๒๕๕๓ หรือที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง)  
- ค าสั่งอัยการหรือค าสั่งศาลว่าได้ด าเนินการตามแผนแก้ไขบ าบัดฟ้ืนฟู (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุดจากศาล (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

 
 1.๑๖ คดีท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ไต่สวนข้อเท็จจริงแล้วมีมติว่าข้อกล่าวหาใด ไม่มีมูลให้
ข้อกล่าวหานั้นเป็นอันตกไป ซึ่งเป็นไปตามหมวด ๘ มาตรา ๙๑ แห่งพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ.๒๕๔๒ หรือที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง)  
- หนังสือจากคณะกรรมการ ป.ป.ช. มีมติว่าข้อกล่าวหานั้นเป็นอันตกไป 

 
 
 



๒๓ 
 

 1.17 คดีความผิดทุกประเภทที่ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ริบทรัพย์สถานเดียว หรือให้
บ าเพ็ญประโยชน์ หรือภาคทัณฑ์ หรือศาลสั่งใช้วิธีการเพ่ือความปลอดภัยตามประมวลกฎหมายอาญา 
มาตรา 39 หรือให้รอการก าหนดโทษ หรือก าหนดเงื่อนไขการคุมประพฤติและพ้นเงื่อนไขตาม
ระยะเวลาที่ศาลก าหนด หรือศาลมีค าพิพากษาอ่ืนใดที่ไม่สูงไปกว่าค าพิพากษาข้างต้น  

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือแจ้งผลการด าเนินคดีจากสถานีต ารวจที่จับกุม (อย่างน้อยต้องประกอบด้วยสาระส าคัญที่
แสดงถึง ชื่อ-ชื่อสกุลผู้ต้องหา เลขที่คดีอาญา ข้อหา รายละเอียดของผลคดี หรือประเภทค าสั่ง)  
- ส าเนาค าพิพากษาของศาล (รับรองส าเนา) 
- หนังสือรับรองคดีถึงที่สุดจากศาล (ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา) 

 
 1.18 แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหาที่จัดเก็บไว้ในสารบบ  ซึ่งภายหลังมีเอกสารหลักฐาน
จากหน่วยงานราชการที่เก่ียวข้องยืนยันว่าไม่ใช่ผู้ต้องหา 

เอกสารประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 
- หนังสือจากหน่วยงานราชการยืนยันว่าไม่ใช่ผู้ต้องหา และรายงานข้อเท็จจริงกรณีที่ไม่ใช่ผู้ต้องหา
จากสถานีต ารวจต้นเรื่อง เช่น ส าเนาบันทึกประจ าวันเกี่ยวกับคดี , ส าเนาบันทึกสมุดคุมคดี เป็นต้น  
- เอกสารอื่นๆเก่ียวข้อง ( ถ้าเป็นส าเนา รับรองส าเนา )  
- ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนา) 

 
 1.19 แผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือผู้ขออนุญาตและผู้ขอสมัครเข้ารับราชการหรือเข้าท างานใน
หน่วยงานต่างๆซึ่งได้จัดเก็บข้อมูลแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์แล้ว 
 
การรับรองส าเนาเอกสารหลักฐาน (เอกสารที่เป็นส าเนา ต้องมีผู้รับรองทุกหน้าทุกแผ่น)  

1. ชั้นสถานีต ารวจ ข้าราชการต ารวจชั้นสัญญาบัตรที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ชั้นพนักงานอัยการ ข้าราชการส านักงานอัยการที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
3. ชั้นศาล ข้าราชการของศาล ที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
4. สถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน ข้าราชการสถานพินิจฯที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
5. ส านักงานคุมประพฤติ ข้าราชการส านักงานคุมประพฤติ ที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
6. ศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน ข้าราชการศูนย์ฝึกและอบรมฯที่มีหน้าที่รับผิดชอบ  

 
การลงนามส่งหนังสือแจ้งกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
      สถานีต ารวจ หรือ หน่วยงาที่มีอ านาจสอบสวน ได้แก่   

- ระดับ ผู้ก ากับการขึ้นไป หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน หรือรักษาราชการแทน 
- สถานีต ารวจ หรือ หน่วยงานที่มีอ านาจสอบสวน ได้แก่ หัวหน้าสถานีต ารวจหรือหัวหน้า

หน่วยงานหรือผู้ปฏิบัติราชการแทน หรือผู้รักษาราชการแทน 
      หน่วยราชการอ่ืน 

- หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน หรือผู้รักษาราชการแทน 



๒๔ 
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สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
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ด้านทะเบียนประวัติอาชญากร 
การออกประกาศสืบจับและการถอนประกาศสืบจับ 
 

  
แบบประกาศสืบจับ 

 

 
แบบงดการสืบจับ 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
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การออกประกาศสืบจับ 
 ในการปฏิบัติเพื่อการบันทึกข้อมูลประกาศสืบจับ สามารถจ าแนกหมายจับได้เป็น 2 ประเภท 
ดังนี้ 
 - หมายจับซึ่งสถานีต ารวจและหน่วยงานต ารวจที่มีอ านาจการสอบสวนขออนุมัติหมายจับต่อ
ศาล เมื่อมีความผิดเกิดขึ้นและรู้ตัวผู้กระท าความผิดแต่เรียกหรือจับตัวผู้กระท าความผิดยังไม่ได้ เมื่อ
พนักงานสอบสวนรวบรวมพยานหลักฐานจนเชื่อว่ามีเหตุที่จะด าเนินการออกหมายจับและศาลได้
อนุมัต ิ
 - หมายจับที่ส่งมาจาก หน่วยงานภายนอกส านักงานต ารวจแห่งชาติที่มีอ านาจการสอบสวน
ตามกฎหมาย หรือในกรณีที่ศาลเป็นผู้ออกหมายจับเอง หรือหมายจับที่ออกตามพระราชก าหนดการ
บริหารราชการในสถานการณ์ฉุกเฉิน พ.ศ.2548 หรือหมายจับที่ออกตามกฎหมายพิเศษอ่ืน 
 
การบันทึกข้อมูลเพื่อออกประกาศสืบจับ 
 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2554 สถานีต ารวจและหน่วยงานต ารวจอ่ืนที่มีอ านาจการสอบสวน 
บันทึกข้อมูลหมายจับซึ่งศาลได้อนุมัติหมายจับ และหมายดังกล่าวลงวันที่ 1 มกราคม 2554 เป็นต้น
ไปลงในระบบติดตามผลคดี และระบบฐานข้อมูลอุบัติเหตุจราจรโครงการ POLIS ให้แล้วเสร็จภายใน 
24 ชั่วโมงนับแต่วันที่ ศาลอนุมัติหมายจับโดยให้ถือว่าข้อมูลหมายจับที่สถานีต ารวจบันทึกเป็นการ
ออกประกาศสืบจับ โดยไม่ต้องจัดส่งเอกสารมาให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์
หลักฐานออกประกาศสืบจับอีก 
 
การปฏิบัติของสถานีต ารวจและหน่วยงานต ารวจอ่ืนที่มีอ านาจการสอบสวน 
 1. บันทึกข้อมูลหมายจับในระบบติดตามผลคดี POLIS โดยเลือกงานบันทึก ในส่วนของ
ข้อมูลผู้ต้องหา ตรวจสอบหมายเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก (หากมี) การสะกดชื่อ-ชื่อสกุล และ
ใส่รายละเอียดต่างๆ ของหมายจับให้ครบถ้วน เช่น เลขที่หมายจับ วันเดือนปีที่ออกหมาย ศาลที่ออก
หมาย แต่ไม่เกินวันที่ภายในก าหนดอายุความ (วันหมดอายุความ) พร้อมทั้งแนบไฟล์หมายจับ (ไฟล์ 
PDF) ขนาดไม่เกิน 500 kb ทุกแผ่นของหมายจับ) ซึ่งต้องสแกนจากเครื่องสแกนโดยเฉพาะ 
 2. พิมพ์รายงานการออกหมายจับโดยเลือกผลการปฏิบัติงานระบบติดตามผลคดี POLIS 
หัวข้อหมายจับ ชื่อรายงานการออกหมายจับ (PBAR0254) เป็นประจ าทุกเดือน เพ่ือให้หัวหน้าสถานี
ตรวจสอบว่าได้บันทึกข้อมูลครบถ้วนตามที่ได้ออกหมายจับตามความเป็นจริงหรือไม่เมื่อเทียบกับสมุด
คุมหมายจับของสถานีต ารวจหรือหน่วยงานต ารวจอ่ืนที่มีอ านาจสอบสวน รวมทั้งตรวจสอบการแนบ
ไฟล์หมายจับ (ไฟล์ PDF) ด้วย แล้วส่งเอกสารดังกล่าวรายงานผู้บังคับบัญชาตามสายงาน เมื่อ
ปรับปรุงแก้ไขครบถ้วนถูกต้องตามความเป็นจริงแล้ว จึ งส่งให้ กองบังคับการต ารวจนครบาล/
ต ารวจภูธรจังหวัด ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง ต่อไป 
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การปฏิบัติของ กองบังคับการต ารวจนครบาล/ต ารวจภูธรจังหวัด (โดย กองก ากับการสืบสวน
สอบสวนต ารวจนครบาล/กองก ากับการสืบสวนสอบสวนภูธรจังหวัด) 
 1. ตรวจสอบจ านวน และรายการให้ครบถ้วน ถูกต้อง ของส าเนาหมายจับ ที่สถานีต ารวจ
นครบาล/สถานีต ารวจภูธร หรือหน่วยงานต ารวจอื่นที่มีอ านาจการสอบสวนส่งมา แล้วรายงานผลการ
ตรวจสอบข้อมูลหมายจับของหน่วยงานในสังกัด ไปยัง ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศกลาง ภายในทุก
วันที่ 10 ของเดือนถัดไป (ตามแบบรายงาน) โดยไม่ต้องจัดส่งเอกสารข้อมูลประกอบ 
 2. หมายจับที่ศาลได้อนุมัติไว้ก่อนวันที่ 1 มกราคม 2554 และยังมีความจ าเป็นจะต้อง
ด าเนินการตามหมายจับ ให้ สถานีต ารวจนครบาล/สถานีต ารวจภูธร หรือหน่วยงานต ารวจอ่ืนที่มี
อ านาจการสอบสวนจัดส่งส าเนาหมายจับพร้อมต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิดมายัง กองทะเบียน
ประวัติอาชญากร เพ่ือน าข้อมูลบันทึกในระบบ POLIS โดยหน่วยไม่ต้องบันทึก 
 3. หลังจากวันที่ 1 มกราคม 2554 หาก สถานีต ารวจนครบาล/สถานีต ารวจภูธร/กอง
บังคับการต ารวจนครบาล/ต ารวจภูธรจังหวัด ได้รับหมายจับซึ่งศาลเป็นผู้ออกหมายจับเองกรณีที่
ผู้กระท าความผิดมีภูมิล าเนาอยู่ในพ้ืนที่ของตน หรือหมายจับที่ออกตามพระราชก าหนดการบริหาร
ราชการในสถานการณ์ฉุกเฉิน พ.ศ.2548 ให้รีบจัดส่งส าเนาหมายจับมายัง กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนเพื่อบันทึกข้อมูลหมายจับในระบบ POLIS 
 
การออกประกาศงดการสืบจับ (ถอนหมายจับ) 
 เนื่องจากปัจจุบันมีการจัดเก็บข้อมูลหมายจับ ทั้งในฐานข้อมูล ส านักงานพิสูจน์หลักฐาน
ต ารวจ ซึ่งมีกองทะเบียนประวัติอาชญากร และศูนย์พิสูจน์หลักฐาน เป็นหน่วยงานผู้น าเข้าข้อมูล
หมายจับ ซึ่งแสดงสถานะ “สพฐ.” และส่วนของสถานีต ารวจเป็นผู้น าเข้าข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศ 
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ (POLIS) ระบบคดีอาญา ซึ่งแสดงสถานะ “อาญา” จึงท าให้ข้อมูลหมายจับ
บางส่วนมีความซ้ าซ้อนหรือข้อมูลไม่ตรงกัน เนื่องจากข้อมูลหมายจับที่จัดเก็บในระบบมีการ
เคลื่อนไหวของข้อมูลหมายจับอยู่ตลอดเวลา หากท าการปรับปรุงฐานข้อมูล (ถอนหมายจับ) ล่าช้า 
อาจกระทบสิทธิส่วนบุคคลของบุคคลผู้มีหมายจับได้ 
 
การบันทึกข้อมูลถอนหมายจับ  ของสถานีต ารวจนครบาล/สถานีต ารวจภูธร และหน่วยงานต ารวจที่
มีอ านาจการสอบสวน 
 1. การถอนหมายจับซึ่งหน่วยได้เป็นผู้บันทึกข้อมูลไว้ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2554 

การแก้ไขข้อมูล/ลบข้อมูลผู้ต้องหา หรือการถอนหมายจับให้เป็นอ านาจหน้าที่ความ
รับผิดชอบของ ผู้ก ากับการ/หัวหน้าสถานีเท่านั้น โดยวิธีการต้องใช้บัตรประจ าตัวประชาชน
อเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ก ากับการ/หัวหน้าสถานี ผ่านเครื่องอ่านบัตร (Smart Card 
Reader) และรหัสลับของบัตร (PIN – CODE) พร้อมกับการใช้รหัสลับ (Password) ของ POLIS 
เพื่อระบุตัวตนที่ชัดเจนของผู้กระท าการแก้ไข/ลบข้อมูลผู้ต้องหาหรือผู้ ถอนหมายจับ และท าการ
บันทึกข้อมูลการถอนหมายจับ ในระบบติดตามผลคดี POLIS โดยเลือกแก้ไขข้อมูลคดีอาญา เลือก
บันทึก/แก้ไขรับค าร้องทุกข์/จับกุมผู้ต้องหาเพ่ิมเติม/ผลคดี (PBAI0010) และรายงานการถอน
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หมายจับ(PBAR0102) เป็นประจ าทุกเดือน เพ่ือให้หัวหน้าสถานีตรวจสอบและรายงานผู้บังคับบัญชา
ตามสายงานเช่นเดียวกับการบันทึกข้อมูลหมายจับ  

 
2. การถอนหมายจับซึ่งศาลได้อนุมัติไว้ก่อนวันที่ 1 มกราคม 2554 

    เมื่อสถานีต ารวจหรือหน่วยงานต ารวจอื่นที่มีอ านาจการสอบสวน ตรวจสอบแล้วว่าได้มีการ
ด าเนินการกับผู้ต้องหา หรือหมดความจ าเป็นที่จะต้องด าเนินการตามหมายจับ หรือโดยประการอ่ืนใด
ก็ตามให้จัดส่งแบบงดการสืบจับ (แบบ ค.142 – ต. 231) โดยเรียงรายตัวผู้ต้องหาคนละ 1 ฉบับ 
พร้อมแนบส าเนาหมายจับมายังกองทะเบียนประวัติอาชญากร เพ่ือถอนประกาศสืบจับ 
   กรณีหมายจับดังกล่าวสถานีต ารวจหรือหน่วยงานต ารวจอ่ืน ที่มีอ านาจการสอบสวน ท า
บันทึกข้อมูลผ่านระบบสารสนเทศ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ (POLIS) ระบบคดีอาญา ซึ่งแสดงสถานะ 
“อาญา” หน่วยงานผู้บันทึกข้อมูลจะต้องลงบันทึกข้อมูลการถอนหมายจับอีกทางหนึ่งด้วย 
 3. หลังจาก 1 มกราคม 2554 หากสถานีต ารวจหรือหน่วยงานต ารวจอ่ืนที่มีอ านาจการ
สอบสวน หรือ กองบังคับการต ารวจนครบาล/ต ารวจภูธรจังหวัด ได้รับค าสั่งเพิกถอนหมายจับ ซึ่งศาล
เป็นผู้ออกหมายจับเอง กรณีที่ผู้กระท าความผิดมีภูมิล าเนาอยู่ในพ้ืนที่ของตน หรือเอกสารการถอน
หมายจับที่ออกตาม พ.ร.ก. การบริหารราชการในสถานการฉุกเฉิน พ.ศ.2548 ให้รีบจัดส่งส าเนา
หมายจับมายัง กองทะเบียนประวัติอาชญากร โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนเพ่ือบันทึกข้อมูลประกาศ
งดการสืบจับในระบบ POLIS 
 
การสืบค้นข้อมูลหมายจับทั่วประเทศ 
 สามารถสืบค้นได้จากระบบโครงข่ายสอบสวนคดีอาญา โครงการ POLIS โดยระบุให้ระบบ
สืบค้นได้จากแหล่งข้อมูล “คดีอาญา” “อุบัติเหตุจราจร” และ “ผู้มีหมายจับ”ซึ่งสามารถสืบค้นข้อมูล
ได้หลายเงื่อนไขตามสิทธิการเข้าถึงข้อมูล แบ่งตามต าแหน่งอ านาจหน้าที่เป็นระบบๆ แต่ต้องสามารถ
ระบุตัวตนของการเข้าใช้งานได้ โดยรหัสผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) เข้าใช้งาน
ได้ตลอด 24 ชั่วโมง ณ เครื่องคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมต่อเครือข่าย POLIS ทั่วประเทศอันเป็นการป้องกันและ
รักษาความปลอดภัยของข้อมูล 
 การตรวจสอบข้อมูลตามหมายจับซึ่งลงวันที่ ตั้งแต่ 1 มกราคม 2554 เป็นต้นไป สามารถ 
Download ภาพหมายจับและต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิดได้จากระบบโดยไม่ต้องขอส าเนา
หมายจับไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือหน่วยงานเจ้าของคดี 
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สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
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การสเก็ตซภ์าพใบหน้าคนร้ายด้วยคอมพิวเตอร์ 
การดูสมุดภาพใบหน้าคนร้าย 
 คดีที่ผู้เสียหายหรือพยานจ าหน้าคนร้ายได้ คนร้ายยังหลบหนีจับกุมตัวไม่ได้  ให้พนักงาน
สอบสวน น าผู้เสียหายหรือพยานไปดูภาพภาพถ่ายคนร้ายที่กองทะเบียนประวัติอาชญากรหรือศูนย์พิสูจน์
หลักฐาน 1–10 
 เมื่อพนักงานสอบสวนน าเจ้าทุกข์หรือพยาน ไปดูภาพถ่ายคนร้าย โดยมีหนังสือน าส่งตัวเจ้า
ทุกข์เพ่ือขอดูภาพถ่ายจากสมุดภาพใบหน้าคนร้าย เจ้าหน้าที่จะท าการบันทึกลักษณะรูปพรรณ และ
วิธีการพอสังเขป (ตามแบบบันทึกการดูภาพถ่าย) เพ่ือประโยชน์ในการด าเนินการจัดให้ดูสมุดภาพ
ใบหน้าคนร้าย  การดูภาพใบหน้าคนร้ายจากสมุดภาพใบหน้าคนร้ายนี้จัดให้ผู้เสียหาย หรือพยานดู
ตามประเภทความผิดของคนร้ายในคดีนั้นๆ  
 
การสเก็ตซภ์าพใบหน้าคนร้าย 
 พนักงานสอบสวนน าผู้เสียหายหรือพยานบุคคลที่พบเห็น และสามารถจ าลักษณะต าหนิ
รูปพรรณคนร้ายได้ ไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 เพ่ือดู       
สารบบภาพใบหน้าคนร้าย กรณีไม่พบภาพถ่ายของคนร้ายคดีดังกล่าวในสารบบภาพถ่าย เจ้าหน้าที่จะ
ท า   การสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายตามค าบอกเล่าจากการจดจ าของผู้เสียหาย หรือพยานเพ่ือให้
หน่วยงานเจ้าของคดีน าไปเป็นแนวทางในการติดตามจับกุมคนร้ายรายนั้นต่อไป 
 การสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องด าเนินการทันทีหลังจากเกิดเหตุ
เนื่องจากหากปล่อยระยะเวลาเนิ่นนานความทรงจ าของผู้เสียหาย หรือพยานจะลบเลือนท าให้ภาพสเก็ตซ์
ขาดความสมบูรณ ์
 
การสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายผ่านระบบเครือข่ายสื่อสาร (Web Conference)  
 กรณีหน่วยงานที่มีความพร้อมในการด าเนินการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายผ่านระบบเครือข่าย
สื่อสาร (Web Conference) เพ่ือให้พนักงานสอบสวนเจ้าของคดีไม่ต้องส่งผู้เสียหายหรือพยานนั้นๆ 
ไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 โดยให้ กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร และศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 ด าเนินการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายผ่านระบบเครือข่าย
สื่อสาร หรือระบบสารสนเทศอ่ืนได้ 

 
ขั้นตอนและแนวทางการด าเนนิการสเก็ตซ์ภาพใบหนา้คนรา้ยผ่านระบบเครือข่ายสื่อสาร 

สถานีต ารวจเจ้าของคดีเตรียมการโดยจัดเจ้าหน้าที่ต ารวจที่มีความสามารถในการซักถาม  
เพ่ือรื้อฟ้ืนความทรงจ าของพยานหรือผู้เสียหายเกี่ยวกับลักษณะต าหนิรูปพรรณใบหน้าคนร้ายพร้อม
ทั้งอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องในการด าเนินการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายผ่านระบบการประชุมทางไกล
ออนไลน์ 

1. สถานีต ารวจเจ้าของคดีมีหนังสือผ่านระบบเครือข่ายสารสนเทศถึงกองทะเบียนประวัติ
อาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 ขอรับการสนับสนุนการด าเนินการสเก็ตซ์ภาพใบหน้า
คนร้ายผ่านระบบการประชุมทางไกลออนไลน์ 
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2. กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 นัดหมายวัน เวลา  
เพ่ือด าเนินการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้าย 

3. ก่อนถึงเวลานัดหมายให้สถานีต ารวจที่ร้องขอจัดให้พยานหรือผู้เสียหายดูสมุดภาพ  
ฐานข้อมูลภาพสเก็ตซ์ที่ได้จัดท าขึ้นโดยกองทะเบียนประวัติอาชญากร และเลือกรหัสชิ้นส่วน 
ภาพใบหน้าที่ต้องการจนครบทุกชิ้นส่วน 

4. เมื่อถึงก าหนดนัด กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10       
ท าการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้ายผ่านระบบการประชุมทางไกลออนไลน์ โดยจะด าเนินการสเก็ตซ์ภาพ
จนกว่าจะเป็นที่พอใจของผู้เสียหาย หรือพยาน ว่ามีความคล้ายคลึงกับคนร้ายมากที่สุด และลงชื่อ  
เพ่ือรับรองภาพสเก็ตซ์ พร้อมจัดส่งไฟล์ภาพสเก็ตซ์ใบหน้าคนร้ายให้สถานีต ารวจเจ้าของคดี 
ผ่านระบบเครือข่ายสารสนเทศ 

5.  สถานีต ารวจพิมพ์ภาพ และลงนามรับรองภาพสเก็ตซ์โดยเจ้าหน้าที่ต ารวจ และพยาน
หรือผู้เสียหายจ านวน 2 ชุด โดยภาพสเก็ตซ์ชุดที่ 1 สถานีต ารวจเจ้าของคดีรับไปเพ่ือใช้ประกอบการ
สื บสวน  สอบสวน  ส่ วนภาพส เก็ ตซ์ ชุ ดที่  2  น าส่ ง ให้  กองทะ เบี ยนประวั ติ อาชญากร  
หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 พร้อมหนังสือขอรับการสนับสนุนฉบับจริง เพ่ือให้กองทะเบียน
ประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 เก็บเป็นหลักฐานทางราชการ 

 
 

ขั้นตอนการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้าย Online 
 

  
  

  



๓๔ 
 

  
  

  
 

                          

 
 



๓๕ 
 

ข้อกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๘ กรณีบางเรื่องที่มีวิธีปฏิบัติเป็นพิเศษ 

บทที่ ๑๑ การปฏิบัติหน้าที่และการประสานงานเกี่ยวกับการตรวจสอบประวัติและการตรวจสอบแผน
ประทุษกรรมระหว่างพนักงานสืบสวนสอบสวนกับหน่วยงานวิทยาการต ารวจ  

ฯลฯ 
ข้อ ๕๖๙ ให้พนักงานสืบสวนสอบสวนใช้ข้อมูลแผนประทุษกรรม รายงานประวัติและต าหนิ

รูปพรรณผู้กระท าความผิดให้เป็นประโยชน์แก่การสืบสวนสอบสวนในการชี้ช่องหรือชี้ตัวคนร้ายบาง
รายที่ยังจับกุมไม่ได้และการขยายผลการด าเนินคดีกับคนร้ายที่จับกุมตัวได้แล้ว และให้พนักงาน
สืบสวนสอบสวนด าเนินการดังนี้ 

ฯลฯ 
 ข. หากในกรณีใดปรากฏว่าผู้เสียหายหรือพยานจ าหน้าหรือต าหนิรูปพรรณบางอย่างของ
คนร้ายได้ ให้พนักงานสอบสวนเจ้าของคดีส่งผู้เสียหายหรือพยานนั้น ๆ ไปยังกองทะเบียนประวัติ
อาชญากร หรือกองก ากับการวิทยาการ หรือวิทยาการจังหวัดแล้วแต่กรณี พร้อมด้วยบันทึกเหตุการณ์
หรือแผนการโดยย่อของคนร้าย เพ่ือให้เจ้าหน้าที่จัดการตรวจสอบค้นหาตามหลักวิชาการ และจัดให้
ผู้เสียหายหรือพยานได้ดูรูปถ่ายคนร้ายที่มีอยู่ หรือวาดภาพคนร้ายตามค าบอกเล่าจากการจดจ า
ลักษณะของผู้เสียหายหรือพยาน เพื่อเป็นแนวทางหาตัวต่อไป 

ฯลฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖ 
 

      ขั้นตอนการใช้สมุดภาพคนร้ายและการสเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้าย 

 
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๘ กรณีบางเรื่องที่มีวิธีปฏิบัติ
เป็นพิเศษ บทที่ ๑๑ งานแผนประทุษกรรม 

หน่วยงานรับผิดชอบ กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์ พิสู จน์หลั กฐาน 1-10                      
หรือพิสูจน์หลักฐานจังหวัด พ้ืนที่รับผิดชอบ 



๓๗ 
 

การด าเนินการเกี่ยวกับแผนประทุษกรรม 
ขั้นตอนการปฏิบัติของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบคดี 

คดีอาญาที่ต้องบันทึกแผนประทุษกรรม   ให้บันทึกแผนประทุษกรรม ประวัติ และต าหนิ
รูปพรรณของผู้กระท าความผิด ลงในแบบรายงานแผนประทุษกรรม(ผ.1-2545) และแบบรายงาน
ประวัติและต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด(ผ.2-2545) ในคดีดังต่อไปนี้ 

- ความผิด เกี่ ยวกับการก่อให้ เกิดภยันตรายต่อประชาชน (ป .อาญา ลั กษณะ 6  
มาตรา 217-239) 

- ความผิดเกี่ยวกับการปลอม และการแปลง(ป.อาญา ลักษณะ 7 มาตรา 240-269/15) 
- ความผิดเกี่ยวกับเพศ (ป.อาญา ลักษณะ 9 มาตรา 276-287) 
- ความผิดเกี่ยวกับชีวิตและร่างกายที่มีลักษณะอุกฉกรรจ์ หรืออันตรายสาหัสหรือเป็นเรื่องที่

สนใจของประชาชน เว้นความผิดที่ได้กระท าโดยประมาณ (ป.อาญา ลักษณะ 10 มาตรา 288-308) 
- ความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เว้นความผิดฐานท าให้เสียทรัพย์ และบุกรุก (ป.อาญา ลักษณะ 12 

มาตรา 334-366) 
- ความผิดอื่นๆ ที่เป็นคดีสะเทือนขวัญ หรือเป็นที่สนใจของประชาชน 

 

 
  

แบบ ผ.1-2545 
สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 

 



๓๘ 
 

 

 
แบบ ผ.2-2545 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
 

 
 
 
 



๓๙ 
 

การบันทึกแผนประทุษกรรม 
การบันทึกแผนประทุษกรรม ประวัติและต าหนิรูปพรรณของผู้กระท าความผิด ลงใน 

แบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1-2545) และแบบรายงานประวัติ และต าหนิรูปพรรณผู้กระท า
ความผิด (ผ.2-2545) ให้ด าเนินการดังนี้ 

- คดีที่ไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด ให้บันทึกแผนประทุษกรรมคนร้ายลงใน 
แบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1-2545) และให้ส่งแบบรายงานฯ ไปยัง กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 แล้วแต่กรณี จ านวน 2 ชุด ภายในระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน 
นับจากวันที่รับค าร้องทุกข์หรือกล่าวโทษ 

- คดีที่รู้ตัวผู้กระท าความผิด แต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้ ให้บันทึกแผนประทุษกรรม ประวัติ
และต าหนิรูปพรรณของผู้กระท าความผิด ลงในแบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1 -2545) และ
แบบรายงานประวัติและต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2-2545) ให้ส่งแบบรายงานฯ ไปยังกอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1-10 แล้วแต่กรณี จ านวน 2 ชุด ภายใน
ระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน นับจากวันที่รับค าร้องทุกข์ หรือกล่าวโทษ หรือวันที่ได้ทราบหรือรู้ตัวผู้กระท า
ความผิด 

- คดีท่ีรู้ตัวผู้กระท าความผิด และจับกุมตัวได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
 บันทึกแผนประทุษกรรมลงในแบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1-2545) 
 บันทึกประวัติ และต าหนิรูปพรรณของผู้กระท าความผิด ลงในแบบรายงานประวัติและ

ต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2-2545) (ผู้ต้องหา 1 คน/ 1 แบบรายงาน) 
 พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือ และฝ่ามือทั้งซ้าย และขวาของผู้ต้องหา ลงไปในแบบรายงาน

ประวัติ และต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2-2545)  
 ถ่ายรูปผู้ต้องหา (ด้านข้าง ด้านตรง และด้านเฉียง) ถ่ายรูปต าหนิ ลายสัก 

ของผู้ต้องหาติดลงไปในแบบรายงานประวัติ และต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2-
2545) 
 ให้ส่งแบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1-2545) และแบบรายงานประวัติ และต าหนิ

รูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2 - 2545)ไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์
พิสูจน์หลักฐาน 1 – 10 แล้วแต่กรณี จ านวน 2 ชุดภายในระยะเวลาไม่เกิน 7 วัน นับ
จากวันที่จับกุมตัว หรือรับมอบตัวผู้ต้องหา 

การส่งแบบรายงาน – ตรวจสอบแผนประทุษกรรม 
 ให้ด าเนินการส่งแบบรายงานแผนประทุษกรรม (ผ.1 - 2545) และแบบรายงายประวัติและ
ต าหนิรูปพรรณผู้กระท าความผิด (ผ.2 -  2545) พร้อมรูปถ่ายผู้ต้องหา (ด้านข้าง ด้านตรง และด้าน
เฉียง) ต าหนิ ลายสัก ลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือและฝ่ามือทั้งซ้ายและขวาของผู้ต้องหา เพ่ือตรวจสอบแผน
ประทุษกรรมในคดีไปยังหน่วยงาน ดังนี้ 

- ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ส่ง กองทะเบียนประวัติอาชญากร 
- นอกเขตกรุงเทพมหานคร ให้ส่ง ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 – 10    
 
 



๔๐ 
 

ผลการตรวจสอบแผนประทุษกรรม 
เมื่อได้รับการตรวจสอบแผนประทุษกรรม จากกองทะเบียนประวัติอาชญากรหรือศูนย์พิสูจน์

หลักฐาน 1 – 10 แล้ว ให้น าผลการตรวจสอบแผนประทุษกรรมในคดีไปติดในส านวนการสอบสวน
ก่อนส่งพนักงานอัยการด าเนินคดี 

 

 
 



๔๑ 
 

การด าเนินการเกี่ยวกับคนหายพลัดหลงและศพนิรนาม 
1. แบบรายงานที่เกี่ยวข้องกับคนหายพลัดหลง และศพนิรนาม 

        1.๑ แบบแจ้งคนหาย  (แบบ คพศ.1) 
     1.2 แบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) 
     1.3 แบบแจ้งคนหายได้คืน (แบบ คพศ.5) 
     1.4 แบบข้อมูลรับแจ้งเหตุคนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-1) 
     1.5 แบบรายงานรับแจ้งคนหายได้คืน (แบบ ศบคน-2) 
     1.6 แบบข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน.3) 
     1.7 แบบรายงานการพิสูจน์ทราบบุคคล ( แบบ ศบคน-4) 
     1.8 แบบรายงานสถิติคนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-5) 
     1.9 แบบรายงานสถิติศพนิรนาม (แบบ ศบคน-6) 
 

  
แบบ คพศ.1 

 
สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 

 



๔๒ 
 

 
แบบ คพศ.1 

 
 สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 

 
 



๔๓ 
 

 

 
 แบบ คพศ.3 

 

 
แบบ คพส.5  

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 



๔๔ 
 

 

 
แบบ ศบคน-1 

     

 
แบบ ศบคน-2 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 



๔๕ 
 

 
แบบ ศบคน-3 

 
 

 
แบบ ศบคน-4 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 



๔๖ 
 

 
แบบ ศบคน-5 

 

 
แบบ ศบคน-6 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 



๔๗ 
 

2. แนวทางการปฏิบัติกรณีคนหายพลัดหลง 
    ๒.๑ การจัดท าแบบรายงาน  
                 แบบรายงานที่เกี่ยวข้องกับคนหายพลัดหลง มีดังนี ้
                 ๒.1.๑ แบบแจ้งคนหาย (แบบ คพศ.๑) 
                 ๒.1.๒ แบบแจ้งคนหายไดค้ืน (แบบ คพศ.5) 

        ๒.1.๓ แบบข้อมูลรับแจ้งเหตุคนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-๑) 
                 ๒.1.4 แบบรายงานรับแจ้งคนหายได้คืน (แบบ ศบคน-๒) 
                  ๒.1.๕ แบบรายงานสถิติคนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-๕)   

            ๒.๒ การจัดส่งแบบรายงาน 
          ให้หัวหน้าสถานีต ารวจรายงานข้อมูลเบื้องต้น โดยจัดส่งแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุคนหาย
พลัดหลง (แบบ ศบคน-๑)  ผ่านแอพพลิเคชั่น LINE  ในแต่ละระดับ ตามแนวทางปฏิบัติในการจัดตั้งกลุ่ม 
LINE  ในการรับแจ้งข้อมูลคนหาย ศพนิรนาม ภายใน ๒๔ ชั่วโมงนับจากที่ได้จัดท าข้อมูลแล้วเสร็จ ต่อมา
ภายหลังหากสามารถติดตามคนหายพบแล้ว ให้รายงานเพ่ิมเติมตามแบบรายงานรับแจ้งคนหายได้คืน 
(แบบ ศบคน-๒) ภายใน ๒๔ ชั่วโมงนับแต่วันที่พบตัว     
       
  ๒.๓ หน้าที่ของสถานีต ารวจ  
                    ๒.๓.๑ ให้ทุกสถานีต ารวจจัดตั้ง ศูนย์บริหารจัดการคนหายและศพนิรนาม ระดับ
สถานีต ารวจ เรียกโดยย่อว่า “ศบคน.สน./สภ.” โดยมี ผกก./สวญ./สว. เป็น ผอ.ศบคน.สน./สภ. และ
ให้สามารถประกอบก าลังได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

๒.๓.๒  เมื่อมีผู้มาแจ้งความเก่ียวกับคนหาย คนพลัดหลง พนักงานสอบสวนผู้รับแจ้ง
ต้องให้ความส าคัญและตอบสนองด าเนินการในทันที ห้ามมิให้ยกเหตุอ้างว่าต้องรอให้ครบ ๒๔ ชั่วโมง
ก่อน  โดยสอบถามรายละเอียด ในเบื้องต้นจากผู้แจ้งและ/หรือพยาน แล้วรีบแจ้งศูนย์วิทยุเครือข่ายใน
สังกัด และหน่วยข้างเคียง เช่น กองบังคับการต ารวจทางหลวง กองบังคับการต ารวจรถไฟ กองบังคับ
การต ารวจน้ า รวมทั้งด่านตรวจคนเข้าเมือง  เพ่ือสกัดกั้นตามด่านใกล้เคียงหรือจุดที่คาดว่าผู้ถูก
ล่อลวงลักพาจะผ่านไปโดยด่วน  เป็นต้น ด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงในสถานที่เกิดเหตุโดยมิ
ชักช้า 

๒.๓.3 หลังจากท่ีรายงานข้อมูลเบื้องต้น ตาม ๒.2.๑ แล้ว ให้ด าเนินการตามแนวทาง 
การปฏิบัติกรณีคนหายตามที่คณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม 
(ค.พ.ศ.) ก าหนด โดยให้เร่งรัดพนักงานสอบสวน รีบด าเนินการบันทึกข้อมูลคนหาย ตามแบบแจ้งคนหาย 
(แบบ คพศ.1) ในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูล
บุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. ใน website ชื่อ www.thaimissing.go.th ให้แล้ว
เสร็จภายใน ๒๔ ชั ่วโมง นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง หากสามารถติดตามคนหายพลัดหลงพบแล้ว ให้รีบ
ด าเนินการบันทึกข้อมูลคนหายได้คืนตามแบบแจ้งคนหายได้คืน (แบบ คพศ.5) ในระบบ ให้แล้วเสร็จ
ภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับแต่วันที่พบตัว แล้วสั่งพิมพ์รายงานตาม แบบ คพศ.๑ หรือ แบบ คพศ.๕ จาก
ระบบ ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน แล้วลงชื่อพนักงานสอบสวนในแบบรายงานจัดเก็บไว้เป็น
หลักฐาน โดยไม่ต้องจัดส่งเอกสารไปยัง กองทะเบียนประวัติอาชญากร, ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน ๑ - ๑๐ 

http://www.thaimissing.go.th/
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และ พิสูจน์หลักฐานจังหวัด อีกแต่อย่างใด โดยให้ถือว่า ข้อมูลที่บันทึกในระบบฐานข้อมูลกลางใน
การจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. เป็นการออกประกาศและ
ถอนประกาศตามระเบียบของ ตร. 

การกรอกต าหนิรูปพรรณคนหาย ให้กรอกข้อความให้ละเอียดเพียงพอที่เจ้าหน้าที่
ต ารวจ หรือบุคคลที่พบเห็น จะม่ันใจได้ว่าบุคคลนั้นเป็นบุคคลที่ได้รับแจ้งหายไว้  
                     ๒.๓.4 กรณีที่สถานีต ารวจได้รับแจ้งเบาะแสบุคคลสูญหายจาก กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร/เลขานุการ      คบคน.ตร. ซึ่งเป็นข้อมูลคนหายที่ประชาชนโทรศัพท์ขอความช่วยเหลือมายัง
ศูนย์รับแจ้งข้อมูลข่าวสาร ๑๕๙๙ หรือสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม หรือส านักงาน
ยุติธรรมจังหวัด หรือศูนย์ด ารงธรรม หรือมูลนิธิกระจกเงา ให้พนักงานสอบสวนที่ได้รับมอบหมาย
ประสานรายละเอียดกลับไปยังผู้แจ้ง โดยแนะน าให้ผู้แจ้งมาลงบันทึกประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน 
แล้วด าเนินการบันทึกข้อมูลคนหายพลัดหลงในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางใน
การจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. ภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้ง 
  ๒.๓.5 ถ้าการสอบสวนรับแจ้งนั้นมีเหตุอันควรสงสัย หรือเชื่อมั่นว่าจะเกี่ยวข้องกับ
การเมือง ให้ท าการสอบสวนมูลกรณีโดยละเอียด และรายงานด่วนถึง ตร. (ผ่าน บช.ส.) เพ่ือพิจารณาสั่ง
การให้ด าเนินการสืบสวนติดตามเป็นกรณีพิเศษ 
           ๒.๓.6 ให้หัวหน้าสถานีต ารวจ มอบหมายรองหัวหน้าหน่วยที่รับผิดชอบงานสืบสวน
เป็น รอง ผอ.ศบคน. ในระดับสถานีต ารวจ เพ่ือเป็นศูนย์กลางในการสั่งงาน ประสานการปฏิบัติ ติดตาม   
คนหาย และหมั่นไปติดต่อเยี่ยมเยียนเป็นระยะ ๆ โดยให้มีรายละเอียดวัน เดือน ปีที่สืบสวนติดตาม
และ  ได้ไปเยี่ยมเยียนสอบถามกับผู้ใด โดยให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อในบันทึกการสืบสวนติดตามเป็นหลักฐาน
ด้วย 
          ๒.๓.7 ให้พนักงานสอบสวนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้สืบสวนติดตามคนหาย จัดท า 
“บันทึกการสืบสวนบุคคลสูญหาย” โดยมีรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับบุคคลผู้สูญหาย แนวทางการ
สืบสวนติดตามที่ได้ด าเนินการไว้ และให้มีการส่งมอบบันทึกการสืบสวน ดังกล่าว ให้ผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบคนใหม่ เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงโยกย้ายต าแหน่งหรือเปลี่ยนแปลงงานที่รับผิดชอบ เพ่ือให้การ
สืบสวนติดตามมีความต่อเนื่อง  แล้วรายงานผลการสืบสวนติดตามมายัง กองทะเบียนประวัติอาชญา
กร/เลขานุการ คบคน.ตร. ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
          ๒.๓.8 ให้ทุกสถานีต ารวจจัดท าสมุดสารบบคนหาย ตามแบบแนบท้ายหนังสือ 
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ ๐๐๑๑.๒๒/๑๒๒๗ ลงวันที่ ๓๐ มีนาคม  ๒๕๕๕ จัดเก็บไว้ที่สถานีต ารวจ 
พร้อมกับจัดท าแฟ้มเก็บรวบรวมรายงานต าหนิรูปพรรณคนหาย และรายงานการได้ตัวคนหายคืน เพ่ือ
การตรวจสอบ ค้นหา และเป็นข้อมูลสนับสนุนการท างานในงานการบริหารจัดการคนหายและศพนิร
นาม 

๒.๓.9 หากต้องมีการด าเนินการตามกระบวนการพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคลของ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติเพ่ือการยืนยันเอกลักษณ์บุคคลว่าผู้ตายเป็นใคร  เป็นคนหายหรือไม่ ให้
พนักงานสอบสวนประสานขอความร่วมมือโดยให้ระบุในท้ายแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุคนหายพลัดหลง (แบบ 
ศบคน-๑) หรือแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน-๓) ว่า “พนักงานสอบสวน มีความเห็นว่า 
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จะต้องมีการด าเนินการตามกระบวนการพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคลของส านักงานต ารวจแห่งชาติเพ่ือการ
ยืนยันเอกลักษณ์บุคคลว่าผู้ตายเป็นใคร จึงประสานขอความร่วมมือกลุ่มงานพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคล 
สพฐ.ตร. ในการรวบรวมข้อมูลก่อนการเสียชีวิต (Ante Mortem - AM)” 
          ๒.๓.10 ให้พนักงานสอบสวนรายงานผลการสืบสวนติดตามมายัง กองทะเบียน
ประวัติอาชญากร/เลขานุการ  คบคน.ตร. ภายใน ๓๐ วัน จนกว่าจะพบตัว   
          ๒.๓.1๑ ให้พนักงานสอบสวนรายงานสถิติคนหายพลัดหลง ตามแบบรายงานสถิติ
คนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-๕) มายัง กองทะเบียนประวัติอาชญากร/เลขานุการ  คบคน.ตร. 
ภายในวันที่ ๕ ของเดือน 
 
         ๒.๔ การปฏิบัติหลังพบตัวคนหาย 
     ๒.๔.๑ กรณีที่ติดตามพบตัวคนหาย หรือมีผู้มาแจ้งว่า ได้พบตัวคนหายแล้วด้วย
ประการใดก็ตาม ให้พนักงานสอบสวนซักถามถึงสาเหตุที่หายไปอย่างแท้จริง ตลอดจนการใช้ชีวิต
ระหว่างที่หาย และให้ท าการอบรมสั่งสอนมิให้หลบหนีไปอีก แล้วให้รีบด าเนินการบันทึกข้อมูลคน
หายพลัดหลงในรายที่ได้บันทึกในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บ
และสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. ตามแบบแจ้งคนหายได้คืน (แบบ 
คพศ.5) ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับแต่วันที่พบตัว และให้รายงานตามแบบรายงานรับแจ้งคน
หายได้คืน (แบบ ศบคน-๒) ผ่านแอพพลิเคชั่น LINE ในแต่ละระดับ ตามแนวทางปฏิบัติในการ
จัดตั้งกลุ่ม LINE ในการรับแจ้งข้อมูลคนหาย ศพนิรนาม ภายใน ๒๔ ชั่วโมงนับแต่วันที่พบตัว   
        ถ้าการสอบสวนสาเหตุการหายนั้นมีเหตุอันควรสงสัย หรือเชื่อมั่นว่าจะ
เกี่ยวข้องกับการกระท าความผิดทางอาญา ให้ท าการสอบสวนมูลกรณีโดยละเอียด เพ่ือด าเนิน
คดีอาญากับผู้กระท าความผิด 
        ให้พนักงานสอบสวนที่รับตัวคนหายเป็นผู้น าส่งผู้ปกครอง หรือสถานีต ารวจที่
คนหายมีภูมิล าเนาอยู่แล้วแต่กรณี ก่อนน าส่งให้ติดต่อญาติหรือผู้ปกครองของคนหาย หรือสถานี
ต ารวจที่คนหายมีภูมิล าเนา เพื่อก าหนดวัน เวลา สถานที่ให้มารับตัวคนหาย หากผู้ปกครองไปรับไม่ได้
หรือมีเหตุขัดข้อง ให้น าตัวคนหายไปฝากไว้ที่หน่วยงานของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์ประจ าจังหวัดนั้น ๆ 
            ๒.๔.๒ กรณีที่พนักงานสอบสวนได้รับแจ้งจากส านักงานเลขานุการของ
คณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม ซึ่งเป็นข้อมูลจากการตรวจ
พิสูจน์อัตลักษณ์บุคคลตามระบบของ ค.พ.ศ. หากระบุตัวได้ว่าคนหายตรงกับฐานข้อมูลคนนิรนาม ที่
อยู่ในระบบของ ค.พ.ศ. ให้พนักงานสอบด าเนินการตาม ๒.๔.๑ โดยอนุโลม หากคนหายตรงกับ
ฐานข้อมูลศพนิรนาม ที่อยู่ในระบบของ ค.พ.ศ. ให้พนักงานสอบสวนด าเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ
กรณีศพนิรนาม 

2.5 หน้าที่ของกองทะเบียนประวัติอาชญากร   
        2.5.๑ ให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร ด าเนินการประมวลผลข้อมูลคนหาย 
และคนหายได้คืน ในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูล
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บุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. แล้วจัดท าเป็นสถิติประจ าเดือน/ปี พร้อมสรุปเป็น
สถิติเปรียบเทียบให้เป็นปัจจุบัน รายงาน ประธาน คบคน.ตร. ทราบ ทุกวันที่ ๕ ของเดือน 

      2.5.2 กรณีสถานีต ารวจจัดส่งแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุคนหายพลัดหลง (แบบ ศบ
คน-๑) และ แบบรายงานรับแจ้งคนหายได้คืน (แบบ ศบคน-๒) ผ่านแอพพลิเคชั่น LINE  ให้ กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร ใช้เป็นข้อมูลส าหรับตรวจสอบกับข้อมูลคนหายที่พนักงานสอบสวนบันทึก
ในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหาย
และพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. และด าเนินการประสานพนักงานสอบสวนให้ระบบฐานข้อมูลคน
หายมีความครบถ้วนต่อไป 

3. แนวทางการปฏิบัติกรณีศพนิรนาม 

        3.๑ การจัดท าแบบรายงาน  
          แบบรายงานที่เกี่ยวข้องกับศพนิรนาม มีดังนี้ 

         3.1.๑ แบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) ส าหรับพนักงานสอบสวน 
                    3.๑.๒ แบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม (แบบ คพศ.๔) ส าหรับแพทย์ทางนิติเวชศาสตร์ 

     3.1.๓ แบบข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน-๓) 
      3.1.๔ แบบรายงานการพิสูจน์ทราบบุคคล (แบบ ศบคน-๔) 
      3.1.๕ แบบรายงานสถิติศพนิรนาม (แบบ ศบคน – ๖)    

              3.2 การจัดส่งแบบรายงาน 
          เมื่อมีผู้มาแจ้งความพบศพนิรนาม หรือชิ้นส่วนอวัยวะของมนุษย์ที่ท าให้เชื่อหรือมีเหตุ
อันควรสงสัยว่ามีบุคคลเสียชีวิต โดยไม่สามารถระบุได้ว่าศพหรือชิ้นส่วนอวัยวะเป็นผู้ใด ให้หัวหน้าสถานี
ต ารวจรายงานข้อมูลเบื้องต้น โดยจัดส่งแบบรายงานข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน-๓) ผ่าน
แอพพลิเคชั่น LINE ในแต่ละระดับ ตามแนวทางปฏิบัติในการจัดตั้งกลุ่ม LINE  ในการรับแจ้งข้อมูลคน
หาย ศพนิรนาม ภายใน ๒๔ ชั่วโมงนับจากที่ได้จัดท าข้อมูลแล้วเสร็จ ต่อมาภายหลังหากสามารถระบุได้
ว่าผู้ตายเป็นใครแล้ว ให้รายงานเพ่ิมเติมตามแบบรายงานการพิสูจน์ทราบบุคคล (แบบ ศบคน-๔) ภายใน 
๒๔ ชั่วโมง นับแต่วันที่ทราบชื่อ 

     3.๓ หน้าที่ของสถานีต ารวจ 
  3.๓.๑ ในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร ให้แจ้งกลุ่มงานตรวจสถานที่เกิดเหตุ กองพิสูจน์
หลักฐานกลาง สพฐ.ตร. ทราบ โดยให้เจ้าหน้าที ่กลุ ่มงานตรวจสถานที่เกิดเหตุร่วมกับพนักงาน
สอบสวนไปท าการตรวจที่เกิดเหตุ ถ่ายภาพ ตรวจเก็บร่องรอยวัตถุพยานต่าง ๆ พร้อมถ่ายภาพไว้ ถ้า
พนักงานสอบสวนเห็นว่าการตรวจพิสูจน์ศพไม่ควรกระท าในที่พบศพ โดยมีเหตุอันสมควรจะส่งศพไป
ยัง นต.รพ.ตร. หรือโรงพยาบาลของรัฐที่มีแพทย์ทางนิติเวชศาสตร์ซึ่งได้รับวุฒิบัตรหรือได้รับหนังสือ
อนุมัติจากแพทยสภาปฏิบัติหน้าที่เพ่ือด าเนินการดังกล่าวก็ได้ โดยให้แพทย์ผู้ท าการชันสูตรพลิกศพ
บันทึกข้อมูลตามแบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม (แบบ คพศ.๔)  
  3.๓.๒ ให้พนักงานสอบสวนด าเนินการประสานแพทย์ผู้ท าการชันสูตรพลิกศพ เพ่ือ
จัดเก็บตัวอย่างเลือด หรือสารคัดหลั่ง หรือสิ่งที่จะใช้ตรวจสารพันธุกรรม (DNA) จากศพนิรนาม ส่งไป
ยัง นต.รพ.ตร. ทุกราย โดยระบุไว้หน้ากล่องพัสดุไปรษณีย์ว่า “ตัวอย่างดีเอ็นเอ” ในพ้ืนที่จังหวัดอ่ืน
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นอกเขตกรุงเทพมหานคร ให้แจ้งกลุ่มงานตรวจสถานที่เกิดเหตุ ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 หรือ 
พิสูจน์หลักฐานจังหวัด ที่รับผิดชอบแล้วแต่กรณี เพ่ือด าเนินการตาม ๒.๓.๑ – ๒.๓.๒ 
  3.๓.๓ หลังจากที่รายงานข้อมูลเบื้องต้น ตาม ๒.2 แล้ว ให้ด าเนินการตามแนวทาง 
การปฏิบัติกรณีศพนิรนามตามที่คณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม 
(ค.พ.ศ.) ก าหนด โดยให้เร่งรัดพนักงานสอบสวน รีบด าเนินการบันทึกข้อมูลพบศพนิรนาม ตามแบบ
แจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) ในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและ
สืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ.ใน website ชื่อ www.thaimissing.go.th 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง แล้วสั่งพิมพ์แบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) 
จากระบบ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน แล้วลงชื่อพนักงานสอบสวนในแบบรายงานจัดเก็บไว้เป็น
หลักฐาน และแนบส าเนาไปกับศพ  หรือแจ้งไปยังหน่วยงานชันสูตรว่าศพดังกล่าวน่าจะเป็นศพนิรนาม 
      3.๓.4  ให้พิมพ์ลายนิ้วมือ ๑๐ นิ้ว ของผู้ตาย จ านวน ๓ ฉบับ ติดส านวนการสอบสวน
และส าเนาส านวนการสอบสวน ๒ ฉบับ แล้วส่งไปตรวจสอบยัง กองทะเบียนประวัติอาชญากร ๑ ฉบับ 
พร้อมรายงานชันสูตรพลิกศพ ภาพถ่ายศพ รวมทั้งภาพถ่ายเกี่ยวกับทรัพย์สินทุกชนิดของผู้ตาย โดย
ให้จัดส่งในวันที่พิมพ์ลายนิ้วมือหรือในวันรุ่งขึ้น และให้เก็บรักษาทรัพย์สินไว้โดยให้น าระเบียบการเก็บ
รักษาของกลางมาใช้โดยอนุโลม เพ่ือมอบแก่ทายาทหรือญาติของผู้ตาย  

3.๓.5 หากผลการสอบสวนด าเนินคดีอาญา มีความเห็นว่าจะต้องมีการด าเนินการ
ตามกระบวนการพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคลของส านักงานต ารวจแห่งชาติ  เพื่อการยืนยันเอกลักษณ์
บุคคลว่าผู้ตายเป็นใคร ให้พนักงานสอบสวนประสานขอความร่วมมือ โดยให้ระบุในท้ายแบบข้อมูล
รับแจ้งเหตุคนหายพลัดหลง (แบบ ศบคน-๑) หรือแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน-๓) 
ว่า “พนักงานสอบสวนมีความเห็นว่า จะต้องมีการด าเนินการตามกระบวนการพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคล
ของส านักงานต ารวจแห่งชาติ เพื่อการยืนยันเอกลักษณ์บุคคลว่าผู้ตายเป็นใคร จึงประสานขอความ
ร่วมมือกลุ ่มงานพิสูจน์เอกลักษณ์บุคคล สพฐ.ตร. ในการรวบรวมข้อมูลก่อนการเสียชีวิต (Ante 
Mortem - AM)” 

    3.4 การจัดการศพ  
หลังจากท่ีได้มีการพิสูจน์ศพแล้ว พนักงานสอบสวนต้องด าเนินการ ดังนี้ 

      3.4.1 กรณีเป็นศพที่พิสูจน์ทราบว่าผู้ตายเป็นใครแล้ว ถ้ามีทายาท ญาติ หรือผู้มีสิทธิ 
มาติดต่อขอรับศพไปจัดการตามประเพณี ให้พนักงานสอบสวนมอบศพให้ทายาท ญาติ หรือผู้มีสิทธิ 
หลังจากท่ีได้มีการตรวจสอบความสัมพันธ์เกี่ยวข้องจนแน่ชัดแล้ว ให้บันทึกไว้เป็นหลักฐานและลงนาม
ร่วมกัน 
            3.4.2 กรณีเป็นศพที่ไม่มีทายาท ญาติ หรือผู้มีสิทธิ มาติดต่อขอรับศพ  หรือเป็นศพ
ที่ยังไม่ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร เมื่อรักษาศพไว้ ณ สถานที่ชันสูตรศพอย่างน้อยเป็นเวลา ๓ วัน แล้ว ให้
แจ้งเทศบาลท้องถ่ิน สมาคม หรือมูลนิธิเพ่ือการนี้ รับศพไปจัดการเก็บที่สุสาน และให้ด าเนินการ ดังนี้ 
          3.4.2.1 ให้จัดท าสมุดทะเบียนส่งศพฝัง โดยมีรายละเอียด ตามแบบแนบท้าย
หนังสือส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ ๐๐๑๑.๒๒/1227 ลงวันที่ 30 มีนาคม ๒๕๕5 
          3.4.2.2 ประสานเทศบาลท้องถิ่น สมาคม หรือมูลนิธิเพ่ือการนี้ ก าหนด
หมายเลขหลุมฝังศพ 

http://www.thaimissing.go.th/
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          3.4.2.3 จัดท าแผ่นป้ายชื่อศพ (ถ้าศพยังไม่มีชื่อหรือยังไม่ทราบชื่อให้เขียนว่า
ศพ “ชาย” หรือ “หญิง” เท่าที่จะท าได้) วันที่ส่ง หมายเลขหลุมฝังศพ เหตุตาย โดยติดไว้ที่ด้านหน้า
ของหลุมศพ แล้วถ่ายภาพเก็บไว้เพื่อเป็นหลักฐาน 
          3.4.2.4 ให้ผู ้เกี่ยวข้องจัดการห่อศพให้เรียบร้อย พร้อมจัดท าป้ายชื่อศพ 
(ถ้าศพยังไม่มีชื่อหรือยังไม่ทราบชื่อให้เขียนว่าศพ “ชาย” หรือ “หญิง” เท่าที่จะท าได้) หมายเลขศพ
ติดไว้บนผ้าห่อศพ และตัวศพ จากนั้นจึงส่งมอบศพไปเก็บยังสุสาน 
       3.4.๓ การขุดศพ 
               3.4.๓.๑ เมื่อได้รับการร้องขอให้ขุดศพ ให้พนักงานสอบสวนด าเนินการ ดังนี้ 
             ๑) เมื่อมีญาติมาแสดงความจ านงในการขอรับศพที่ฝังไว้ ให้
เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารจากพนักงานสอบสวนที่ญาติของผู้เสียชีวิต
น ามาแสดง และตรวจสอบหลักฐานบัตรประจ าตัวของผู้มาติดต่อขอรับศพ 
            ๒) ตรวจสอบจากวันที่ฝัง เลขท่ีหลุมในสมุดทะเบียนส่งศพฝัง  
            ๓) ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดของผู้เสียชีวิตและญาติผู้ขอรับศพ 
            ๔) ด าเนินการขุดศพ และให้ญาติผู้ขอรับศพลงชื่อรับศพในสมุด
ทะเบียนฝังศพ 

          3.4.๓.๒ การขุดศพเพ่ือเผาหรือประกอบพิธีทางศาสนา (ท าลาย) เช่น กรณี
ล้างป่าช้า 
     ๑) กรณีท่ีแพทย์ระบุสาเหตุการตายว่า เป็นการตายตามธรรมชาติ 
จะท าได้เมื่อฝังศพไว้นานกว่าระยะเวลาที่กฎหมายเรื่องบุคคลสาบสูญก าหนดไว้ 
     ๒) กรณีการตายที่เกี่ยวกับคดี จะท าได้เมื่อฝังศพไว้นานกว่า
ระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดอายุความไว้ 

 3.5 พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ ต้องรีบด าเนินการสืบสวน ให้ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร
รวมทั้งให้ความร่วมมือและสนับสนุนการปฏิบัติงานของคณะกรรมการบริหารจัดการคนหายและศพนิร
นาม ส านักงานต ารวจแห่งชาติ เมื่อได้รับการประสาน โดยเฉพาะข้อมูลศพไม่ทราบชื่อและการคืนศพ
ให้แก่ญาติที่มาขอรับศพไปจัดการตามประเพณีซึ่งเป็นอ านาจของพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบ หาก
พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบย้ายไปอยู่สังกัดอ่ืน หรือไม่สามารถติดต่อได้ ให้อยู่ในความรับผิดชอบของ
หัวหน้าพนักงานสอบสวนในการด าเนินการแทน          

 3.6 การปฏิบัติหลังทราบชื่อศพ 
       เมื่อทราบว่าผู้ตายเป็นใครแล้ว ให้รีบด าเนินการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม ในส่วนของ
ศพไม่ทราบชื่อที่ได้บันทึกในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้น
ข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. ให้แล้วเสร็จภายใน  24 ชั่วโมงนับแต่วันที่
ทราบชื่อ โดยให้รายงานตามแบบรายงานการพิสูจน์ทราบบุคคล (แบบ ศบคน-4) ผ่านแอพพลิเคชั่น LINE 
ในแต่ละระดับ ตามแนวทางปฏิบัติในการจัดตั้งกลุ่ม LINE ในการรับแจ้งข้อมูลคนหาย ศพนิรนาม ภายใน 
๒๔ ชั่วโมงนับแต่วันที่ทราบชื่อ  
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      3.7 หน้าที่ของกองทะเบียนประวัติอาชญากร   
    3.7.1 ให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร ด าเนินการประมวลผลข้อมูลศพนิรนาม 
ในระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหาย
และพิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. แล้วจัดท าเป็นสถิติศพนิรนามประจ าเดือน/ปี พร้อมสรุปเป็นสถิติ
เปรียบเทียบให้เป็นปัจจุบัน รายงาน ประธาน คบคน.ตร. ทราบ ทุกวันที่ ๕ ของเดือน 

  3.7.2 กรณีสถานีต ารวจจัดส่งแบบข้อมูลรับแจ้งเหตุศพนิรนาม (แบบ ศบคน-๓) 
และแบบรายงานการพิสูจน์ทราบบุคคล (แบบ ศบคน-๔) ผ่านแอพพลิเคชั่น LINE  ให้ กองทะเบียน
ประวัติอาชญากร ใช้เป็นข้อมูลส าหรับตรวจสอบกับข้อมูลศพนิรนามที่พนักงานสอบสวนบันทึกใน
ระบบงานตามโครงการจัดท าระบบฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและ
พิสูจน์ศพนิรนาม ของ ค.พ.ศ. เพ่ือด าเนินการให้ระบบฐานข้อมูลศพนิรนาม มีความครบถ้วนต่อไป 

  3.7.3 การตรวจสอบแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือศพไม่ทราบชื่อ   กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร ตรวจสอบแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือศพไม่ทราบชื่อในระบบฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือของ กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หากพบประวัติ ให้แจ้งพนักงานสอบสวนทราบ เพ่ือแจ้งทายาท ญาติหรือผู้
มีสิทธิมารับศพไปจัดการตามประเพณี แต่หากตรวจสอบไม่พบประวัติ ให้ประสานกับกรมการ
ปกครอง เพ่ือจัดส่งภาพลายพิมพ์นิ้วมือนั้นเข้าตรวจสอบกับฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือทะเบียนราษฎร 
กรมการปกครอง  

                  3.7.3.1 กรณีตรวจไม่พบลายพิมพ์นิ้วมือในฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือ
ทะเบียนราษฎร กรมการปกครอง ให้จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือไว้ในระบบฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือของ 
กองทะเบียนประวัติอาชญากร ส าหรับตรวจเปรียบเทียบ เมื่อมีการร้องขอ 

             3.7.3.2 กรณีตรวจพบลายพิมพ์นิ ้วม ือตรงกับลายพิมพ์นิ ้วม ือใน
ฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือของหน่วยงานอ่ืน และได้รับการยืนยันผลการตรวจเปรียบเทียบจาก พฐก. 
ให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร ด าเนินการ ดังนี้ 

     1) แจ้งพนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบทราบ เพื่อด าเนินการคืน
ศพให้แก่ญาติต่อไป  

       2) ตรวจสอบข้อมูลของศพที่ทราบชื่อแล้วกับข้อมูลคนหายใน
ระบบ อาทิ เลขประจ าตัวประชาชน รูปถ่าย ฯลฯ หากเป็นบุคคลเดียวกันให้แจ้งพนักงานสอบสวนที่
บันทึกข้อมูลคนหาย ทราบ เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลคนหายได้คืนอีกส่วนหนึ่ง  
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การท าต าหนิรูปพรรณและประวัติย่อผู้ต้องขัง (บุคคลพ้นโทษ) 
 1. เมื่อได้รับหนังสือสอดส่องพฤติการณ์และความเคลื่อนไหวของบุคคลพ้นโทษจากกอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานต่าง ๆ ให้น าเสนอหัวหน้าสถานีต ารวจเพ่ือ
มอบหมายให้ต ารวจผู้หนึ่งผู้ ใดไปเฝ้าติดตาม สอดส่อง ความประพฤติ พฤติการณ์ และความ
เคลื่อนไหวของผู้นั้น แล้วรายงานพฤติการณ์ความเคลื่อนไหวต่างๆ ตามแบบ วท.16-ต.330 ส่ง กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ โดยให้จัดส่ง จ านวน 1 ชุด หรือ
สถานีต ารวจใดมีการใช้ระบบสารสนเทศ (POLIS) ก็ให้น าข้อมูลพฤติการณ์และความเคลื่อนไหวลงใน
ระบบข้อมูลสารสนเทศของส านักงานต ารวจแห่งชาติ (POLIS) โดยไม่ต้องส่งรายงานให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง
ทราบ 
 2. การบันทึกและจัดส่งต้องด าเนินการภายในวันที่ 5 ของเดือนจนกว่าจะครบ 12 เดือน 
 3. เมื่อบุคคลพ้นโทษคนใด ย้ายภูมิล าเนาออกไปจากท้องที่ ให้สถานีต ารวจเดิมส่งบัตรประวัติ
อาชญากรที่ได้รับจาก กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานเขตรับผิดชอบไปให้
สถานีต ารวจที่ผู้พ้นโทษไปอยู่ใหม่ เพ่ือด าเนินการสืบพฤติการณ์และความเคลื่อนไหวต่อไปแล้วรายงานการ
ย้ายภูมิล าเนาให้หน่วยที่เกี่ยวข้องทราบ 
 4. ถ้าบุคคลพ้นโทษนั้นได้กระท าความผิดอีกหรือถูกจับกุมคุมขัง ถูกศาลพิพากษาลงโทษ
จ าคุก ให้ส่งบัตรประวัตินั้นคืนหน่วยที่เกี่ยวข้อง พร้อมรายงานด้วยว่าถูกจับข้อหาใด ถูกศาลพิพากษา
ว่าอย่างไร แต่ถ้าศาลพิพากษายกฟ้องก็ไม่ต้องส่งบัตรประวัติคืน แต่คงให้รายงานพฤติการณ์และความ
เคลื่อนไหวต่อไป 
 5. การสอดส่องให้กระท าและรายงานเพียง 12 เดือน นับแต่วันที่บุคคลพ้นโทษนั้นถูกปล่อย
ตัวออกจากเรือนจ า เมื่อพ้น 12 เดือนแล้ว ให้เก็บบัตรประวัตินั้นไว้ที่สถานีต ารวจเพ่ือคอยสอดส่องดู
ความเคลื่อนไหวต่อไปแต่ไม่ต้องรายงาน 
 6. หากผู้ถูกสอดส่องความเคลื่อนไหวถึงแก่ความตายให้รายงานหน่วยที่เก่ียวข้องทราบ 
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การออกต าหนิรูปพรรณทรัพย์หายได้คืน 
 1. เมื่อมีทรัพย์ตกหายหรือถูกประทุษร้ายยังติดตามคืนมาไม่ได้ให้พนักงานสอบสวน
ด าเนินการบันทึกข้อความลงในแบบท้ายระเบียบฯ ดังนี้   
      1.1 รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ใช้แบบ วท.27-ต.703 
      ๑.2 ทรัพย์ประเภทอื่นๆใช้แบบ วท.8-ต.322 
 2. การจัดส่งเอกสาร 
     2.1 กรุงเทพมหานคร ส่ง กองทะเบียนประวัติอาชญากร 1 ชุด เก็บ ณ ที่รับแจ้ง 1 ชุด 
ภายใน 24 ชั่วโมง 
     2.2 จังหวัดอ่ืน ส่ง ศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ 1 ชุด เก็บที่รับแจ้ง 1 ชุด ภายใน 
24 ชั่วโมง 
 3. การปฏิบัติบางกรณี 
     3.1 ทรัพย์ที่หายถ้าเป็นทรัพย์ที่ต้องจดทะเบียนไว้กับเจ้าหน้าที่ ให้พนักงานสอบสวนคัด
ส าเนาทะเบียนของทรัพย์นั้น ส่งพร้อมแบบต าหนิรูปพรรณทรัพย์ด้วย 
     3.2 กรณีอาวุธปืนให้พนักงานสอบสวนจัดส่งทะเบียนปืนไปยังนายทะเบียนอาวุธปืนที่
ออกให้อีกส่วนหนึ่งด้วย 
 4. กรณีได้ทรัพย์ทั้งหมดหรือบางส่วนคืน 
     พนักงานสอบสวนต้องรีบแจ้งถอนประกาศสืบหาทรัพย์นั้นโดยทันที ตามแบบ วท.27-ต.
703 และแบบ วท.8-ต.322 ส่งไปยังหน่วยงานที่จัดส่งเอกสารขอให้ออกประกาศ ภายใน 24 ชั่วโมง 
พร้อมแจ้งเหตุที่ได้คืนด้วย 
 5. ให้พนักงานสอบสวนมีหนังสือพร้อมส่งภาพรูปพรรณทรัพย์สินหาย ไปยังส านักการ
สอบสวนและนิติการ กรมการปกครอง (วังไชยา) เพ่ือขอความร่วมมือให้จัดส่งภาพต าหนิรูปพรรณไป
ยังโรงรับจ าน าทั่วราชอาณาจักรพิมพ์ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบทรัพย์สินจ าน าหรือส่งขอที่จะรับจ าน า
หรือตรวจสอบกับบัญชีทรัพย์สินจ าน าที่ผู้รับจ าน าขาดส่งดอกเบี้ย 
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ของตกที่มีผู้เก็บได้ 
 1. เมื่อรับแจ้งให้ลงรายงานประจ าวัน และท าลงในสมุดยึดทรัพย์ของกลางให้ปรากฏชื่อของผู้
เก็บได้ลักษณะของทรัพย์สิน ต าหนิรูปพรรณ สถานที่เก็บได้ และบันทึกถ้อยค าของผู้เก็บได้ โดย
ละเอียดว่าได้ของนั้นมาอย่างไร เมื่อวัน เวลาใด สถานที่ใด แล้วส่งแบบต าหนิรูปพรรณทรัพย์ ใน
กรุงเทพมหานครส่งกองทะเบียนประวัติอาชญากร 1 ชุด เก็บไว้ที่ รับแจ้ง 1 ชุด จังหวัดอ่ืน ส่งศูนย์
พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ 1 ชุด เก็บไว้ที่รับแจ้ง 1 ชุด เพื่อออกประกาศสืบหาเจ้าของ 
 2. ให้พนักงานสอบสวนบันทึกถ้อยค าให้ชัดเจนว่าจะต้องการรับรางวัลหรือไม่ เมื่อครบ
ก าหนด 1 ปี นับแต่วันที่เก็บของได้ หากไม่มีเจ้าของทรัพย์มาขอรับทรัพย์สินคืน ผู้เก็บจะขอรับของ
นั้น เป็นกรรมสิทธิ์หรือจะยกให้แก่ทางราชการตามความประสงค์อย่างใด ให้บันทึกถ้อยค าเป็น
หลักฐานและให้แจ้งแก่ผู้เก็บได้ว่า หากย้ายที่อยู่ไปที่ใดให้แจ้งให้ทราบด้วย เพ่ือสะดวกในการติดตาม 
เมื่อครบก าหนด 1 ปี นับแต่วันที่เก็บได้ ก็ให้แจ้งสถานีต ารวจที่สามารถแจ้งได้ เพ่ือประสาน กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบทราบ เพ่ือประโยชน์ของผู้เก็บทรัพย์
หายได ้
 3. ทรัพย์สินที่ต้องส่งไปให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือ ศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่
รับผิดชอบ หากเป็นทรัพย์สินที่มีน้ าหนักมาก ไม่สะดวกที่จะเคลื่อนย้ายหรือสิ้นเปลืองค่าขนส่ง เช่น 
เครื่องยนต์ เรือ ซุง ปศุสัตว์ เป็นต้น ให้สถานีต ารวจนั้นเป็นผู้เก็บรักษาไว้ 
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 4. ถ้าหากมีผู้มาแจ้งว่าท าทรัพย์สินตกหาย โดยการหลงลืมไว้ หรือท าตกหล่น ให้พนักงาน
สอบสวนท าการสอบสวน ชื่อ-ชื่อสกุล ที่อยู่ ตลอดจนสถานที่ที่ท าทรัพย์สินหาย และต าหนิรูปพรรณ
ของทรัพย์โดยละเอียด แล้วท าหนังสือให้ผู้แจ้งน าไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์
หลักฐานที่รับผิดชอบเพื่อตรวจสอบ      หากพบและเชื่อว่าเป็นเจ้าของที่แท้จริง ก็พิจารณาอนุญาตให้
รับคืนไปได้ และพนักงานสอบสวนต้องหมายเหตุในบัญชีการยึดทรัพย์โดยให้ผู้นั้นลงชื่อรับสิ่งของนั้นไว้
เป็นหลักฐาน พร้อมแจ้งให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่เกี่ย วข้องทราบ
เพ่ือจะได้รีบออกประกาศถอนการสืบหาเจ้าของทรัพย์ หากทรัพย์นั้นยังไม่จัดส่งให้กองทะเบียน
ประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ และยังคงเก็บรักษาไว้ที่สถานีต ารวจ เมื่อมีผู้
มาขอรับก็ให้หัวหน้าหน่วยงานตรวจสอบหลักฐานและพิจารณาอนุญาตให้รับคืนไป พร้อมให้ลงลายมือ
ชื่อในบัญชีการยึดทรัพย์ด้วยเพื่อเป็นหลักฐาน 

5.  ทรัพย์หายที่มีผู้เก็บได้ และไม่น าส่งพนักงานสอบสวน หากภายหลังพบว่าเกี่ยวข้องกับ
ทางคดีอาญาให้พนักงานสอบสวนด าเนินการเก็บรักษาทรัพย์นั้นไว้จนถึงที่สุด โดยให้ปฏิบัติตามข้อ 1 
และเมื่อคดีถึงที่สุดก็ให้ด าเนินการตามค าพิพากษา ถ้ายังไม่มีผู้มารับอีกให้น าส่ง กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ 

6.  ทรัพย์ที่ส่งให้ กองทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่ รับผิดชอบ 
ภายหลังปรากฏว่าเป็นของกลางในคดีอาญา ให้พนักงานสอบสวนด าเนินการขอรับคืนไปเก็บรักษาไว้ 

7.  เมื่อครบก าหนด 1 ปี หากยังไม่มีผู้มีสิทธิ์ เจ้าของหรือผู้เก็บได้มาขอรับคืนให้กอง
ทะเบียนประวัติอาชญากร หรือศูนย์พิสูจน์หลักฐานที่รับผิดชอบ เป็นเจ้าหน้าที่ขายทอดตลาด แล้วน า
เงินส่ง กองการเงิน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
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สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
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บัญชีหมายเลขโทรศัพท์ กองทะเบียนประวัติอาชญากร (กองทะเบียนประวัติอาชญากร) 
กองทะเบียนประวัติอาชญากร อาคาร 7 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ถนนพระรามที่ 1 แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

สามารถ DOWNLOAD แบบฟอร์มต่างๆตามระเบียบได้ที่ WWW.CRIMINAL.POLICE.GO.TH 
หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท์ 

ฝ่ายอ านวยการ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ธุรการ ก าลังพล 
โทรสาร 
การเงิน งบประมาณ 
พัสดุ 
โทรสาร 

 
0-2205-1339 
0-2205-2811 
0-2205-1923 
0-2205-2813 
0-2205-1338 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๑ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
หมายจับ 
แผนประทุษกรรม บุคคลพ้นโทษ รถหาย ทรัพย์หาย คนหายพลัดหลง ศพนิรนาม 
โทรสาร 

 
0-2205-1285 
0-2205-1341 
0-2205-1350 
0-2205-1340 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๒ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
สเก็ตซ์ภาพใบหน้าคนร้าย 

 
0-2205-2145 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๓ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ผลคดีและคัดแยกประวัติ 
 
ตรวจสอบประวัติด้วยชื่อ-ชื่อสกุล 
 

 
0-2205-2146 
0-2205-2815 
0-2205-2146 
0-2205-2815 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๔ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ต้องหา (นครบาล/ส่วนกลาง) 
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ต้องหา (ภาค ๑-๓ ) 
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ต้องหา (ภาค ๔-๖ ) 
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ต้องหา (ภาค ๖-๙ และ ศชต.) 
โทรสาร 

 
0-2205-2152 
0-2205-2143 
0-2205-1033 
0-2205-2144 
0-2250-1496 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๕ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ต้องขังในเรือนจ า /ทัณฑสถาน /นักโทษประการ / ตายในเรือนจ า 
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือ(เอกชน ศูนย์ตรวจสอบประวัติบุคคล ชั้น 1 กองทะเบียนประวัติ
อาชญากร 
 
ตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมือผู้ขออนุญาต/ผู้สมัครงาน/รับราชการ 

 
0-2250-1349 
 
0-2205-2200 
0-2205-2201 
0-2205-2148 
0-2250-1439 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๖ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
จัดท าและรับรองรายการประวัติและจัดเก็บแผ่นพิมพ์ลายน้ิวมือและแฟ้มประวัติการกระท า
ความผิด 

 
0-2205-2153 
0-2205-1092 

ฝ่ายทะเบียนประวัติอาชญากร ๗ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ตรวจสอบและเปรียบเทียบลายพิมพ์น้ิวมือด้วยระบบตรวจสอบลายพิมพ์น้ิวมืออัตโนมัติ 

0-2205-1077 
0-2205-1076 
0-2205-1078 

กลุ่มงานผู้เชี่ยวชาญ กองทะเบียนประวัติอาชญากร  
ควบคุมดูแลการท างานของระบบคอมพิวเตอร์บริหารจัดการข้อมูลประวัติอาชญากร  

 
0-2205-1056 
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ผนวก ๙/๑ 
( หนังสือน าส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือส าหรับหน่วยงานในสังกัด ตร. ) 

                                 บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ           
ที ่        วันที่     
เรื่อง   ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
เรียน          

ขอส่งแผ่นพิมพ์ลายนิ้วมือของ      กับพวก  คน 
ซึ่งได้ลงลายมือชื่อยินยอมให้ตรวจสอบฯ ตามบัญชีข้างท้ายนี้ มาเพ่ือตรวจสอบประวัติ โดย        ได้
ด าเนินการจัดเก็บค่าธรรมเนียมแล้ว       ยังมิได้ช าระค่าธรรมเนียมโดยจะช าระค่าธรรมเนียมด้วย
ตนเอง ณ ทว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป 
      ลงชื่อ     
            (       ) 
                     ต าแหน่ง                

ล าดับ ชื่อ และ ชื่อสกุล เรื่องท่ีขออนุญาต 
ใบเสร็จรับเงิน 

หมายเหตุ 
เล่มท่ี เลขที่ ลงวันที่ 

  
 
 
 
 
 

     

หมายเหตุ ให้จัดท าหนังสือน าส่งแยกกันเป็นกรณีที่ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว กับกรณียังมิได้ช าระค่าธรรมเนียม 
 
 
 

 

































































































































































































 

1 จาก 2 ปรับปรุงล่าสุดเมื่อ 12 ก.ค. 2561 

 

วิธีปฏิบัติกรณีคนหาย 

นิยาม 

คนหาย                            หมายถึง บุคคลที่หายไปจากภูมิล าเนาหรือถ่ินที่อยู่โดยไม่สามารถติดต่อได้
หรือไม่มีใครรู้แน่ชัดว่าบุคคลนั้นยังมีชีวิตอยู่หรือไม่  

เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน    หมายถึง พนักงานสอบสวน ผู้ปฏิบัติงานรับแจ้งคนหาย ผู้บันทึกข้อมูล     
อัตลักษณ์บุคคลของคนหาย และผู้ด าเนินการใดๆเกี่ยวกับคนหาย  

หน่วยงานท่ีรับแจ้ง        หมายถึง หน่วยงานภาครัฐที่มีหน้าที่รับแจ้งคนหาย และติดตามคนหาย

รวมทั้งหน่วยงานภาคประชาสังคม ที่มีภารกิจในการรับแจ้งและ

ติดตามคนหาย 

ส านักงาน                           หมายถึง ส านักงานเลขานุการของคณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตาม  
คนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม  

ค.พ.ศ.                                หมายถึง คณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์     
ศพนิรนาม  

แนวทางการปฏิบัติ 

 1. การแจ้งคนหายหรือแจ้งเบาะแสคนหาย 

ประชาชนสามารถแจ้งคนหายหรือแจ้งเบาะแสคนหาย ที่สถานีต ารวจทั่วราชอาณาจักร หรือ

สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม หรือส านักงานยุติธรรมจงัหวัด  กระทรวงยุติธรรม หรือศูนย์ด ารงค์ธรรม 

กระทรวงมหาดไทย หรือองค์กร/มูลนิธิต่าง ๆ เช่นมูลนิธิกระจกเงา เป็นต้น 

 2. หน่วยงานท่ีปฏิบัติงานด้านคนหาย 

2.1. หน่วยงานที่รับแจ้ง ต้องด าเนินการตรวจสอบเบื้องต้นก่อนว่ามีศพนิรนามหรือคนนิรนาม      

ซึ่งเป็นบุคคลที่ญาติต้องการตามหาอยู่ที่ใด หากพบให้แจ้งญาติทราบเพื่อติดต่อยังหน่วยงานที่รบัแจ้งศพนิรนาม 

หรือรับแจ้งคนนิรนามนั้นๆ  

2.2. หน่วยงานที่รับแจ้งต้องตรวจสอบต่อว่าเคยมีการแจ้งคนหายรายดังกล่าวมาก่อนหรือไม่        

เพื่อป้องกันการซ้ าซ้อนในการรับแจ้งคนหาย และประโยชน์ในการดึงข้อมูลเดิมมาด าเนินการต่อในการหายตัว

ครั้งล่าสุด เมื่อหน่วยงานที่รับแจ้งตรวจสอบจนมั่นใจแล้วว่า ไม่เคยมีการรับแจ้งคนหายรายนั้น ๆ มาก่อน           

ให้บันทึกข้อมูลลงในแบบแจ้งคนหาย (แบบ คพศ.1) พร้อมทั้งส่งแบบ คพศ.1 เอกสารที่เกี่ยวข้อง รูปถ่าย   

วัตถุพยาน และข้อมูลต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้อง ซึ่งรายละเอียดสามารถดูได้ในเอกสาร แบบ คพศ.1 มายังส านักงาน

โดยทันที และให้ค าแนะน าผู้แจ้งให้ด าเนินการแจ้งความคนหายที่สถานีต ารวจด้วย 
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2.3. ให้พนักงานสอบสวนผู้รับแจ้ง รีบแจ้งศูนย์วิทยุเครือข่ายในสังกัดและหน่วยข้างเคียง รวมทั้ง

ด่านตรวจคนเข้าเมือง เพื่อสกัดค้นตามด่านใกล้เคียงหรือจุดที่คาดว่าผู้ถูกล่อลวงลักพาจะผ่านไปโดยด่วน    

เป็นต้น รวมทั้งรีบด าเนินการสืบสวนติดตามคนหายโดยต่อเนื่องจนกว่าจะพบตัว 

2.4. เมื่อส านักงานได้รับแจ้งเรื่องคนหายจากหน่วยงานที่รับแจ้งแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลลง

สู่ระบบฐานข้อมูลกลางของ ค.พ.ศ. และด าเนินการพิสูจน์อัตลักษณ์บุคคลตามระบบของ ค.พ.ศ. หากสามารถ

ระบุตัวได้ให้ด าเนินการแจ้งผลกลับไปยังพนักงานสอบสวน เพื่อติดต่อญาติ หากยังพิสูจน์ไม่ได้ให้ด าเนินการ

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ โดยส่งข้อมูลรูปถ่ายและข้อมูลอัตลักษณ์บุคคลเบื้องต้นไปยังภาคประชาสังคมเพื่อ

ด าเนินการเผยแพร่สู่สาธารณชน ทั้งนี้หากมีการด าเนินการใดๆ หรือมีข้อมูลเพิ่มเติม ให้หน่วยงานที่รับแจ้งหรอื

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานรายงานมายังส านักงาน และหากส านักงานมีการด าเนินการใดๆ หรือมีข้อมูลเพิ่มเติม 

ส านักงานต้องรายงานไปยังหน่วยงานที่รบัแจ้งหรอืเจา้หน้าที่ผูป้ฏิบัติงานด้วยเช่นเดียวกัน เพื่อประโยชน์ในการ

ติดตามคนหาย ความสมบูรณ์ของฐานข้อมูล และทราบถึงสถานภาพของคนหายรายนั้นๆ 

2.5. เมื่อพนักงานสอบสวนพบตัวคนหายแล้ว และสามารถติดต่อญาติและส่งตัวคนหายคืนญาติได้

แล้ว ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูลลงในแบบแจ้งคนหายได้คืน (แบบ คพศ.5) กลับมายังส านักงานโดยทันที     

เพื่อด าเนินการปิดการด าเนินการ 

 3. การแก้ไขวิธีปฏิบัติกรณีคนหาย 

ให้คณะอนุกรรมการจัดท านโยบายแผนแม่บท และแผนปฏิบัติการด้านคนหาย คนนิรนาม และ  

ศพนิรนาม สามารถปรับปรุงแก้ไข แบบแจ้งคนหาย (แบบ คพศ.1) และ แจ้งคนหายได้คืน (แบบ คพศ.5) 

รวมทั้งแก้ไขวิธีปฏิบัติกรณีคนหาย ได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม เพื่อให้สอดคล้องกับสภาพการณ์ 
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วิธีปฏิบัติกรณีศพนิรนาม 

นิยาม 

ศพนิรนาม                 หมายถึง ศพหรือช้ินส่วนอวัยวะของมนุษย์ที่ท าให้เช่ือหรือมีเหตุอันควรว่ามี   

บุคคลใด เสียชีวิตโดยไม่สามารถระบุได้ว่าศพหรือช้ินส่วนอวัยวะ

เป็นบุคคลใด ภายใน 48 ช่ัวโมง หากเกิน 48 ช่ัวโมง ให้ถือว่าเป็น

ศพนิรนาม 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน    หมายถึง      พนักงานสอบสวน ผู้บันทึกข้อมูลเอกลักษณ์บุคคลศพนิรนาม        

ผู้เก็บข้อมูลอัตลักษณ์บุคคลศพนิรนาม ผู้พิสูจน์บุคคลศพนิรนาม 

และผู้ด าเนินการใดๆเกี่ยวกับศพนิรนาม 

หน่วยงานท่ีรับแจ้ง        หมายถึง หน่วยงานภาครัฐที่มีหน้าที่รับแจ้งศพนิรนาม และติดตามญาติ

รวมทั้งหน่วยงานภาคประชาสังคมที่มีภารกิจในการรับแจ้งเบาะแส 

ของศพนิรนาม 

ส านักงาน                  หมายถึง ส านักงานเลขานุการของคณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตาม  

คนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม 

ค.พ.ศ.                      หมายถึง คณะกรรมการพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์     
ศพนิรนาม  

แนวทางการปฏิบัติ 

1. การแจ้งศพนิรนามหรือแจ้งเบาะแสศพนิรนาม  

     ประชาชนสามารถแจ้งศพนิรนามได้ที่สถานีต ารวจท้องที่ที่พบศพ และแจ้งเบาะแสศพนิรนามได้ที่

สถานีต ารวจทั่วราชอาณาจักร หรือกองบุคคลสูญหายและศพนิรนาม สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม 

หรือภาคประชาสังคมต่างๆ ที่น าข้อมูลศพนิรนามไปประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 

 2. หน่วยงานท่ีปฏิบัติงานด้านศพนิรนาม  
2.1. เมื่อพนักงานสอบสวนได้รับแจ้งเรื่องการพบศพนิรนาม พนักงานสอบสวนต้องด าเนินการ

บันทึกข้อมูลในแบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) เก็บลายพิมพ์นิ้วมือศพ และด าเนินการคัดกรองศพนิรนาม

ภายในระยะเวลา 48 ช่ัวโมง โดยการซักประวัติ หรือตรวจสอบเอกสารหลักฐาน หรือตรวจสอบข้อมูลคนหาย 

หรือส่งลายพิมพ์นิ้วมือไปตรวจสอบยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ (ทว.)  
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 2.2. กองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ  (ทว.) จะน าลายพิมพ์นิ้วมือ        

ศพนิรนาม สืบค้นในฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือของกองทะเบียนประวัติอาชญากร ส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

(ทว.) และสืบค้นในฐานข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมือทะเบียนราษฎร ของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย      

โดยจะด าเนินการควบคู่กันไป ดังนี ้

กรณีท่ี ผลตรวจ ทว. ผลตรวจ ปค. การด าเนินการ 

1. พบ -     กรณีพบข้อมูลในฐานข้อมูลของ ทว. ให้ ทว. แจ้งผลการ

ตรวจสอบให้พนักงานสอบสวนทราบ เพื่อด าเนินการติดตามญาติ

ต่อไป (แจ้งผลให้พนักงานสอบสวนทราบโดยไม่ต้องรอผลการ

ตรวจสอบในฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร) 

2. ไม่พบ -     กรณีไม่พบข้อมูลในฐานข้อมูลของ ทว. ให้ ทว. รอผลการ

สบืค้นในฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร 

3. พบ พบ     กรณีพบข้อมูลในฐานข้อมูลของ ทว. และ พบ ข้อมูลใน

ฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร ให้ ทว. รวมเรื่องเดิมไว้ เนื่องจาก 

เป็นข้อมูลเดียวกับกับกรณีที่ 1 ซึ่งได้แจ้งผลให้พนักงานสอบสวน

ทราบแล้ว 

4. ไม่พบ ไม่พบ     กรณีไม่พบข้อมูลในฐานข้อมูลของ ทว. และ ไม่พบ ข้อมูลใน

ฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร เช่นเดียวกัน ให้ ทว. แจ้งผลให้

พนักงานสอบสวนทราบ เพื่อให้พนักงานสอบสวนด าเนินการ

ลงทะเบียนเป็นศพนิรนาม และแจ้งเรื่องมายังส านักงาน ต่อไป 

และให้ ทว. จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือศพนิรนามดังกล่าว ไว้ใน

ฐานข้อมูลของ ทว. ส าหรับตรวจเปรียบเทียบเมื่อมีการร้องขอ 

5. ไม่พบ พบ     กรณีไม่พบข้อมูลในฐานข้อมูลของ ทว. แต่ พบ ข้อมูลใน

ฐานข้อมูลของทะเบียนราษฎร กรมการปกครองจะส่งภาพ

ลายนิ้วมือในฐานข้อมูลที่คาดว่าจะใช่ พร้อมรายละเอียดข้อมูล

ตามบัตรประชาชน มายัง ทว. จากนั้น ทว. จะส่งแผ่นลายพิมพ์

ลายนิ้วมือศพนิรนามและภาพลายนิ้วมือจากฐานของกรมการ

ปกครอง ให้ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือสถาบัน       

นิติวิทยาศาสตร์ ตรวจเปรียบเทียบว่าเป็นลายนิ้วมือของบุคคล

คนเดียวกันหรือไม่ 
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กรณีท่ี ผลตรวจ ทว. ผลตรวจ ปค. การด าเนินการ 

5. 

(ต่อ) 

ไม่พบ พบ     - กรณีเป็นลายพิมพ์นิ้วมือของบุคคลคนเดียวกัน ให้ส านักงาน

พิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือสถาบันนิติวิทยาศาสตร์  แจ้งผล

กลับมายัง ทว. และให้ ทว. แจ้งผลให้พนักงานสอบสวนทราบ 

เพื่อด าเนินการติดตามญาติต่อไป 

     - กรณีไม่ ใช่ลายพิมพ์นิ้วมือของบุคคลคนเดียวกัน ให้

ส านักงานพิสูจน์หลักฐานต ารวจ หรือสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 

แจ้งผลกลับมายัง ทว. และให้ ทว. แจ้งผลให้พนักงานสอบสวน

ทราบ เพื่อให้พนักงานสอบสวนด าเนินการลงทะเบียนเป็น      

ศพนิรนาม และแจ้งเรื่องมายังส านักงานต่อไป 

2.3. เมื่อพนักงานสอบสวนด าเนินการส่งศพนิรนามไปชันสูตร ยังหน่วยงานที่ให้บริการด้านการ
ชันสูตร พนักงานสอบสวนจะต้องส าเนาแบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ3.)  แนบไปกับศพ หรือแจ้งไปยัง
หน่วยงานชันสูตรว่าศพดังกล่าวน่าจะเป็นศพนิรนาม เพื่อให้หน่วยงานที่ให้บริการด้านการชันสูตรทราบว่า   
ศพดังกล่าวคือศพที่คาดว่าน่าจะเป็นศพนิรนาม เมื่อเจ้าหน้าที่ ณ หน่วยงานชันสูตร ได้รับศพที่คาดว่าจะเป็น
ศพนิรนาม เจ้าหน้าที่ต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลในแบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม (แบบ คพศ.4) เมื่อเจ้าหน้าที่ 
ณ หน่วยงานชันสูตรด าเนินการบันทึกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ส่งเอกสารแบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม (แบบ คพศ.4) 
คืนแก่พนักงานสอบสวน หากไม่มีผู้ติดต่อขอรับศพคืนให้ทางหน่วยงานที่ให้บริการด้านการชันสูตรพิจารณา
ด าเนินการส่งศพฝังยังมูลนิธิต่างๆ ที่ให้บริการรับฝังศพ และต้องแจ้งเรื่องการส่งฝังพร้อมรายละเอียดแก่
พนักงานสอบสวนทราบด้วย 

2.4. เมื่อครบระยะเวลา 48 ช่ัวโมง หากยังไม่สามารถด าเนินการพิสูจน์ บุคคลของศพได้              
ให้พนักงานสอบสวนลงทะเบยีน พร้อมส่งแบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) และ แบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม         
(แบบ คพศ.4) มายังส านักงาน 

2.5. เมื่อส านักงานได้รับแจ้งเรื่องศพนิรนามจากพนักงานสอบสวนแล้ว ให้ด าเนินการบันทึกข้อมูล
ลงสู่ระบบฐานข้อมูลกลางของ ค.พ.ศ. และด าเนินการพิสูจน์บุคคลตามระบบของ ค.พ.ศ. หากสามารถระบุตัว
ได้ให้ด าเนินการแจ้งผลกลับไปยังพนักงานสอบสวนเพื่อติดตามญาติ หากยังพิสูจน์ไม่ได้ให้ด าเนินการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ โดยส่งข้อมูลรูปถ่ายและข้อมูลอัตลักษณ์บุคคลเบื้องต้นไปยังภาคประชาสังคมเพื่อด าเนินการ
เผยแพร่สู่สาธารณชน 

2.6. เมื่อพนักงานสอบสวนสามารถติดตามญาติได้แล้ว ให้ด าเนินการแจ้งกลับมายัง ส านักงาน          
เพื่อด าเนินการปิดการด าเนินการ 
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3. การแก้ไขวิธีปฏิบัติกรณีศพนิรนาม 

         ให้คณะอนุกรรมการจัดท านโยบายแผนแม่บท และแผนปฏิบัติการด้านคนหาย คนนิรนาม และ  

ศพนิรนาม สามารถปรับปรุงแก้ไข แบบแจ้งศพนิรนาม (แบบ คพศ.3) และ แบบบันทึกข้อมูลศพนิรนาม    

(แบบ คพศ.4) รวมทั้งแก้ไขวิธีปฏิบัติกรณีศพนิรนาม ได้ตามความจ าเป็นเหมาะสม เพื่อให้สอดคล้องกับ

สภาพการณ์ 
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หน้า 1 จาก 6 

แบบ คพศ. 1 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งคนหาย 

1. ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
เลขทะเบียนคนหายของหน่วยงาน.......................................... วันที่................/................/.............. เวลา.....................................น. 
หน่วยงานท่ีรับแจ้ง............................................................................................................................................................................... 
ยศ ช่ือ–นามสกุลเจ้าหน้าท่ีรับเร่ือง...........................................................................ต าแหน่ง............................................................ 
ยศ ช่ือ–นามสกุลเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบสืบสวนติดตาม..........................................................ต าแหน่ง............................................. 
ช่องทางการรับเร่ือง   มาด้วยตนเอง      โทรศัพท์      จดหมาย      อื่นๆ................................................................... 
 

2. ข้อมูลผู้แจ้ง 
ผู้แจ้ง :  ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว.................................................... นามสกุล............................................................................. 
เพศ  ชาย    หญิง        อายุ.................ปี  อาชีพ…..…......................................................................................... 
เลขประจ าตัวประชาชน 
เอกสารยืนยันบุคคลอื่นๆ...................................................... เลขที่..................................................................................................... 
สัญชาติ.......................................................................... ศาสนา.......................................................................................................... 
ท่ีอยู่ตามบัตรประชาชน  บ้านเลขที่................... หมู่........... ซอย............................. หมู่บ้าน/อาคาร……......………….........................  
ถนน....................................... ต าบล/แขวง.............................................. อ าเภอ/เขต......................................................................... 
จังหวัด..................................................... รหัสไปรษณีย์........................... 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน   ที่อยู่ตามบัตรประชาชน 
บ้าน/บ้านเช่า เลขที่................ หมู่................ ซอย........................... หมู่บ้าน/อาคาร………….……......... ถนน...................................... 
ต าบล/แขวง.............................................. อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด............................................................ 
รหัสไปรษณีย์................................. 
ช่องทางการติดต่อ เบอร์โทรศัพท์เคล่ือนที่...................................................................... เบอร์โทรศัพท์บ้าน...................................... 
เบอร์โทรศัพท์ที่ท างาน................................. โทรสาร...................................... E-mail address......................................................... 
ID LINE : ……………………… Facebook : ………………………..……. Instagram : …………………………… Twitter : …………......……….… 
มีความเกี่ยวข้องกับคนหาย (เลือกได้เพียง 1 ข้อ) 
 บิดา    มารดา    พี่น้อง    ญาติ    เพื่อน    นายจ้าง    บุคคลอื่น.............................................................. 
แจ้งความคนหายไว้ที่สถานีต ารวจ................................................................... วัน/เดือน/ปีท่ีแจ้ง........................................................ 
ตาม ปจว. ข้อ..................... เวลา........................ ช่ือพนักงานสอบสวนผู้รับแจ้ง.................................................................................. 
แจ้งคนหายไว้ท่ีหน่วยงานอื่น................................................................... วัน/เดือน/ปีท่ีแจ้ง.............................................................. 
 

3. ข้อมูลคนหาย 
คนหาย : ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว................................................. นามสกุล.............................................................................. 
  ช่ือเล่น/ช่ือท่ีต้ังข้ึนเอง/ฉายา..................................................................................................................................... 
เพศ  ชาย    หญิง        อายุ.................  ปี           

เลขประจ าตัวประชาชน 
เอกสารยืนยันบุคคลอื่นๆ...................................................... เลขที่ .................................................................................................... 
สัญชาติ......................... เช้ือชาติ......................... ศาสนา....................... ระดับการศึกษา................................................................. 
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เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งคนหาย 

อาชีพ/สถานท่ีท างาน.......................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................. 
ท่ีอยู่ตามบัตรประชาชน   ที่อยู่ตามบัตรประชาชนของผู้แจ้งคนหาย   
บ้านเลขที่.............. หมู่.............. ซอย................................... หมู่บ้าน/อาคาร………….……………........... ถนน....................................... 
ต าบล/แขวง.............................................. อ าเภอ/เขต.................................................. จังหวัด.......................................................... 
รหัสไปรษณีย์........................... 
ท่ีอยู่ปัจจุบัน   ที่อยู่ตามบัตรประชาชน    ที่อยู่ตามที่อยู่ปัจจุบันของผู้แจ้งคนหาย 
บ้าน/บ้านเช่า เลขที่................ หมู่................ ซอย........................... หมู่บ้าน/อาคาร…………….....……......... ถนน............................... 
ต าบล/แขวง.............................................. อ าเภอ/เขต................................................ จังหวัด............................................................ 
รหัสไปรษณีย์........................... 
ช่องทางการติดต่อ เบอร์โทรศัพท์เคล่ือนที่..................................................................... เบอร์โทรศัพท์บ้าน....................................... 
เบอร์โทรศัพท์ที่ท างาน................................. โทรสาร...................................... E-mail address......................................................... 
ID LINE : ……………………… Facebook : ………………………..……. Instagram : …………………………… Twitter : …………......……….… 
สถานภาพ    โสด   สมรสตามกฎหมาย  อยู่ด้วยกัน    
(เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)   หย่า   เลิกรา   แยกกันอยู ่   
    หม้าย   ไม่ทราบ    
    ช่ือ-สกุล คู่สมรส/อดีตคู่สมรส/ผู้ที่อยู่ด้วยกัน................................................................................ 
บุตรทางสายโลหิต (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)      ชาย  จ านวน.................คน      หญิง  จ านวน.................คน 
สูญหายไปต้ังแต่วันท่ี.............................................................................. เวลา...........................................…………………………........... 
สถานท่ีขณะหาย บ้านเลขที่.....................หมู่.................ซอย.................................หมู่บ้าน/อาคาร.....…………………………................... 
ถนน................................................ ต าบล/แขวง....................................................... อ าเภอ/เขต.......................................................
จังหวัด........................................................ รหัสไปรษณีย์.................................... 
การแต่งกาย/เคร่ืองประดับ/ส่ิงของท่ีน าติดตัวไป (ที่พบครั้งสุดท้าย)................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................. 
 
สันนิษฐานว่าหายโดย  ถูกล่อลวง    คับแค้นในครอบครัว/สมัครใจหนีออกจากบ้าน 
(เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)  อุบัติเหตุได้รับอันตราย   ไปหางานท า 
    หลงทาง/พลัดหลง   ไปต่างจังหวัด 
    ถูกลักพาตัว    กลับไปอยู่บ้านเดิม 
    ต้องคดี/ถูกจับกุมตัว   ไปมีครอบครัว 
    แย่งการปกครองบุตร   สติฟั่นเฟือน/วิกลจริต   
               หลงลืม/พัฒนาการทางสมองช้า  

 เหตุอ่ืน ๆ................................................................... 
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มูลเหตุก่อนการหาย..................................................................................... ................................................................................ . 
....................................................................................................................... ................................................................................ 
....................................................................................................................... ................................................................................
........................................................... ....................................................................................................... ..................................... 
ประวัติการหายตัวซ้ าซ้อน............................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. .......................................................................... 
............................................................................................................................. ..........................................................................  
.................................................................................................................................... ...................................................................  

4. รูปถ่ายหน้าตรงคนหาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ต าหนิรูปพรรณคนหาย (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)      

สูง ....................................... ซม.   น้ าหนัก ............................กก.  หมู่โลหิต .............................. 

รูปร่าง สูง สันทัด เตี้ย ล่ าสัน อ้วน ผอม 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 

ผิว ขาว ขาวเหลือง ด า ด าแดง ตกกระ ละเอียด 
 หยาบ อ่ืนๆ......................................................................................................................................................... 
ผม 
 

เป๋ 
ผมฟู 
หงอกประปราย 

แสกกลาง 
หนา 
แดง 

เสย 
บาง 
ทอง 

เส้นผมตรง 
ด า 
 

เป็นคลื่น 
ขาว 
 

หยิก 
หงอก 
 

 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
ศีรษะ ล้านเถิก ล้านเล่ียน ล้านครึ่งศีรษะ ล้านง่ามถ่อ 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................ 
ใบหน้า กลม รูปไข่ ยาว สามเหลี่ยม สี่เหลี่ยม สั้น 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................ 
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หน้าผาก กว้าง แคบ โหนก ตรง ลาด สั้น 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
คิ้ว หนา บาง ต่อ ห่าง สั้น ชี้ 
 ด า ขาว แดง หงอกประปราย 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
ตา 
 

โต 
ปรือ 

เล็ก 
หยี 

ชั้นเดียว 
เหล่ 

สองชั้น 
เข 

โปน 
เอก 

ลึก 
ถั่ว 

 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
หู กาง ลีบ กลม สามเหลี่ยม สี่เหลี่ยม กะหล่ าปลี 
 ติ่งหูเหลี่ยม ติ่งหูราบ ติ่งหูย้อย 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
จมูก ดั้งจมูกราบ ดั้งจมูกโค้ง ดั้งจมูกลึก สันจมูกตรง สันจมูกโค้ง สันจมูกเหลี่ยม 
 สันจมูกสั้น จมูกกว้าง จมูกแคบ จมูกเชิด จมูกงุ้ม 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
ปาก หนา บาง กว้าง แคบ รูปกระจับ บนยื่น 
 ล่างยื่น ไม่มีร่องปาก อ่ืนๆ ................................................................................................................... 
คาง ตรง สั้น ยื่น ป้าน บุ๋ม เหลี่ยม 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 
หนวดและเครา หนา บาง เล็กเรียว ยาว สั้น ปลายงอน 
 ด า แดง หงอกขาว หงอกประปราย 
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................ 
ส าเนียง ภาคกลาง ภาคเหนือ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคตะวันออก ภาคตะวันตก 
 ภาคใต ้ จีน อ่ืนๆ..................................... 

เสียง ดัง ค่อย แหบ แหลม ทุ้ม  
 อ่ืนๆ............................................................................................................................................................................................. 

 

รอยสัก (รูปแบบ สี) แผลเป็นหรือต าหนิ (ไฝ ปาน และอ่ืนๆ) ลักษณะพิการ/ลักษณะพิเศษ 
ต าแหน่ง (1-13) ด้าน (หน้า/หลัง/ใน/นอก) 

1)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

2)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

3)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

4)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

5)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

6)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน.............................. 

7)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 

8)....................................................ต าแหน่ง....................ด้าน............................... 
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ข้อมูลทางการแพทย์   แข็งแรง  ไม่แข็งแรง  ไม่ทราบ 
 ประวัติโรคประจ าตัว............................................................................................................................................................... 
 การตรวจทางห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ (ภาพถ่ายรังสี สารพันธุกรรม และอ่ืนๆ)............................................................. 
....................................................................................................................... ................................................................................ 
 ประวัติการรักษาพยาบาล (การผ่าตัด ใส่เหล็กดาม กายอุปกรณ์และอ่ืนๆ)............................................................................ 
............................................................................................................................. .......................................................................... 
 รักษา ณ โรงพยาบาล/สถานพยาบาล............................................................................................................................... ...... 
............................................................................................................................. ..........................................................................  
ข้อมูลฟัน   ข้อมูลจากผู้แจ้งคนหาย    ข้อมูลจากบันทึกเวชระเบียนทันตกรรม 
 

ฟัน ใหญ่ เล็ก เรียบ เก ห่าง ยื่น 
 หลอ ขาว เหลือง ด า ครอบฟัน ฟันปลอม 
 จัดฟัน อ่ืนๆ.......................................................................................................................................................... 

 

รายละเอียดข้อมูลฟัน (ต าแหน่ง ดา้น จ านวน ประวัติการรักษา)......................................................................................... 
..................................................................................................... .............................................................................. .................... 
หมายเหตุ....................................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................... ................... 
........................................................ ............................................................................................................................ ................... 
 

6. การเผยแพรข่้อมูล (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)      
 

การเผยแพร่ข้อมูลและภาพเพื่อประโยชน์ในการติดตามคนหาย 

 ยินยอม    ไม่ยินยอม 

การเผยแพร่ข้อมูลและภาพเพื่อประโยชน์ในการศึกษาและวิจัย 

 ยินยอม    ไม่ยินยอม 

 

ผู้ขอด าเนินการ 
 

ลงช่ือ …………………………………………………………… 
        (.................................................................)  
              .............../................../.............. 

เจ้าหน้าที่ผู้บันทึก 
 

ลงช่ือ …………………………………….……………………… 
        (...................................................................)  
ต าแหน่ง ................................................................. 
                .............../................../.............. 

 

 



 

แบบแจ้งคนหาย  

ค าชี้แจงโปรดกรอกข้อมูลในช่องว่าง และให้ท าเครื่องหมาย “กากบาท” ลงในช่องสี่เหลี่ยม  

หน้า 6 จาก 6 

แบบ คพศ. 1 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน และเจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งคนหาย 

7. ผลการตรวจเปรียบเทียบรูปพรรณสัณฐานคนหายกับคนนิรนามและศพนิรนามเบ้ืองต้น 
 ตรงกับคนนิรนาม/ศพนิรนามเลขที่.......................................... 
ตามเกณฑ์/ความน่าเชื่อถือ     น้อยสุด  ปานกลาง  มากที่สุด   
 ไม่ตรง 
 อ่ืนๆ................................................................................................................. ............................... 

 เปรียบเทียบข้อมูล ตั้งแต่วันที่.............../.............../...............ถึง.............../.............../............... 

 
ผู้ตรวจเปรียบเทียบ 

 

ลงช่ือ …………………………………….……………………… 
        (...................................................................)  
ต าแหน่ง .................................................................  
               .............../................../.............. 

 

8. เอกสารแนบ (* จ าเป็นต้องม)ี 
   รูปถ่ายหน้าตรงของคนหาย* 
   รูปถ่ายอัตลักษณ์บุคคล/การแต่งกาย/ทรัพย์สินติดตัว/เครื่องประดับของคนหาย* 
   ข้อมูลลายพิมพ์น้ิวมือของคนหาย 
   ข้อมูลทางทันตกรรม 
   ข้อมูลภาพถ่ายทางรังสี 
   ข้อมูลสารพันธุกรรม 
   อ่ืนๆ..................................................................................................... ........................................... 
        ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

9. การส่งต่อข้อมลู 

ด าเนินการส่งข้อมูลไปยัง   ตร.      ค.พ.ศ.      อ่ืนๆ..............................................................................................  
 

ผู้ขอด าเนินการ 
 

ลงช่ือ …………………………………………………………… 
        (.................................................................)  
              .............../................../.............. 

เจ้าหน้าที่ผู้บันทึก 
 

ลงช่ือ …………………………………….……………………… 
        (...................................................................)  
ต าแหน่ง .................................................................  
                .............../................../.............. 

 



 
แบบแจ้งศพนิรนาม 

ค าชี้แจงโปรดกรอกข้อมูลในช่องว่าง และให้ท าเครื่องหมาย “กากบาท” ลงในช่องสี่เหลี่ยม  

หน้า 1 จาก 2 

แบบ คพศ. 3 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน 

1. ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 

บันทึกประจ าวัน ข้อ.......................เวลา...................น. วันที่............เดือน................................พ.ศ.......................... 
สถานีต ารวจ......................................... กองก ากับการ................................. กองบังคับการ......................................
กองบญัชาการต ารวจนครบาล/ต ารวจภูธรภาค.......................................................................................................... 
ชื่อพนักงานสอบสวน................................................................................................................................................. 
วัน/เดือน/ปี ท่ีส่งรายงาน........................................วัน/เดือน/ปี/เวลาท่ีพบศพ...…………………………………..………. 
สถานท่ีพบศพ............................................................................................................................................................ 
 

2.  ข้อมูลศพนิรนาม 
ชื่อของผู้ตาย(ถ้ารู้).......................................................................................................................................... .......... 
เพศ      ชาย      หญิง      ไม่ทราบเพศ      อายุ (โดยประมาณ)...........................................................ป ี
อาชีพ (ซึ่งอาจคาดคะเนได้โดยสังเกตรปูพรรณสัณฐานและมือผู้ตาย)………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
มูลเหตุท่ีพบศพ........................................................................................................................ ................................... 
แสดงเหตุท่ีตายเท่าท่ีทราบ........................................................................................................................................ 
ได้จัดการศพน้ันอย่างไร/ส่งตรวจชันสูตรท่ีใด........................................................................................................... 
สถานท่ีส่งศพฝัง/เลขที่หลุมศพ................................................................................................................................. 
รูปพรรณสัณฐานศพนิรนาม 
สูง.................................ซม. รูปร่าง............................................... ผิว..................................หน้า............................... 

ผม...................................... หนวดเครา........................................ ค้ิว.................................. ตา.................................

ศีรษะ.................................. หน้าผาก........................................... จมูก................................ ปาก..............................

คอ....................................... คาง.................................................. ฟัน........................................................................

หู…………………………………… มือ........................................... 

แผลเป็นหรือต าหนิที่ติดตัว......................................................................................................... ................................. 

รอยสกั......................................................................................................................................................................... 

การแต่งกาย/ทรัพยส์ิน......................................................................................................... ....................................... 

ลักษณะพิเศษที่แปลกประหลาด................................................................................................................................. 
 

 
 



 
แบบแจ้งศพนิรนาม 

ค าชี้แจงโปรดกรอกข้อมูลในช่องว่าง และให้ท าเครื่องหมาย “กากบาท” ลงในช่องสี่เหลี่ยม  

หน้า 2 จาก 2 

แบบ คพศ. 3 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน 

3. เอกสารแนบ (*จ าเป็นต้องมี) 
   รูปถ่ายหน้าตรงของศพนิรนาม/รปูถ่ายทั้งตัวของศพนรินาม* 
   รูปถ่ายอัตลักษณ์บุคคล/การแต่งกาย/ทรพัย์สินติดตัว/เครื่องประดบัของศพนรินาม* 
   ข้อมูลลายพิมพ์นิ้วมอืของศพนรินาม* 

   อื่นๆ........................................................................................................... ........................................... 
 

4. การส่งข้อมลู 

   ตร. 
   ค.พ.ศ. 
   อื่นๆ........................................................................................................... ........................................... 
 

                                                         

                                                         ลงช่ือ......................................................พนกังานสอบสวน 

                  (.....................................................) 

                                                                     ........./.................../......... 

 

 

                                                         ลงช่ือ......................................................หัวหน้าพนักงานสอบสวน 

                                                               (.....................................................) 

                                                                     ........./.................../.........                        

 

 

     ลงช่ือ......................................................ผูบ้ันทกึ 

                                                               (.....................................................) 

                                                                     ........./.................../.........                                                                 

 

 



 

แบบแจ้งคนหายได้คืน  
ค าชี้แจง  โปรดกรอกข้อมูลในช่องว่าง และให้ท าเครื่องหมาย “กากบาท” ลงในช่องสี่เหลี่ยม    

หน้า 1 จาก 2 

แบบ คพศ. 5 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน 

1. ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที ่
หน่วยงานที่รับแจ้ง.......................................................................................................................................................... ............. 
ยศ ช่ือ–นามสกุล เจ้าหน้าที่รับเรื่อง ................................................................................ ........................................................... 
ต าแหน่ง..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ช่องทางการรับเรื่อง      มาด้วยตนเอง      โทรศัพท ์     จดหมาย      อ่ืนๆ....................................................... 
 

2. ข้อมูลผู้แจ้ง 
ผู้แจ้ง :  ช่ือ  นาย/นาง/นางสาว................................................ นามสกุล.......................................................................... 
เพศ  ชาย    หญิง        อายุ.................ปี          อาชีพ……....................................................................................  

เลขประจ าตัวประชาชน 
เอกสารยืนยันบุคคลอื่นๆ...................................................... เลขที่.............................................................................................. 
สัญชาติ.......................................................................... ศาสนา..................................................................................................  
ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได ้ บ้านเลขที่.................หมู่..............ซอย.................................หมู่บ้าน/อาคาร….....……………................... 
ถนน........................................ต าบล/แขวง................................................อ าเภอ/เขต.................................................................  
จังหวัด.....................................................รหัสไปรษณีย์...........................เบอร์โทรศัพท์บ้าน......... ............................................... 
เบอร์โทรศัพท์ที่ท างาน......................................เบอร์โทรศัพท์เคลื่อนที่.................................โทรสาร............... ............................ 
E-mail address........................................................................................ ...................................................................................  
มีความเกี่ยวข้องกับคนหาย (เลือกได้เพียง 1 ข้อ) 
 บิดา    มารดา    พี่น้อง    ญาติ    เพื่อน    นายจ้าง    บุคคลอ่ืน....................................................... 
แจ้งความคนหายไว้ที่สถานีต ารวจ..........................................จังหวัด................................วัน/เดือน/ปีที่แจ้ง............................. 
ตามบันทึกประจ าวัน ข้อ..............เวลา................ ชื่อพนักงานสอบสวนผู้รับแจ้ง.......................................................................... 
แจ้งคนหายไว้ที่หน่วยงานอ่ืน...................................................................วัน/เดือน/ปีที่แจ้ง............ .............................................. 
 

3. ข้อมูลการได้ตัวคนหายคืน  

เหตุที่ได้พบตัว    เจ้าหน้าที่ตามพบ   กลับมาเอง    ผู้ปกครองตามพบ 
(เลือกได้เพียง 1 ข้อ)   คนหายแจ้งข่าวมา   มีผู้พบตัวและน าส่ง    พักรักษาตัวที่โรงพยาบาล 
     อ่ืน ๆ ....................................................................................  
สถานที่พบตัวคนหาย...........................................หมู่.............ซอย...........................หมู่บ้าน/อาคาร....…..............……………......... 
ถนน..................................ต าบล/แขวง...............................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด.......................................... 
 เหตุทีห่ายตัวไปเนื่องจาก   ถูกล่อลวง    คับแค้นในครอบครัว/สมัครใจหนีออกจากบ้าน 
 (เลือกได้เพียง 1 ข้อ)   อุบัติเหตุได้รับอันตราย   ไปหางานท า 
      หลงทาง/พลัดหลง   ไปต่างจังหวัด 
      ถูกลักพาตัว    กลับไปอยู่บ้านเดิม 
      ต้องคดี/ถูกจับกุมตัว   ไปมีครอบครัว 
      แย้งการปกครองบุตร   สติฟั่นเฟือน/วิกลจริต 
                               เหตุอ่ืนๆ ................................................................  
 



 

แบบแจ้งคนหายได้คืน  
ค าชี้แจง  โปรดกรอกข้อมูลในช่องว่าง และให้ท าเครื่องหมาย “กากบาท” ลงในช่องสี่เหลี่ยม    

หน้า 2 จาก 2 

แบบ คพศ. 5 

เลขทะเบียน ค.พ.ศ. 
................................................................... 

ส าหรับพนักงานสอบสวน 

4. การส่งตัวคนหายคนื 

 แจ้งญาติ/ผู้ปกครองทราบ เม่ือวันที่..............เดือน..............................พ.ศ......................  
 ชื่อญาติ/ผู้ปกครอง ที่จะมารับตัวคนหายคืน 
ชื่อ นาย/นาง/นางสาว................................................... นามสกุล...................................................................................... 
เพศ  ชาย    หญิง        อายุ................ปี          อาชีพ.......…..................................................................................  

เลขประจ าตัวประชาชน  
เอกสารยืนยันบุคคลอื่นๆ...................................................... เลขที่..............................................................................................  
สัญชาติ......................................................................... ศาสนา.............................................................................. ..................... 
ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได ้ บ้านเลขที่...........................หมู่................ซอย.....................................หมู่บ้าน…………………….............. 
ถนน........................................ต าบล/แขวง........................... .....................อ าเภอ/เขต.................................................................  
จังหวัด.....................................................รหัสไปรษณีย์...........................เบอร์โทรศัพท์บ้าน......... ............................................... 
เบอร์โทรศัพท์ที่ท างาน......................................เบอร์โทรศัพท์เคลื่อนที่.................................โทรสาร.... ....................................... 
E-mail address...................................................................................................................... ..................................................... 
มีความเกี่ยวข้องกับบุคคลสูญหายได้คืน (เลือกได้เพียง 1 ข้อ) 
 บิดา    มารดา    พี่น้อง    ญาติ    เพื่อน    นายจ้าง    บุคคลอ่ืน.......................................................  
สถานที่รับตัวคนหายคืน 
   สถานีต ารวจ………………………………………………………..............จังหวัด.……………….………………………………………… 
   สถานที่อ่ืน ๆ....................................เลขที่...........................หมู่................ซอย...................................................... 
หมู่บ้าน………………..............ถนน....................................ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต..................................
จังหวัด..................................................... 
 กรณีไม่สามารถติดต่อญาติหรือผู้ปกครองได้ หรือญาติหรือผู้ปกครองไปรับไม่ได้หรือขัดข้อง ได้น าตัวคนหายไปฝาก
ไว้ที่..............................................................................(หน่วยงานในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์)  
 ได้ถอนแจ้งความคนหายที่สถานีต ารวจ.....................................................ตาม ปจว. ข้อ...........................................
วัน/เดือน/ปีที่ถอนแจ้งความ...................................................................  
ชื่อพนักงานสอบสวนผู้รับแจ้ง................................................................  
 

5. ด าเนนิการส่งข้อมูลไปยัง 
 

 ตร.      ค.พ.ศ.      
 อ่ืนๆ.............................................................................................. 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้งตัวคนหายได้คนื 
 

ลงช่ือ…………………………………….……………………… 
           (...................................................................) 
 ต าแหน่ง.....................................................................  
                   .............../................../.............. 
 













































 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 ๔๔๒ 

 (ข)   กองพิสูจนหลักฐานกลาง  ประกอบดวย 
  (๑)  ฝายอํานวยการ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ดังนี ้   
   ๑)  งานธุรการและงานสารบรรณ 
   ๒)  งานบริหารงานบุคคล 
   ๓)  งานคดีและวินยั 
           ๔)  งานนโยบายและแผน  และงานยุทธศาสตร 
           ๕)  งานการเงินและงานบัญช ี
          ๖)  งานงบประมาณ 
           ๗)  งานสงกําลังบํารุง 
           ๘)  งานสวัสดิการ 
           ๙)  งานชวยอํานวยการและงานเลขานุการ 
           ๑๐)  งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
           ๑๑)  งานประชาสัมพันธและเผยแพรขอมูลขาวสาร 
           ๑๒)  งานศึกษาอบรม 
   ๑๓)   งานบันทึก ตรวจสอบ ควบคมุ และรายงานขอมูลสถานภาพกําลังพลของ
ขาราชการตํารวจในสังกัด  รวมทั้งตรวจสอบขอมูลดังกลาวกับฐานขอมูลกําลังพลกลางของสํานักงาน 
ตํารวจแหงชาติ  และดําเนินการเพื่อใหขอมูลสถานภาพกําลังพลในความรับผิดชอบเปนไปอยางถูกตอง 
และเปนปจจุบนั 
   ๑๔)   ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกีย่วของหรือ
ที่ไดรับมอบหมาย 
   ๑๕)  งานอื่น ๆ ที่เกีย่วของหรือมิไดอยูในหนาทีข่องฝายใดโดยเฉพาะ 
   ๑๖)   งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๒)   กลุมงานตรวจสถานที่เกิดเหต ุ มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจสถานที่ 
เกิดเหตุในคดตีาง ๆ  งานถายภาพเพื่อสนบัสนุนพนักงานสอบสวนในเขตพื้นที่กรุงเทพมหานคร  โดยปฏิบัติ
หนาที่  ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงาน งานรับแจงเหตุ  และ 
งานบันทึกประจําวนัของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจสถานที่เกิดเหตใุนคดตีาง ๆ และเก็บรวบรวมพยานหลักฐานของกลาง 
ในที่เกดิเหตุ  เพื่อสนับสนุนพนักงานสอบสวนในพื้นที่รับผิดชอบ 
   ๓)  ตรวจรองรอยและรวบรวมพยานหลักฐานของกลาง  เพื่อประโยชนในการสืบสวน
สอบสวน 
   ๔)  ถายภาพสถานที่เกิดเหตุคดีตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในเขตพืน้ที่รับผิดชอบ 



 ๔๔๓ 

   ๕)  ถายภาพพยานหลักฐานของกลาง รองรอยตาง ๆ  เพื่อเปรียบเทียบในการตรวจ
พิสูจนของผูชํานาญการ  รวมทั้งงานพิมพภาพ งานลางภาพ และอัดรูปตาง ๆ ดังกลาว 
   ๖)  ถายภาพ พิมพภาพ และอัดรูปในงานราชการตามคําส่ังของผูบังคับบัญชา 
   ๗)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจสถานที่เกิดเหตุ  สงของกลางใหพนักงาน
สอบสวน   และเก็บรักษาสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๘)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๓)   กลุมงานตรวจเอกสาร   มีหนาที่และความรับผิดชอบเกีย่วกบังานตรวจพิสูจนประเภท
เอกสาร วัตถุ รองรอย และเงนิตราปลอมแปลง  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี้  
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจพิสูจนลายมือเขียน ลายมือช่ือในเอกสารของกลาง  เปรียบเทียบกบัตัวอยาง
ลายมือเขียน ลายมือช่ือตัวอยางวาเปนลายมอืของบุคคลคนเดียวกนัหรือไม 
   ๓)  ตรวจพิสูจนตวัอักษรพิมพดดีในเอกสารของกลาง  เปรียบเทียบกับตัวอักษร
พิมพดีดทีพ่ิมพจากเครื่องพมิพดีดของกลางวาพิมพมาจากเครื่องพิมพดีดเครื่องเดยีวกันหรือไม 
   ๔)  ตรวจพิสูจนตวัอักษรพิมพดดีในเอกสารของกลางแผนเดียวกันวาพิมพขึ้น 
ในคราวเดียวกนัหรือพิมพคนละครั้ง 
   ๕)  ตรวจพิสูจนเอกสารเพื่อหารองรอยของการแกไข ขูดลบ ลบลางดวยน้ํายาเคม ี
   ๖)  ตรวจพิสูจนขอความเดิมจากเอกสารที่มีการแกไขตอเตมิ ลบลางดวยน้ํายาเคมี  
ตรวจเสนหมึกที่เขียนตัดกันวาเสนใดเขยีนกอนหรือหลัง 
   ๗)  ตรวจพิสูจนขอความที่เกิดจากรอยกดบนแผนกระดาษที่รองการเขียน 
   ๘)  ตรวจพิสูจนขอความในเอกสารที่ถูกไฟไหม  ซ่ึงอยูในลักษณะเกรียมดาํแตยงัไมแตก
ชํารุด 
   ๙)  ตรวจเปรียบเทยีบชนิดของหมึก ชนิดของกระดาษเอกสาร 
   ๑๐)  ตรวจพิสูจนรองรอยตาง ๆ บนเอกสาร และวัตถุพยานอื่น ๆ เชน รอยฉีกขาด  
รอยตัด รอยกด รอยประทับตราตาง ๆ 
   ๑๑)  ตรวจพิสูจนเหรียญกษาปณ ธนบัตรปลอม หรือเอกสารหนังสือสําคัญ เชน 
หนังสือเดินทาง ประกาศนยีบัตร หรือบัตรสําคัญประจําตัว 
   ๑๒)  ตรวจรอยตราบนไมของกลางในที่เกดิเหต ุ
   ๑๓)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง  
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๑๔)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 
 



 ๔๔๔ 

  (๔)   กลุมงานตรวจอาวุธปนและเครื่องกระสุน  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานตรวจขีปนวิธี  การตรวจเปรียบเทียบเครื่องกระสุนปน  ตรวจชนิดขนาดของอาวุธปน  และรองรอยบนวัตถุ  
โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน 
   ๓)  ตรวจหาเขมาปนที่มือศพ และบนสวนตาง ๆ ของรางกายผูตองสงสัย 
   ๔)  ตรวจวเิคราะหเนื้อโลหะของกระสุนปน 
   ๕)  ตรวจหาวิถีกระสุนปน อํานาจการทะลุทะลวงของกระสุนปน ระยะยิง 
บนสิ่งของ  และตรวจหารองรอยกระสุนปนที่ปรากฏบนวัตถุวาเปนรอยกระสุนปนหรือไม 
   ๖)  ตรวจหาเขมาดินปนภายในลํากลองปน เส้ือผา และวัตถุพยานอื่น ๆ 
   ๗)  ตรวจเปรียบเทยีบลูกกระสุนปนและปลอกกระสุนปนวาใชยิงมาจากอาวุธปน 
ที่ตองสงสัยหรือไม 
   ๘)  ตรวจพิสูจนอาวุธปน ช้ินสวนของอาวุธปน เครื่องกระสนุปน วาเปนอาวุธปน 
และเครื่องกระสุนปนตามกฎหมายเกี่ยวกบัอาวุธปนหรอืไม  เปนอาวธุปนและเครื่องกระสุนปนตามแบบที่ 
นายทะเบียนออกใบอนุญาตใหหรือไม 
   ๙)  ตรวจพิสูจนชนิด ขนาดของอาวุธปน ช้ินสวนของอาวุธปน และเครือ่งกระสุนปน 
   ๑๐)  ตรวจสภาพของอาวุธปนและเครื่องกระสนุปน รอยขูดลบแกไข  เครื่องหมาย
ทะเบียน  และเลขหมายประจําปน 
   ๑๑)  ตรวจเปรียบเทยีบรองรอย ชนิดรอยกด รอยเสียดสี รอยเจาะ รอยเล่ือย รอยฟน 
และรอยอื่น ๆ บนวัตถุ  ซ่ึงเกดิจากเครื่องมอืเครื่องใชกับรอยที่ทําขึ้นจากเครื่องมือเครื่องใชที่ตองสงสัย  เพื่อ
เปนการยนืยนัวาเปนรองรอยท่ีเกิดจากเครือ่งมือเครื่องใชอันเดียวกนัหรือไม 
   ๑๒)  ตรวจเปรียบเทยีบลูกกระสุนปน ปลอกกระสุนปน ดวยระบบอัตโนมัติ  และจัดทํา
ฐานขอมูลเก็บไวในเครื่องตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปนและปลอกกระสุนปนดวยระบบอัตโนมตัิ 
   ๑๓)  ควบคมุ ตรวจสอบ และบํารุงรักษาอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชทางวิทยาศาสตร 
ใหสามารถใชงานไดภายใตมาตรฐานของผูผลิตเครื่องมือแตละชนิด 
   ๑๔)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง  
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๑๕)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๕)  กลุมงานตรวจทางเคมี ฟสิกส  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจพิสูจน
พยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ซ่ึงเปนงานตรวจพิสูจนที่ตองใชหลักวิชาทางเคมีและฟสิกส  เชน 
สารเคมี น้ํามันเชื้อเพลิง วัตถุปลอมปน (ทอง, นาก) รอยขูดลบหมายเลขบนโลหะ มิเตอรไฟฟา อุปกรณไฟฟา 



 ๔๔๕ 

กระจก ดิน หนิ ทราย เสนใย  จับเท็จ  รองรอยการเฉี่ยวชน  สี  การตรวจเปรียบเทียบวัตถุพยานตาง ๆ  โดยปฏิบัติ
หนาที่  ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ทีต่องใชหลักวิชาทางเคมี 
และฟสิกส 
   ๓)  ตรวจพิสูจนการขูดลบแกไขหมายเลขประจํารถ  และทรัพยสินที่ทําดวยโลหะ 
   ๔)  ตรวจพิสูจนชนิดและคณุภาพน้ํามันเชื้อเพลิง 
   ๕)  ตรวจพิสูจนวตัถุของกลางปลอมปน เชน ทอง เงิน นาก และอัญมณีตาง ๆ 
   ๖)  ตรวจพิสูจนของเหลวปลอมปน เชน น้ํามนัปลอมปน 
   ๗)  ตรวจพิสูจนสารเคมี 
   ๘)  ตรวจพิสูจนสี 
   ๙)  ตรวจพิสูจนของกลางในคดีเพลิงไหมทางเคม ี เชน  คราบน้ํามันเชื้อเพลิง  สารเคมี
ไวไฟ 
   ๑๐)  ตรวจพิสูจนของกลางในคดีเพลิงไหมทางฟสิกส  เชน  สายไฟฟา ฟวส เตารีด  
พัดลม และอุปกรณเครื่องใชไฟฟาตาง ๆ 
   ๑๑)  ตรวจพิสูจนการดัดแปลงแกไขมิเตอรไฟฟา และอุปกรณไฟฟา 
   ๑๒)  ตรวจพิสูจนบคุคลดวยเครื่องจับเท็จ 
   ๑๓)  ตรวจวเิคราะห ทดสอบ วัสดแุละเสนใย 
   ๑๔)  ตรวจเปรียบเทยีบของกลางตาง ๆ เชน สี กระจก ดนิ หนิ ทราย เสนใย ฯลฯ 
   ๑๕)  ตรวจเปรียบเทยีบรองรอยการเฉี่ยวชน 
   ๑๖)  ตรวจพิสูจนของกลางอื่น ๆ ทางเคมีและทางฟสิกส 
   ๑๗)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง  
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๑๘)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๖)   กลุมงานตรวจยาเสพติด  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจพิสูจน
พยานหลักฐานและของกลางในคดีเกี่ยวกบัยาเสพติด แหลงผลิตยาเสพติด และยาพษิ  โดยปฏิบัตหินาที่  ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีทีเ่กีย่วกบัยาเสพตดิดานคุณภาพ 
วิเคราะห ปริมาณวิเคราะห ตามกฎหมายทีเ่กี่ยวกับยาเสพติด  และจดัทําฐานขอมูลเก็บไวในเครื่องระบบ
อัตโนมัติ 
   ๓)  รวบรวมของกลางยาเสพติดที่เหลือจากการตรวจพิสูจนสงเก็บรักษาทีก่ระทรวง
สาธารณสุข 



 ๔๔๖ 

   ๔)  ตรวจพิสูจนยาพิษหรือสารพษิจากอาหาร เครื่องดื่ม และจากวตัถุอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของ 
ในคดีประทษุรายตอชีวิตและรางกายมนุษย 
   ๕)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง 
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๖)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๗)   กลุมงานตรวจลายนิ้วมือแฝง  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจพิสูจน
ลายนิ้วมือ ฝามือ ฝาเทาแฝง  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจลายนิว้มอืแฝงโดยใชวธีิการทางวิทยาศาสตร 
   ๓)  ตรวจพิสูจนจดุลักษณะสําคญัของลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทาแฝง 
   ๔)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือ ฝามอื และฝาเทาแฝง กับลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทา
ตัวอยาง เพื่อยนืยันตวับุคคล 
   ๕)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือ ฝามอื และฝาเทาปญหากับลายนิว้มือ  ฝามือ และฝาเทา
ตัวอยางในคดแีพงและคดีอาญา 
   ๖)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือแฝงและลายพิมพนิ้วมือกับฐานขอมูลลายนิ้วมืออัตโนมัติ 
   ๗)  รวบรวมจดัทําสารบบลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทาแฝง 
   ๘)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง 
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๘)   กลุมงานตรวจชีววิทยาและดเีอ็นเอ  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกบังานตรวจ
พิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ซ่ึงเปนงานตรวจพิสูจนที่ตองใชหลักวิชาทางชีววิทยา  เชน 
โลหิต อสุจิ สารพันธุกรรม เสนผม เสนขน การตรวจเปรยีบเทียบวัตถุพยานตาง ๆ  โดยปฏิบัติหนาที ่ ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ที่ตองใชหลักวิชาทาง
ชีววิทยา          
   ๓)  ตรวจพิสูจนคราบโลหิตมนุษย 
   ๔)  ตรวจพิสูจนคราบอสุจิ 
   ๕)  ตรวจพิสูจนสารพันธุกรรม (DNA) 
   ๖)  ตรวจเปรียบเทยีบเสนผม เสนขนมนุษย 
   ๗)  ตรวจเปรียบเทยีบสารพันธุกรรม (DNA) 
   ๘)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง 
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 



 ๔๔๗ 

   ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๙)   กลุมงานตรวจพิสูจนอาชญากรรมคอมพิวเตอร  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
งานตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีเกี่ยวกบัคอมพิวเตอรและเทคโนโลยี  โดยปฏิบัตหินาที่   
ดังนี ้
   ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
   ๒)  ตรวจพิสูจนขอมูลดิจิตอลที่บันทึกในหนวยบันทึกขอมูลหรือหนวยความจํา
คอมพิวเตอร 
   ๓)  ตรวจพิสูจนคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร 
   ๔)  ตรวจพิสูจนการตัดตอส่ือบันทึกเสียงและวีดิทัศน 
   ๕)  ตรวจพิสูจนเปรียบเทียบรองรอยบนแผนซดีี 
   ๖)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษาของกลาง 
และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
   ๗)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๑๐)   กลุมงานผูเชี่ยวชาญ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ดังนี ้
   ๑)  ดําเนินการศึกษา คนควา วิจยั และพัฒนาโครงการเกี่ยวกบัการตรวจพิสูจน
หลักฐาน  และการตรวจสถานที่เกิดเหตุของกองพิสูจนหลักฐานกลาง 
   ๒)  ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบขอหารือเกี่ยวกบังานการตรวจพิสูจนหลักฐาน  และ 
การตรวจสถานที่เกิดเหตุของกองพิสูจนหลักฐานกลาง 
   ๓)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย  
 (ค)   กองทะเบียนประวัติอาชญากร  ประกอบดวย 
  (๑)   ฝายอํานวยการ  มหีนาทีแ่ละความรับผิดชอบ  ดังนี ้
   ๑)  งานธุรการและงานสารบรรณ 
   ๒)  งานบริหารงานบุคคล 
           ๓)  งานคดีและวินยั 
           ๔)  งานนโยบายและแผน  และงานยุทธศาสตร 
           ๕)  งานการเงินและงานบัญช ี
           ๖)  งานงบประมาณ 
           ๗)  งานสงกําลังบํารุง 
           ๘)  งานสวัสดิการ 
           ๙)  งานชวยอํานวยการและงานเลขานุการ 
           ๑๐)  งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
           ๑๑)  งานประชาสัมพันธและเผยแพรขอมูลขาวสาร 



 ๔๔๘ 

           ๑๒)  งานศึกษาอบรม 
   ๑๓)   งานบันทึก ตรวจสอบ ควบคมุ และรายงานขอมูลสถานภาพกําลังพลของ
ขาราชการตํารวจในสังกัด  รวมทั้งตรวจสอบขอมูลดังกลาวกับฐานขอมูลกําลังพลกลางของสํานักงาน 
ตํารวจแหงชาติ  และดําเนินการเพื่อใหขอมูลสถานภาพกําลังพลในความรับผิดชอบเปนไปอยางถูกตอง 
และเปนปจจุบนั 

   ๑๔)   ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกีย่วของ 
หรือที่ไดรับมอบหมาย 

 ๑๕)  งานอื่น ๆ ที่เกีย่วของหรือมิไดอยูในหนาทีข่องฝายใดโดยเฉพาะ 
   ๑๖)   งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๒)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๑  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบันทึก 
ตรวจสอบ  จัดเก็บขอมูลหมายจับ  แผนประทุษกรรม  ทรัพยหาย  รถหาย  คนหาย  พลัดหลง  คนตาย 
ไมทราบชื่อ บุคคลพนโทษ ที่สงมาจากหนวยงานในสังกดัสํานกังานตาํรวจแหงชาติ  ยกเวนตาํรวจภธูรภาค ๑ – ๙  
และศูนยปฏิบตัิการตาํรวจจังหวดัชายแดนภาคใต  โดยปฏบิัติหนาที่  ดังนี้ 
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร ๑ 
   ๒)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บ และวิเคราะหขอมูลหมายจับและตําหนิรูปพรรณผูกระทํา
ความผิด  ออกประกาศและถอนประกาศสบืจับบุคคล 
   ๓)  ตรวจสอบ คนหาขอมูลหมายจับ  สนับสนนุการปฏิบัติงานของสถานีตํารวจและ
หนวยงานทีเ่กีย่วของ 
   ๔)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บขอมูลประวัติแผนประทุษกรรม และแยกประเภทวิธีการ
กระทําผิดของคนราย 
   ๕)  จัดเก็บและแยกประเภทตําหนิรูปพรรณคนราย 
   ๖)  วิเคราะหและตรวจสอบขอมลูแผนประทษุกรรมและตําหนิรูปพรรณของคนราย 
เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของสถานีตํารวจและหนวยงานที่เกี่ยวของ 
   ๗)  จัดทําแผนประทุษกรรมนอกที่ตั้งเปนกรณีพิเศษ 
   ๘)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บ และวิเคราะหขอมูลรูปพรรณทรัพยที่ถูกประทุษราย  
ออกประกาศและถอนประกาศสืบหาทรัพยที่ถูกประทุษราย 
   ๙)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บ และวิเคราะหขอมูลรูปพรรณทรัพยหายที่ไมเกี่ยวกับคดี  
ออกประกาศและถอนประกาศสืบหาทรัพยหายที่ไมเกี่ยวกับคด ี
   ๑๐)  บันทึก ตรวจสอบ จดัเก็บ และวเิคราะหขอมูลยานพาหนะที่ถูกโจรกรรม  
ออกประกาศและถอนประกาศสืบหายานพาหนะที่ถูกโจรกรรม 
   ๑๑)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บขอมูลคนหาย พลัดหลง คนตายไมทราบชื่อ   
ออกประกาศและถอนประกาศสืบหาคนหาย พลัดหลง และคนตายไมทราบชื่อ 



 ๔๔๙ 

   ๑๒)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บขอมูลประวัติและตําหนิรูปพรรณบุคคลพนโทษ 
   ๑๓)  จัดทําประวัตแิละตําหนิรูปพรรณบุคคลพนโทษ  สงสถานตีํารวจที่บุคคลพนโทษ        
จะเขาไปมภีูมลํิาเนาหรือถ่ินที่อยูเมื่อพนโทษจากเรือนจาํหรือทัณฑสถาน 
   ๑๔)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๓)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๒  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบเกี่ยวกับการสเก็ตซ 
และประกอบภาพใบหนาคนรายในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบของกองบัญชาการตํารวจนครบาล และ
หนวยงานอืน่ ๆ ที่รองขอ  งานถายภาพผูตองหาและจัดทําสารบบภาพถายผูตองหา  โดยปฏิบัติหนาที ่ ดังนี ้
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร ๒ 
   ๒)  งานถายภาพ รวบรวม จดัทํา และจัดเก็บสารบบภาพถายผูตองหาและภาพถาย
บุคคลพนโทษ โดยแยกประเภทความผิด อายุ และเพศ 
   ๓)  งานการสเก็ตซและประกอบภาพใบหนาคนรายในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบของ
กองบัญชาการตํารวจนครบาล หนวยงานอืน่ในสวนกลาง และในสวนภูมิภาคเฉพาะจังหวดัเขตปรมิณฑล  
ทั้งในและนอกสถานที่ 
   ๔)  งานจัดใหผูเสยีหายหรือพยานดูสารบบภาพถาย 
   ๕)  งานถายภาพผูตองหาที่บันทกึประวัตแิผนประทุษกรรม 
   ๖)  งานพัฒนาระบบการจัดเก็บขอมูลภาพใบหนาคนรายดวยระบบคอมพวิเตอร  
รวมทั้งจัดทําฐานขอมูลภาพใบหนาคนราย 
   ๗)  งานใหคําแนะนํา ฝกอบรมใหความรูแกเจาหนาที่ตํารวจเกี่ยวกับการสเก็ตซและ 
ประกอบภาพใบหนาคนรายดวยระบบคอมพิวเตอร 
   ๘)  งานเปรียบเทยีบภาพถายใบหนาบุคคล 
   ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๔)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๓  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบเกี่ยวกับการดําเนินการ 
ตรวจสอบประวัตกิารกระทาํความผิดดวยระบบชื่อ ช่ือสกุล  รวมทั้งการบันทึกผลคดี  การพิจารณาคัดแยก 
ผลคดีที่อยูในขายตองทําลายแผนพิมพลายนิ้วมือและบญัชีประวัติออกจากสารบบหรือฐานขอมลูประวัติ
อาชญากร  โดยปฏิบัติหนาที ่ ดังนี ้
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๓ 
   ๒)  บันทึก ตรวจสอบ จัดเก็บผลคดี 
   ๓)  พิจารณาคัดแยกผลคดีที่อยูในขายตองทําลายแผนพิมพลายนิ้วมือและบญัชีประวัติ   
ออกจากสารบบหรือฐานขอมูลประวัติอาชญากร  สงใหผูมีหนาที่พิจารณา 
   ๔)  ตรวจสอบ รับรองผล และแจงผลการตรวจสอบประวัตกิารกระทําความผิด 
ดวยระบบชื่อ – ช่ือสกุล  
 



 ๔๕๐ 

   ๕)  จัดทําสถิติการตรวจสอบประวัต ิ
   ๖)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๕)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๔  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบในการดาํเนินการ
เกี่ยวกับลายพมิพนิ้วมือผูตองหา  และศพทีต่ายโดยผิดธรรมชาติ  โดยปฏิบัติหนาที่  ดงันี้ 
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๔ 
   ๒)  รับแผนพิมพลายนิ้วมือผูตองหา และศพทีต่ายโดยผิดธรรมชาติ 
   ๓)  ตรวจคัดคณุภาพของลายพิมพนิ้วมือ และความครบถวนของขอมูล 
   ๔)  แจงผลการตรวจสอบประวตัิลายพิมพนิว้มือ 
   ๕)  พิมพลายนิว้มอืผูตองหาหรือศพที่ตายโดยผิดธรรมชาติ กรณีพิเศษนอกสถานที่ 
   ๖)  จัดทําสถิติการตรวจสอบประวัต ิ
   ๗)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๖)  ฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๕  มหีนาทีแ่ละความรับผิดชอบในการดาํเนนิการเกีย่วกับ   
ลายพิมพนิว้มอืผูถูกคุมประพฤติ ผูตองขัง ผูขออนุญาต ผูสมัครเขารับราชการ และผูสมัครงานอื่น ๆ  โดย
ปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๕ 
   ๒)  รับแผนพิมพลายนิ้วมือผูถูกคมุประพฤติ ผูตองขัง ผูขออนุญาต ผูสมัครเขารับ
ราชการ และผูสมัครงานอื่น ๆ 
   ๓)  ตรวจคัดคณุภาพของลายพิมพนิ้วมือ และความครบถวนของขอมูล 
   ๔)  แจงผลการตรวจสอบประวตัิลายพิมพนิว้มือ 
   ๕)  พิมพลายนิว้มอืบุคคลกรณีพิเศษ 
   ๖)  จัดทําสถิติการตรวจสอบประวัต ิ
   ๗)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๗)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๖  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําและ
รับรองรายการประวตัิการกระทําความผิด  จัดเก็บสารบบแผนพิมพลายนิ้วมือและแฟมประวัติการกระทํา
ความผิด  คัดแยกแผนพิมพลายนิ้วมือที่อยูในขายตองทําลายออกจากสารบบ  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี้ 
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๖ 
   ๒)  บันทึกผลการตรวจสอบประวัติ  จัดเก็บแผนพิมพลายนิว้มือ  และจัดทาํแฟม
ประวัติการกระทําความผิด 
   ๓)  ปรับปรุงแฟมประวัติการกระทําความผิดใหเปนปจจุบัน และบันทึกขอมูล 
เขาสูระบบ 
   ๔)  คัดแยกแผนพมิพลายนิ้วมือที่อยูในขายตองทําลายใหผูมหีนาที่ดําเนินการ 
 



 ๔๕๑ 

   ๕)  จัดทําและรับรองรายการประวัตกิารกระทาํความผิดของผูตองหา และศพที่ตาย 
โดยผิดธรรมชาติ 
   ๖)  จัดทําและรับรองรายการประวัตกิารกระทาํความผิดของผูถูกคุมประพฤติ ผูตองขัง 
   ๗)  จัดทําและรับรองรายการประวัตกิารกระทาํความผิดของผูขออนุญาต ผูสมัคร 
เขารับราชการ และผูสมัครงานอื่น ๆ 
   ๘)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๘)   ฝายทะเบียนประวัติอาชญากร  ๗  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับการตรวจสอบ
และเปรียบเทียบลายพิมพนิ้วมือดวยระบบตรวจสอบลายพิมพนิ้วมืออัตโนมัติ  บริหารจัดการฐานขอมูล      
ลายพิมพนิว้มอื  ควบคุมดูแลการทํางานและการบํารุงรักษาระบบตรวจสอบลายพิมพนิ้วมืออัตโนมัติ   
โดยปฏิบัตหินาที่  ดังนี ้
   ๑)  งานธุรการของฝายทะเบยีนประวัติอาชญากร  ๗ 
   ๒)  คัดแยกและบนัทึกขอมูลประวัตแิละตําหนิรูปพรรณจากแผนพิมพลายนิ้วมือ 
เขาสูระบบตรวจสอบลายพมิพนิ้วมืออัตโนมัติ 
   ๓)  ตรวจสอบ ปรับปรุงคุณภาพของจุดลักษณะสําคัญพิเศษของลายเสน 
(MINUTIAE) 
   ๔)  ตรวจเปรียบเทยีบยืนยันผลการตรวจสอบลายพิมพนิว้มือของระบบตรวจสอบ 
ลายพิมพนิว้มอือัตโนมัติ 
   ๕)  ตรวจเปรียบเทยีบลายพิมพนิว้มือ ๑๐ นิว้ เพื่อยืนยันและพิสูจนตัวบุคคล  และ 
ออกรายงานรบัรอง 
   ๖)  วิเคราะห ออกแบบระบบและบริหารจัดการฐานขอมูลลายพิมพนิว้มือ 
   ๗)  จัดทําขอมูลสํารอง และบํารุงรักษาสื่อขอมูลสํารอง 
   ๘)  ควบคุม ดูแลการทํางานและการบํารุงรักษาระบบตรวจสอบลายพิมพนิว้มือ
อัตโนมัติ 
   ๙)  บริหารและจัดตารางเวลาการรับ – สงงานผานเครือขายส่ือสารขอมูลระหวาง
สวนกลางและสวนภูมภิาค 
   ๑๐)  ตรวจสอบและรายงานประสิทธิภาพระบบเครือขายส่ือสารขอมูลระหวาง
สวนกลางและสวนภูมภิาค 
   ๑๑)  กําหนดกรอบสิทธิการใชงานและชั้นการเขาถึงขอมูลในระบบตรวจสอบ 
ลายพิมพนิว้มอือัตโนมัติ 
   ๑๒)  กําหนดและควบคุมดูแลรหัสผานการใชงานของระบบตรวจสอบลายพิมพ 
นิ้วมืออัตโนมตัิ 
 



 ๔๕๒ 

   ๑๓)  ศึกษา พัฒนา เพื่อเพิ่มประสทิธิภาพระบบตรวจสอบลายพิมพนิว้มืออัตโนมัติ 
   ๑๔)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
  (๙)   กลุมงานผูเชี่ยวชาญ  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกบัการศึกษา คนควา พัฒนา 
วิเคราะห และออกแบบเกีย่วกับชุดคําส่ังระบบงานคอมพิวเตอร  และใหคําแนะนํา ปรึกษาตอบขอหารือ    
โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
   ๑)  ศึกษา วเิคราะห ออกแบบระบบและจัดทําโปรแกรมคําส่ังประมวลผลชุดคําส่ัง
ระบบ ชุดคําส่ังประยุกต  พฒันาและปรับปรุงแกไขปญหาตาง ๆ อันเกิดจากการประมวลผลดวยโปรแกรม 
   ๒)  บํารุงรักษาโปรแกรมระบบปฏิบัติการ โปรแกรมการใชงานเฉพาะ โปรแกรม
อรรถประโยชนเฉพาะ โปรแกรมเครือขายส่ือสาร และโปรแกรมตาง ๆ ที่เกี่ยวของ  ใหเปนปจจุบนัและ
สามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
   ๓)  ปรับปรุงแกไขระบบงานใหเหมาะสมกับการใชงาน  และเพิ่มเทคโนโลยี
คอมพิวเตอรเพื่อนํามาพัฒนาบุคลากรผูปฏิบัติงานและสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
   ๔)  บริหารจัดการขอมูลประวัตอิาชญากร 
   ๕)  ใหคําปรึกษา แนะนํา ฝกอบรมใหความรูทางดานคอมพิวเตอร  ตลอดจนให 
คําปรึกษา แนะนํา และชวยเหลือหนวยงานตาง ๆ ในกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
   ๖)  การจัดทําคูมืออธิบายการใชคําส่ังตาง ๆ ในการใชเครื่องคอมพิวเตอรและชุดคําส่ัง
ส่ือสาร 
   ๗)  กําหนดคุณลักษณะของเครื่องคอมพิวเตอร 
   ๘)  จัดทําขอมูลสํารอง และบํารุงรักษาสื่อขอมูลสํารอง 
   ๙)  ควบคุม ดูแลการทํางานของระบบคอมพิวเตอร 
   ๑๐)  กําหนดกรอบสิทธิการใชงานและชั้นการเขาถึงขอมูลในฐานขอมูลประวัต ิ
อาชญากร 
   ๑๑)  กําหนดและควบคุมดูแลรหัสผานการใชงานของระบบฐานขอมูลประวัติอาชญากร 
   ๑๒)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 (ง) – (ฐ)   ศูนยพิสูจนหลักฐาน  ๑ – ๑๐  แตละหนวยงาน  ประกอบดวย 
   (๑)   ฝายอาํนวยการ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ดังนี ้
    ๑)  งานธุรการและงานสารบรรณ 
    ๒)  งานบริหารงานบุคคล 
            ๓)  งานคดีและวินยั 
            ๔)  งานนโยบายและแผน  และงานยุทธศาสตร 
            ๕)  งานการเงินและงานบัญช ี
            ๖)  งานงบประมาณ 



 ๔๕๓ 

            ๗)  งานสงกําลังบํารุง 
            ๘)  งานสวัสดิการ 
            ๙)  งานชวยอํานวยการและงานเลขานุการ 
            ๑๐)  งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
            ๑๑)  งานประชาสัมพันธและเผยแพรขอมูลขาวสาร 
            ๑๒) งานศึกษาอบรม 
    ๑๓)   งานบันทึก ตรวจสอบ ควบคมุ และรายงานขอมูลสถานภาพกําลังพลของ
ขาราชการตํารวจในสังกัด  รวมทั้งตรวจสอบขอมูลดังกลาวกับฐานขอมูลกําลังพลกลางของสํานักงานตํารวจ
แหงชาติ  และดําเนินการเพื่อใหขอมูลสถานภาพกําลังพลในความรับผิดชอบเปนไปอยางถูกตองและ 
เปนปจจุบนั 
    ๑๔)  ดําเนินการงานทะเบยีนประวัติอาชญากร แผนประทุษกรรม สมุดภาพ
คนราย  การสเก็ตซและประกอบภาพใบหนาคนราย บุคคลพนโทษ หมายจับ ทรัพยหาย คนหาย พลัดหลง  
งานตรวจสอบประวัติลายพิมพนิ้วมือ 
    ๑๕)   ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่
เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย 
    ๑๖)  งานอื่น ๆ ที่เกีย่วของหรือมิไดอยูในหนาทีข่องฝายใดโดยเฉพาะ 
     ๑๗)   งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๒)   กลุมงานตรวจสถานที่เกิดเหต ุ มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจ
สถานที่เกิดเหตุในคดีตาง ๆ  งานถายภาพ  เพือ่สนับสนนุพนักงานสอบสวนในเขตพืน้ทีค่วามรับผิดชอบของ 
ศูนยพิสูจนหลักฐานแตละหนวยงาน  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัตงิานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงาน งานรับแจงเหตุ 
และงานบันทกึประจําวันของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจสถานที่เกิดเหตุในคดีตาง ๆ และเก็บรวบรวมพยานหลักฐานของกลาง
ในที่เกิดเหตุ  เพื่อสนับสนุนพนักงานสอบสวนในพื้นที่รับผิดชอบ 
    ๓)  ตรวจเปรียบเทียบรองรอยการเฉี่ยวชน 
    ๔)  ตรวจรองรอยและรวบรวมพยานหลักฐานของกลาง  เพื่อประโยชนในการ
สืบสวนสอบสวน 
    ๕)  ถายภาพสถานที่เกิดเหตุคดีตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในเขตพืน้ที่รับผิดชอบ 
    ๖)  ถายภาพ พิมพภาพ และอัดรูปพยานหลักฐานของกลาง รองรอยตาง ๆ  
เพื่อเปรียบเทยีบในการตรวจพิสูจนของผูชํานาญการหรือผูตรวจพิสูจน 
    ๗)  ถายภาพ พิมพภาพ และอัดรูปในงานราชการตามคําส่ังของผูบังคับบัญชา 



 ๔๕๔ 

    ๘)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจสถานที่เกิดเหตุ สงของกลางให
พนกังานสอบสวน และเก็บรักษาสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
    ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย  
   (๓)  กลุมงานตรวจเอกสาร  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกีย่วกบังานตรวจพิสูจน
ประเภทเอกสาร วัตถุ รองรอย และเงนิตราปลอมแปลง  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจพิสูจนลายมือเขียน ลายมือช่ือในเอกสารของกลาง  เปรียบเทยีบกับ
ตัวอยางลายมอืเขียน ลายมือช่ือตัวอยางวาเปนลายมือของบุคคลคนเดียวกันหรือไม 
    ๓)  ตรวจพิสูจนตวัอักษรพิมพดดีในเอกสารของกลาง  เปรียบเทียบกับตวัอักษร
พิมพดีดทีพ่ิมพจากเครื่องพมิพดีดของกลางวาพิมพมาจากเครื่องพิมพดีดเครื่องเดยีวกันหรือไม 
    ๔)  ตรวจพิสูจนตัวอักษรพิมพดีดในเอกสารของกลางแผนเดียวกันวาพิมพขึ้น
ในคราวเดียวกันหรือพิมพคนละครั้ง 
    ๕)  ตรวจพิสูจนเอกสารเพื่อหารองรอยของการแกไข ขดูลบ ลบลางดวยน้ํายาเคมี 
    ๖) ตรวจพิสูจนขอความเดิมจากเอกสารที่มกีารแกไขตอเติม ลบลางดวยน้าํยาเคมี  
ตรวจเสนหมกึที่เขียนตดักนัวาเสนใดเขยีนกอนหรือหลัง 
    ๗)  ตรวจพิสูจนขอความทีเ่กดิจากรอยกดบนแผนกระดาษที่รองการเขยีน 
    ๘)  ตรวจพิสูจนขอความในเอกสารที่ถูกไฟไหม  ซ่ึงอยูในลักษณะเกรียมดาํ 
แตยงัไมแตกชาํรุด 
    ๙)  ตรวจเปรียบเทยีบชนิดของหมึก ชนิดของกระดาษเอกสาร 
    ๑๐)  ตรวจพิสูจนรองรอยตาง ๆ บนเอกสาร  และวัตถุพยานอื่น ๆ  เชน  
รอยฉีกขาด รอยตัด รอยกด รอยประทับตราตาง ๆ 
    ๑๑)  ตรวจพิสูจนเหรียญกษาปณ ธนบัตรปลอม หรือเอกสารหนังสือสําคัญ  เชน 
หนังสือเดินทาง ประกาศนยีบัตร หรือบัตรสําคัญประจําตัว 
    ๑๒)  ตรวจรอยตราบนไมของกลางในที่เกดิเหต ุ
    ๑๓)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษา 
ของกลาง และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
    ๑๔)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๔)   กลุมงานตรวจอาวุธปนและเครื่องกระสุน  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับ
งานตรวจขีปนวิธี  การตรวจเปรียบเทียบเครื่องกระสุนปน  ตรวจชนิดขนาดของอาวุธปน  และรองรอยบนวัตถุ 
โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน 



 ๔๕๕ 

    ๓)  ตรวจหาเขมาปนที่มือศพ และบนสวนตาง ๆ ของรางกายผูตองสงสัย 
    ๔)  ตรวจวเิคราะหเนื้อโลหะของกระสุนปน 
    ๕)  ตรวจหาวิถีกระสุนปน อํานาจการทะลุทะลวงของกระสุนปน ระยะยิง 
บนสิ่งของ  และตรวจหารองรอยกระสุนปนที่ปรากฏบนวัตถุวาเปนรอยกระสุนปนหรือไม 
    ๖)  ตรวจหาเขมาดินปนภายในลํากลองปน เส้ือผา และวัตถุพยานอื่น ๆ 
    ๗)  ตรวจเปรียบเทยีบลูกกระสนุปนและปลอกกระสุนปนวาใชยิงมาจาก 
อาวุธปนที่ตองสงสัยหรือไม 
    ๘)  ตรวจพิสูจนอาวุธปน ช้ินสวนของอาวุธปน เครื่องกระสนุปน วาเปน 
อาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตามกฎหมายเกีย่วกับอาวธุปนหรือไม  เปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน 
ตามแบบที่นายทะเบยีนออกใบอนุญาตใหหรือไม 
    ๙)  ตรวจพิสูจนชนิด ขนาดของอาวุธปน ช้ินสวนของอาวุธปน และ 
เครื่องกระสุนปน 
    ๑๐)  ตรวจสภาพของอาวุธปนและเครื่องกระสนุปน รอยขูดลบแกไข 
เครื่องหมายทะเบียน และเลขหมายประจําปน 
    ๑๑)  ตรวจเปรียบเทยีบรองรอย ชนิดรอยกด รอยเสียดสี รอยเจาะ รอยเล่ือย  
รอยฟน และรอยอื่น ๆ บนวตัถุ  ซ่ึงเกิดจากเครื่องมือเครื่องใชกับรอยทีท่ําขึ้นจากเครือ่งมือเครื่องใชที่ตองสงสัย  
เพื่อเปนการยนืยันวาเปนรองรอยที่เกิดจากเครื่องมือเครื่องใชอันเดยีวกันหรือไม 
    ๑๒)  ตรวจเปรียบเทยีบลูกกระสุนปน ปลอกกระสุนปน ดวยระบบอัตโนมัติ และ 
จัดทําฐานขอมลูเก็บไวในเครือ่งตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปนและปลอกกระสุนปนดวยระบบอัตโนมัติ 
    ๑๓)  ควบคุม ตรวจสอบ และบํารุงรักษาอุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช ทาง
วิทยาศาสตรใหสามารถใชงานไดภายใตมาตรฐานของผูผลิตเครื่องมือแตละชนิด 
    ๑๔)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษา 
ของกลาง และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
    ๑๕)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๕)   กลุมงานตรวจทางเคมี ฟสิกส  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจ
พิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ  ซ่ึงเปนงานตรวจพิสูจนที่ตองใชหลักวิชาทางเคมแีละฟสิกส 
เชน สารเคมี น้ํามันเชื้อเพลิง วัตถุปลอมปน (ทอง, นาก)  รอยขูดลบหมายเลขบนโลหะ มิเตอรไฟฟา อุปกรณ
ไฟฟา กระจก ดิน หิน ทราย เสนใย  จับเท็จ  สี  การตรวจเปรียบเทียบวัตถุพยานตาง ๆ  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ทีต่องใชหลักวิชา 
ทางเคมีและฟสิกส 



 ๔๕๖ 

    ๓)  ตรวจพิสูจนการขูดลบแกไขหมายเลขประจํารถและทรัพยสินที่ทําดวย
โลหะ 
    ๔)  ตรวจพิสูจนชนิดและคณุภาพน้ํามันเชื้อเพลิง 
    ๕)  ตรวจพิสูจนวตัถุของกลางปลอมปน เชน ทอง เงิน นาก และอัญมณีตาง ๆ 
    ๖)  ตรวจพิสูจนของเหลวปลอมปน เชน น้ํามนัปลอมปน 
    ๗)  ตรวจพิสูจนสารเคมี 
    ๘)  ตรวจพิสูจนสี 
    ๙)  ตรวจพิสูจนของกลางในคดีเพลิงไหมทางเคม ี เชน  คราบน้ํามันเชื้อเพลิง 
สารเคมีไวไฟ 
    ๑๐)  ตรวจพิสูจนของกลางในคดีเพลิงไหมทางฟสิกส เชน สายไฟฟา ฟวส เตารีด 
พัดลม และอุปกรณเครื่องใชไฟฟาตาง ๆ 
    ๑๑)  ตรวจพิสูจนการดัดแปลงแกไขมิเตอรไฟฟา และอุปกรณไฟฟา 
    ๑๒)  ตรวจพิสูจนบคุคลดวยเครื่องจับเท็จ 
    ๑๓)  ตรวจวเิคราะห ทดสอบ วัสดแุละเสนใย 
    ๑๔)  ตรวจเปรยีบเทยีบของกลางตาง ๆ  เชน สี กระจก ดนิ หิน ทราย เสนใย ฯลฯ 
    ๑๕)  ตรวจพิสูจนของกลางอื่น ๆ ทางเคมีและทางฟสิกส 
    ๑๖)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน รับ – สงของกลาง เก็บรักษา 
ของกลาง และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
    ๑๗)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๖)   กลุมงานตรวจยาเสพติด  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจพิสูจน
พยานหลักฐานและของกลางในคดีเกี่ยวกบัยาเสพติด  แหลงผลิตยาเสพติด และยาพิษ  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี้ 
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีที่เกี่ยวกบัยาเสพติด  
ดานคุณภาพวิเคราะห ปริมาณวิเคราะห ตามกฎหมายทีเ่กีย่วกับยาเสพตดิ  และจดัทําฐานขอมูลเก็บไวในระบบ
เครื่องอัตโนมัติ 
    ๓)  รวบรวมของกลางยาเสพติดที่เหลือจากการตรวจพิสูจนสงเก็บรักษา 
ที่กระทรวงสาธารณสุข 
    ๔)  ตรวจพิสูจนยาพิษหรือสารพษิจากอาหาร เครื่องดื่ม และจากวัตถุอ่ืน  ๆ   
ที่เกี่ยวของในคดีประทุษรายตอชีวิตและรางกายมนษุย 
    ๕)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง  เกบ็รักษา 
ของกลาง  และสําเนารายงานการตรวจพสูิจน 
    ๖)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 



 ๔๕๗ 

   (๗)   กลุมงานตรวจลายนิ้วมือแฝง  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจ
พิสูจนลายนิว้มือ ฝามือ ฝาเทาแฝง  โดยปฏิบัติหนาที่  ดงันี้ 
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจลายนิว้มอืแฝงโดยใชวธีิการทางวิทยาศาสตร 
    ๓)  ตรวจพิสูจนจดุลักษณะสําคญัของลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทาแฝง 
    ๔)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือ ฝามอื และฝาเทาแฝง กับลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทา
ตัวอยาง เพื่อยนืยันตวับุคคล 
    ๕)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือ ฝามอื และฝาเทาปญหา กับลายนิว้มือ ฝามือ และ 
ฝาเทาตัวอยางในคดีแพงและคดีอาญา 
    ๖)  ตรวจพิสูจนลายนิ้วมือแฝงและลายพิมพนิ้วมือกับฐานขอมูลลายนิ้วมือ
อัตโนมัติ 
    ๗)  รวบรวมจดัทําสารบบลายนิ้วมือ ฝามือ และฝาเทาแฝง 
    ๘)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง  เก็บรักษา 
ของกลาง  และสําเนารายงานการตรวจพสูิจน 
    ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๘)   กลุมงานตรวจชีววิทยาและดเีอ็นเอ  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกบั 
งานตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ซ่ึงเปนงานตรวจพิสูจนที่ตองใชหลักวิชา 
ทางชีววิทยา  เชน โลหิต อสุจิ สารพันธุกรรม เสนผม เสนขน การตรวจเปรียบเทยีบวัตถุพยานตาง ๆ  
โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีตาง ๆ ทีต่องใชหลักวิชา 
ทางชีววิทยา 
    ๓)  ตรวจพิสูจนคราบโลหิตมนุษย 
    ๔)  ตรวจพิสูจนคราบอสุจิ 
    ๕)  ตรวจพิสูจนสารพันธุกรรม (DNA) 
    ๖)  ตรวจเปรียบเทยีบเสนผม เสนขนมนุษย 
    ๗)  ตรวจเปรียบเทยีบสารพันธุกรรม (DNA) 
    ๘)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง  เก็บรักษา 
ของกลาง  และสําเนารายงานการตรวจพสูิจน 
    ๙)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 



 ๔๕๘ 

   (๙)   กลุมงานตรวจพิสูจนอาชญากรรมคอมพิวเตอร  มีหนาทีแ่ละความรับผิดชอบ
เกี่ยวกับงานตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีเกีย่วกับคอมพิวเตอรและเทคโนโลยี  โดยปฏิบัติ
หนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจพิสูจนขอมูลดิจิตอลทีบ่ันทึกในหนวยบนัทึกขอมูลหรือหนวยความจํา
คอมพวิเตอร 
    ๓)  ตรวจพสูิจนคอมพิวเตอรและอุปกรณคอมพิวเตอร 
    ๔)  ตรวจพิสูจนการตัดตอส่ือบันทึกเสียงและวีดิทัศน 
    ๕)  ตรวจพิสูจนเปรียบเทียบรองรอยบนแผนซดีี 
    ๖)  ดําเนินการจัดทํารายงานการตรวจพิสูจน  รับ – สงของกลาง  เกบ็รักษา 
ของกลาง  และสําเนารายงานการตรวจพิสูจน 
    ๗)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๑๐)   กลุมงานผูเชี่ยวชาญ  มีหนาที่และความรับผิดชอบ  ดังนี ้
    ๑)  ดําเนินการศึกษา คนควา วิจยั และพัฒนาโครงการเกี่ยวกบัการตรวจพิสูจน
หลักฐาน  และการตรวจสถานที่เกิดเหตุของศูนยพิสูจนหลักฐานแตละหนวย 
    ๒)  ใหคําปรึกษา  แนะนํา ตอบขอหารือเกีย่วกบังานการตรวจพิสูจนหลักฐาน  
และการตรวจสถานที่เกิดเหตุของศูนยพิสูจนหลักฐานแตละหนวย 
    ๓)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
   (๑๑)   พิสูจนหลักฐานจังหวัด  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานตรวจสถานที่ 
เกิดเหตุและถายภาพ  งานตรวจเปรียบเทียบรองรอยการเฉี่ยวชน  งานตรวจพิสูจนยาเสพติดและหลักฐานอืน่ ๆ  
และงานทะเบยีนประวัติอาชญากร ในเขตพื้นที่ความรับผิดชอบของแตละจังหวัด  โดยปฏิบัติหนาที่  ดังนี ้
    ๑)  ปฏิบัติงานธุรการ งานสารบรรณ สถิติผลการปฏิบัติงานของกลุมงาน 
    ๒)  ตรวจสถานที่เกิดเหตแุละถายภาพในคดีตาง ๆ และเก็บรวบรวม
พยานหลักฐานของกลางในที่เกิดเหตุ  เพื่อสนับสนุนพนกังานสอบสวนในเขตพื้นทีรั่บผิดชอบ 
    ๓)  ตรวจเปรียบเทยีบรองรอยการเฉี่ยวชน 
    ๔)  ตรวจพิสูจนพยานหลักฐานและของกลางในคดีทีเ่กีย่วกบัยาเสพตดิ  
ดานคณุภาพวิเคราะห ปริมาณวิเคราะห ตามกฎหมายทีเ่กีย่วกับยาเสพตดิ  และจดัทําฐานขอมูลเก็บไวในระบบ
เครื่องอัตโนมัติ  รวมทั้งตรวจพิสูจนพยานหลักฐานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมายตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ 
ขอบังคับ และคําส่ังของผูบังคับบัญชา 
    ๕) ดําเนินการเกีย่วกับการทะเบยีนประวัติอาชญากร แผนประทุษกรรม  
สมุดภาพคนราย บุคคลพนโทษ หมายจับ ทรัพยหาย คนหาย พลัดหลง  และงานตรวจสอบประวัติลายพิมพนิว้มือ 
    ๖)  งานอื่น ๆ ที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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คณะท ำงำน ที่ปรึกษำ และฝ่ำยจัดท ำ  
คู่มือกำรปฏิบัตงิำนระหว่ำงพนักงำนสอบสวนกับกองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
ล ำดับ ยศ ชื่อ สกุล ต ำแหน่ง 

 
1. พลต ำรวจตรี โชต ิ ชัยชมภู ผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
2. พันต ำรวจเอก ประภำส ปิยะมงคล รองผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
3. พันต ำรวจเอก นิติพัฒน ์ กิตติรักษกลุ รองผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
4. พันต ำรวจเอกหญิง พงษ์จิตรำ  ธีระพงษ์พันธุ ์ รองผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
5. พันต ำรวจเอก อัครินทร์  สุขเกษม รองผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
6. พันต ำรวจเอก ธีรพล  พันธุ์รัตน ์ รองผู้บังคับกำร กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 

 
7. พันต ำรวจเอก ขวัญชัย  ธีระพุล ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยอ ำนวยกำร  

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
8. พันต ำรวจเอกหญิง วีณำ ศรีทิพย ์ ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร ๑ 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
9. พันต ำรวจเอก ชัยวัฒน์  บูรณะ ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 2 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
10. พันต ำรวจเอก ธำนินทร์  สินลำ ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 3 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
11. พันต ำรวจเอก อ ำนรรฆ ไตรกติยำนุกลู ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 4 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
12. พันต ำรวจเอก อัศนีย์  อินทรครรชิต  ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 5 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
13. พันต ำรวจเอก สำทติ   ธนวัฒน์  ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 6 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร  
14. พันต ำรวจเอกหญิง กฤติกำ ช่ืนจิตต ์ ผู้ก ำกับกำรฝ่ำยทะเบียนประวัติอำชญำกร 7 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
15. พันต ำรวจเอก พจน์  ฟอร์ตี ้ ผู้ก ำกับกำรกลุ่มงำนผูเ้ชี่ยวชำญ 

กองทะเบียนประวัติอำชญำกร 
16. ข้ำรำชกำรต ำรวจสังกัดกองทะเบยีนประวัติอำชญำกร ที่ปฏิบตัิรำชกำร พ.ศ. 2561 
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